PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAUNAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Sao Bento, 401 — Centro — CEP 35.189-000
CNPJ 18.307.389/0001-88 — tel. (33) 3425-1155

DISPENSA ELETRONICA N° 062/2024

CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAUNAS/MG

OBJETO

REPETICAO DO PROCESSO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DIDATICOS E
MATERIAIS DE ESCRITORIO COM O OBJETIVO DE ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA,
ESPORTE E LAZER

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 3.968,38 (TRES MIL NOVECENTOS E SESSENTA E OITO REAIS TRINTA E
OITO CENTAVOS)

DATA DA ABERTURA DAS PROPOSTAS
14/10/2024 as 08:30h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor Preco por Item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

Sim

MODO DE DISPUTA
Aberto
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAUNAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Sao Bento, 401 — Centro — CEP 35.189-000
CNPJ 18.307.389/0001-88 —tel. (33) 3425-1155

EDITAL
DISPENSA ELETRONICA N° 062/2024
Processo Licitatério n°® 091/2024

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Plataforma de licitagdes Licitar Digital: www licitardigital.com.br

CONSULTAS AO EDITAL: Este edital sera fornecido a qualquer interessado, pessoalmente na sala da Divisdo de
Compras, Licitagdo, Patrimonio e Servicos Gerais no enderego descrito no cabegalho, ou por meio eletrénico no
site www.braunas.mg.gov.br link Licitagdes.

ESCLARECIMENTOS: Diretamente pela plataforma de licitacdes (www.licitardigital.com.br), ou pelo telefone:
(33) 9 9995-2669 ou e-mail: compras@braunas.mg.gov.br. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao
divulgadas no site oficial da Prefeitura Municipal de Bratnas, no endereco www.braunas.mg.gov.br no link
Licitagoes.

AREA SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Educagio, Cultura, Esporte e Lazer.
1. PREAMBULO

Torna-se publico que o Municipio de Bratinas/MG, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na rua Sio
Bento, n? 401, Centro, Brainas/MG - CEP: 35.189-000, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n2
18.307.389/0001-88, através do Prefeito Municipal Sr. Jovani Duarte Menezes e da Agente de Contratacdo Paulina
Gomes Ribeiro Costa, designada pela Portaria n? 004 de 25 de janeiro de 2024, levam ao conhecimento dos
interessados que fara realizar Dispensa de Licitacdo, na forma ELETRONICA, ao critério de julgamento de MENOR
PRECO PORITEM, na hipétese do art. 75, inciso Il nos termos da Lein.2 14.133 /21, Decreto Municipal n® 24/2023,
Lei Complementar n.2 123/06, Lei Complementar n.2 147 /14 e demais legislagio aplicavel e, ainda, de acordo com
as condig¢des estabelecidas neste Edital.

A Sessdo Publica serd realizada na Plataforma de Licitagdes - Licitar Digital, sitio eletrdnico
www.licitardigital.com.br,

A Sessao Publica sera conduzida pela Agente de Contratacao Paulina Gomes Ribeiro Costa, nomeada através da
Portaria n® 004 de 25 de janeiro de 2024.

A Agente de Contratacdo e a equipe de apoio reunir-se-ao, em sessao publica, para processamento da Dispensa
Eletrdnica.

A abertura da sessao sera as 08:30 horas, do dia 14 do més de outubro de 2024, horario de Brasilia, no
sitio eletronico www.licitardigital.com.br, quando sera processada disputa e habilitagao.

Esta Dispensa destina-se a garantir a observancia do Principio Constitucional da Isonomia e a selecionar a
Proposta mais vantajosa para a Administracdo, julgada em estrita conformidade com os Principios Basicos da
Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da Igualdade, da Publicidade, da Probidade Administrativa, da
Vinculagdo a este Edital, do Julgamento Objetivo e dos que lhe sdo correlatos. Este Edital é Lei entre as partes.
Obriga a Prefeitura Municipal de Bratnas, bem como os licitantes, a observarem as normas estabelecidas no Ato
Convocatorio.

2. DIA, HORARIO E LOCAL DA ABERTURA
2.1. No dia 14 de outubro de 2024, as 08h:30min, a Agente de Contratacgio iniciara a sessdo publica do

DISPENSA ELETRONICA N® 062/2024, na Plataforma de Licitagdes - Licitar Digital, sitio eletrénico
www.licitardigital.com.br,

2.2. No caso da dispensa ndo poder ser realizada na data estabelecida, sera adiada para o primeiro dia util
posterior, no mesmo horario e local, salvo designacdo expressa de outra data pela Agente de Contratacdo a ser
divulgada pelos mesmos meios de divulgacido do Edital.
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3. DO OBJETO
3.1. O objeto da presente dispensa de licitacdo é a contratacdo para repeticdo do processo para aquisicao de
materiais didaticos e materiais de escritério com o objetivo de atender as necessidades da Secretaria Municipal de

Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e seus
anexos.

4. RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. As despesas decorrentes desta dispensa de licitagdo correrdo pelas seguintes DOTACOES ORCAMENTARIAS
do or¢amento vigente ou por outras dotagdes do mesmo programa para o orgamento vindouro:

02.04.02.12.361.0019.2019.3.390.30.00 - FICHA 099
5.DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA

5.1. Poderdo participar desta dispensa pessoas JURIDICAS, que atendam as condigdes de habilitacio estabelecidas
neste instrumento convocatério, observado a finalidade do objetolicitado.

5.2. As interessadas deverdo previamente se credenciar na plataforma de dispensa eletrénica no sitio
www.licitardigital.com.br.

5.3. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar desta Dispensa deverao dispor de chave
de identificacdo e senha pessoal, informando se a respeito do funcionamento e regulamento do sistema.

5.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagées efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
dispensa de licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

5.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados
no item anterior e manté-los atualizados junto aos drgios responsaveis pela informagio, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

5.6. Ando observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacio no momento da habilitacao.

5.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lein® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor
rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2
123,de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

5.8. Ndo poderido disputar esta dispensa de licitacdo:
5.8.1. aquele que nio atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.8.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da dispensa, impossibilitada de participar da dispensa
em decorréncia de sancido que lhe foi imposta;

5.8.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.8.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
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5.8.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissido de trabalhadores a
condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

5.8.6. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

5.8.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

5.8.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa ou da execuc¢do do contrato agente publico do
orgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses

no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme
§1°do art. 92 da Lein® 14.133, de 2021.

5.8.9. 0 impedimento de que trata o item 5.8.2. sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢io a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

5.8.10. A vedagdo de que trata o item 5.8.6. estende-se a terceiro que auxilie a conduc¢ido da contrata¢do na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. O fornecedor devera encaminhar proposta, concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos
neste Edital, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e horario marcados para abertura da sessdo
publica, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas e dos documentos de
habilitacao.

6.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

6.2.1. esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatério e se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos
documentos apresentados;

6.2.2. a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

6.2.3. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

6.2.4. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e
IVdoart. 12 e no inciso 11l do art. 52 da Constituicdo Federal;

6.2.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

6.2.6. ndo incorre nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n? 14.133/21.

6.3. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lein.2 14.133, de 2021.
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6.4. A falsidade da declaragio de que trata os itens 8.3 sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei n® 14.133
de 2021, e neste Edital.

6.5. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico.

6.7. Os fornecedores poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

6.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagcdo
pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de
lances.

6.9. Cabera ao fornecedor interessado em participar da dispensa de licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

6.10. O fornecedor devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

6.11. A documentacio a ser inserida no campo préprio do sistema devera, preferencialmente, observar as boas
praticas apresentadas a seguir:

6.12. Arquivos em formato PDF (Portable Document Format);
7.DO0 PREENCHIMENTO E ENVIO DAS PROPOSTAS

7.1. A proposta devera ser preenchida em campo proprio do sistema, juntamente com o envio da documentacio,
no campo especifico.

7.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
7.3. O fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para contratagio.

7.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugio do objeto.

7.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva responsabilidade
do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

7.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagio
adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

7.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legisla¢ao vigente.

7.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

7.9. 0 prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura da sessido
publica.

7.10. Caso o prazo de que trata a condi¢do anterior ndo esteja expressamente indicado na proposta, os mesmos
serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento.
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7.11. Os valores deverao ser expressos em moeda corrente do pais, com 02 (duas) casas decimais.
7.12. No caso de omissdo na proposta, considerar-se-a que as suas especificagdes serdo as que constam do objeto.
7.13. A proposta comercial devera conter, sob pena de desclassificagdo:

7.13.1. Indicagdo do prego unitario e total de cada item;

8. DA ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1. A abertura da presente dispensa de licitagdo dar-se-a automaticamente em sessio publica, por meio de sistema
eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

8.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a Agente de Contratacdo e os
fornecedores.

8.4. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre a Agente de Contratacdo e os fornecedores ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

8.5. A Agente de Contratacdo podera fixar prazo maximo para resposta do fornecedor no chat de mensagens do
sistema. A falta de manifestacdo do fornecedor no prazo definido configura em motivo para desclassificagdo por
abandono de sessao.

8.6. Classificacao das Propostas:

8.6.1. A Agente de Contratacao verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.6.2. Até o momento da finalizacdo dos lances, nenhum licitante podera se identificar de nenhuma forma.
8.6.3. Qualquer elemento que possa identificar possa identificar a licitante importa desclassificacao da
proposta, sem prejuizo das san¢des previstas nesse Edital.

8.7.Julgamento:

8.7.1. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO POR ITEM.

8.8. Formulacao dos Lances:

8.8.1. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.8.2. 0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario.

8.8.3. Os licitantes poderio oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

8.8.4. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
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8.8.5. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

8.9. Modo de Disputa:

8.9.1. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacio a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,10 (dez centavos).

8.9.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracao de 06 (seis) horas e se encerrara automaticamente.

8.9.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

8.9.10. No caso de desconexdo com a Agente de contratacdo, no decorrer da etapa competitiva da Dispensa, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

8.9.11. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para a Agente de contratagdo persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da
comunicagdo do fato pela Agente de contratagio aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.
8.9.12. Caso o licitante nio apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.10. Empate:

8.10.1. Sé podera haver empate entre propostas iguais.

8.10.2. Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei
n214.133, de 2021, nesta ordem:

8.10.3. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo
a classificacao;

8.10.4. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

8.10.5. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

8.10.6. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10.7. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos materiais produzidos ou prestados
por:

8.10.8. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por érgdo ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

8.10.9. empresas brasileiras;

8.10.10. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pafs;

8.10.11. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de
2009.

8.11. Negociacao:
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8.11.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo, a Pregoeira podera negociar condi¢des mais vantajosas, ap6s definido o
resultado do julgamento.

8.11.2. A Pregoeira também devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes
das previstas no edital.

8.11.3. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

8.11.4. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
8.11.5. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.
8.11.6. A Pregoeira solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, dos documentos previsto no item

12 deste edital.

8.11.7. E facultado a Pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada feita no chat
pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.11.8. Caso o melhor preco obtido na fase de lances possuir valor global superior ao estimado neste edital, e seja
frustrada a negociagdo, a proposta serd remetida para andlise da autoridade superior.

8.11.9. Apo6s a negociacdo do prego, a Pregoeira iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

9. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, a Agente de Contratacdo verificard se faz jus ao beneficio, em conformidade com a
legislacdo vigente.

9.2. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, a Agente de Contratagio
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco
em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

9.3. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.3.1. contiver vicios insanaveis;

9.3.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

9.3.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacio;

9.3.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracgdo;

9.3.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

9.4. No caso de materiais, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento), do valor or¢ado pela Administracdo

9.5. Ainexequibilidade, na hipé6tese de que trata os subitens 9.4 e 9.5, s6 sera considerada apds diligéncia da Agente
de Contratacdo, que comprove:
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9.5.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.5.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

9.7. poder4 ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nio haja majoracio do preco
e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagio;

9.8. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

9.9. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagio de recolhimento de impostos
e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nio cabivel esse regime.

10. DA FASE DE HABILITACAO

10.1. Previamente a celebragio do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das condi¢des
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

c) A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

d) Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

e) A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

f) O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

g) Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNP]/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

h) Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

i) Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuic¢des.

j) Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

10.2. Habilitac¢io juridica
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10.2.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

10.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

10.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

10.2.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.2.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas

ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢ido no Registro onde tem sede a matriz.

10.2.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo
respectiva.

10.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas;

10.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacdo
de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

10.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
10.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.3.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor.
10.3.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor.
10.3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto

contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Nota: sdo validas para comprovacdo de regularidade as certiddes positivas com efeito de negativas expedidas
pelos respectivos 6rgaos

10.4. Qualificacdo Econdomico-Financeira

10.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor judicial do foro da pessoa juridica,
expedido nos ultimos 60 (sessenta) dias OU Certiddo Positiva de Faléncia ou Recuperacio Judicial ou Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, acompanhada do documento abaixo:
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Nota: Nos casos de participagdo de empresa em recuperacgdo judicial ou extrajudicial, devera ser apresentado
juntamente com a Certidao Positiva de Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial exigida no item anterior, ATESTADO,
emitido pelo juizo em que tramita o procedimento da recuperacao judicial ou extrajudicial, certificando que a
empresa estd apta econOmica e financeiramente a suportar o cumprimento de um futuro contrato com a
Administracdo, levando em consideragdo o objeto a ser licitado, ou documento que comprove que o plano de
recuperacao foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lein.211.101/2005.

10.5. Qualificacao Técnica

10.5.1. Alicitante devera apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, comprovando a realizacdo
de servicos idénticos ou similares ao objeto desta licitagdo. O atestado podera ser expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, estando as informagdes ali contidas sujeitas a verificacdo de sua veracidade por parte
da Agente de Contratacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. Qualquer fornecedor poderd, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitacdo ou inabilitacdo, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusao, ficando a autoridade
competente autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacgdo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou inabilitagao
do licitante:

11.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
11.3.2. 0 prazo para a manifestacio da intenc¢io de recorrer nio sera inferior a 20 (vinte) minutos.

11.3.3. o0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagio ou de lavratura da ata
de habilitacdo ou inabilitacao;

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento
dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nido serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias tteis,
contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata

dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisio final da autoridade competente.

11.9. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o fornecedor que, com dolo ou culpa:
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12.1.1. deixar de entregar a documentagio exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pela Agente de Contratacdo durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

12.1.2.1. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.2. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.2.3. deixar de apresentar amostra quando for o caso;

12.1.2.4. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢cdes do edital, quando for o caso;

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contrata¢do, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administragio;

12.1.4. apresentar declaragido ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa durante a
licitacdo;

12.1.5. fraudar a dispensa de contratagio;

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada, quando for o caso;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846,de 2013;

12.2.Com fulcro na Lein? 14.133,de 2021, a Administracio poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicac¢do das san¢des serdo considerados os elementos previstos no art. 156, § 12, da Lei 14.133/2021:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
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12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragido Publica

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle

12.4. multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicagio oficial.

12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade, bem como a
san¢ao de multa aplicada em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor da proposta, respeitarao o devido
processo legal, obedecerdo ao prazo de defesa previsto nos arts. 156 e seguintes, da Lei 14.133/2021.

12.6. Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimagao.

12.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infra¢des
administrativas relacionadas nos itens 14.1.1. a 14.1.8, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangio de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 14.2.1 a 14.2.4.

12.8.1. bem como pelas infra¢des administrativas previstas nos itens 14.1.1. a 14.1.8, que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizacdo a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimar4 o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tUteis da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se nido a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da san¢ao de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral dos danos causados.

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o Edital ou solicitar esclarecimentos, devendo protocolar o
pedido no prazo de até 1 (um) dia util antes da data da abertura do certame.
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13.2. A resposta a impugnacio ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrdénico oficial no prazo
de até 1 (um) dia util, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica (diretamente na
plataforma de dispensa eletronica), encaminhadas a Divisdo de Compras e Licitagdo da Prefeitura Municipal via
correios ou encaminhadas para o e-mail compras@braunas.mg.gov.br.

13.4. A impugnacao ndo possui efeito suspensivo, sendo sua concessdo medida excepcional e que devera ser
motivada nos autos do processo de licitacao.

13.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pela Agente de
Contratacgdo nos autos do processo de licitagio.

13.6. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
14. DAS CONDICOES E PAGAMENTO

14.1. O faturamento sera efetuado mediante as entregas dos materiais, ap6s a apresentacdo e aceitagcdo da nota
fiscal pela Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, e o pagamento sera efetuado, em até 20 (vinte) dias,
transcorrido o prazo necessario para tramitagcdo na Coordenadoria Contabil e Orcamentaria.

14.2. O Contratante se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacao, as entregas estiverem em
desacordo com as especificacdes apresentada e aceita.

14.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal /fatura devera estar acompanhada das guias de comprovacao de
recolhimento dos encargos previdenciarios (INSS e FGTS).

14.4. O Contratante poderad deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagdes
devidas pela Contratada, nos termos do Contrato.

14.5. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa vencedora enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de compensacdo financeira por atraso
de pagamento.

14.6. A empresa vencedora regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15. DAS OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

15.1. As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, que é a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo deste certame
ou do termo de ajuste que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no

procedimento de contratacio, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do Art. 62, da Lei 13.709/18.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipéteses permitidas em Lei.

16. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

16.1. A Dispensa de Licitacdo serd conduzida por Agente de Contratacdo, pessoa designada pela autoridade
competente, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da dispensa, dar impulso ao procedimento de contratagdo
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e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao.

16.2. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara e homologara a Dispensa
de Licitacao.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. A presente dispensa de licitagdo ndo importa necessariamente em contratacio, podendo a Administracdo
Publica revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivado de fato superveniente
comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e fundamentado
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da dispensa de licita¢ao.

17.2.0s proponentes assumem todos os custos de preparagio e apresentacdo de suas propostas, e a Administracdo
Publica ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condug¢éo ou do resultado
do processo licitatorio.

17.3. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da dispensa de licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacgdes nele contidas implicara imediata desclassificagido do licitante que o tiver apresentado,
ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais san¢des
cabiveis.

17.4. Apds apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Agente de Contratagao.

17.5. 0 desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no afastamento do proponente, desde
que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensio da sua proposta.

17.6. Asnormas que disciplinam este Dispensa serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢ao da disputa entre
os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.

17.7. Havendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessio sera
transferida para dia e horario definidos pela agente de contrata¢do, comunicando devidamente aos licitantes da
dispensa eletronica.

17.8. 0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas (PNCP) e na
Plataforma de Licitagdes - Licitar Digital, sitio eletrénico www.licitardigital.com.br,

17.9. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas administrativamente,
serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Mesquita/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

17.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - Relagio de Itens

ANEXO II - Termo de Referéncia
Apéndice I - Estudo Técnico Preliminar
ANEXO III - Declarag¢des Unificadas

Bradnas/MG, 03 de outubro de 2024.

JOVANI DUARTE MENEZES
Prefeito Municipal
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ANEXO I - RELACAO DE ITENS

x VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UN | QTDE UNITARIO | TOTAL
FITA ADESIVA TRANSPARENTE EM
01 POLIPROPILENO 45 MM X 45 MM UND. 10 3,98 39,80
GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6, PRATEADO | CX
02 CAIXA C/ 5000 UNIDADES 1 773 773
PAPEL A4 TAMANHO 210MMX297MM, 75
G/M? ULTRA BRANCO SELO DE| CX
03 RESPONSABILIDADE AMBIENTAL CAIXA COM 15 261,39 | 3.920,85
10 PACOTES COM 500 FOLHAS

VALOR TOTAL | 3.968,38
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAUNAS/MG
(DFD N° 13/2024 - SMECEL)

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO.

1. A aquisicdo de uma impressora, um retroprojetor e materiais didaticos e de escritério tem como objetivo assegurar
gue todas as escolas e reparticdes vinculadas a esta Secretaria possuam equipamentos de alta qualidade. Estes
equipamentos sdo essenciais para atender as necessidades de alunos e professores, promovendo um ensino de
exceléncia, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UN QTDE UNITARIO TOTAL
01 FITA ADESIVA TRANSPARENTE EM POLIPROPILENO 45 MM X 45 10 3,08 39,80
MM UND.
02 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6, PRATEADO CAIXA C/ 5000 CX 1 773 773
UNIDADES
PAPEL A4 TAMANHO 210MMX297MM, 75 G/M? ULTRA BRANCO
03 SELO DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL CAIXA COM 10 CX 15 261,39 3.920,85
PACOTES COM 500 FOLHAS
VALOR TOTAL 3.968,38

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacgdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. O interessado em contratar deve atuar no ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, e comprovar
regularidade fiscal junto ao municipio, estado e unido, inclusive quanto as obriga¢des trabalhistas e previdenciarias, por

meio da apresentagdo de certiddo ou documento equivalente emitido pelo respectivo érgao;

4.2. O licitante devera apresentar sua proposta contendo a descri¢cao detalhada do bem, com as informagGes similares
a especificacdo do termo de referéncia, contendo ainda a indicacdo da marca e caracteristicas relevantes;

4.3. Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao do servico, correndo o 6nus

por conta exclusiva da contratada;

4.4. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas na nota de empenho e as especificagées técnicas
constantes no termo de referéncia, o fornecedor devera entregar o material conforme descrito na proposta.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condig¢oOes de entrega do objeto
5.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias Uteis, contados a partir da emissdo da ordem de servigo.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagOes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens serdo entregues no seguinte endere¢o: Rua Sdo Bento, n2 855, Centro em Bralinas/MG de segunda-feira a
sexta-feira no horario de 07h as 15h.

5.4. Fornecer o objeto deste termo de referéncia, isentos de defeitos de fabricagao.

5.5. Zelar e garantir a boa qualidade do fornecimento, em consonancia com os parametros de qualidade fixados e
exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder Publico.

5.6. Responsabilizar-se pelo transporte dos produtos de seu estabelecimento até o local determinado pelo
CONTRATANTE, bem como pelo seu descarregamento.

5.7. Arcar com todos os Onus necessdrios a completa entrega que efetuar, incluindo o pagamento de taxas e
emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas referentes a entrega, inclusive
licenca em reparti¢Ges publicas, registros e demais atos pertinentes.

5.8. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte os produtos em que se verifiquem danos em
decorréncia de qualquer evento (problemas de transporte, defeito de fabricagdo ou qualidade), providenciando sua
substituicdo, quando for o caso, no prazo de até 03 (trés) dias corridos, improrrogaveis, contados da notificacdo que Ihe
for entregue oficialmente.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.9. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila. (Lei
n? 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. As comunicac¢0es entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca
das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
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complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscaldo contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigGes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagGes para a corregdo
da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o
caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagio da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatdério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacgdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
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6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagses.

6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo.

6.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢cdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, mediante termo detalhado, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalentes, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contato
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no termo de referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucgdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de

despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 20 (vinte) dias Uteis para fins de
liguidagdo.
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7.9. Parafins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.9.3. ovalor a pagar; e

7.9.4. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap0ds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.11. Anota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagado
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei
n? 14.133, de 2021.

7.12. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
drgdos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da liquida¢do da despesa.
Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento
na hipétese do art. 75, inciso | da Lei n? 14.133, que culminard com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncia de Habilita¢do

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condic¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forga do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangles impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacgao.

8.7. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no

caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuic&es.

8.10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdao exigidos conforme sua
natureza juridica:
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Habilitagdo juridica

8.11. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.12. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

8.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.17. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.20. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicdo;

8.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento

diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
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9. OBRIGACGES DO CONTRATANTE
9.1. S3o obrigagGes do Contratante:
9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

9.1.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

9.1.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condigbes
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.1.5. Aplicar ao Contratado san¢Ges motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato;
9.1.6. Aplicar ao Contratado as san¢Oes previstas na lei e neste instrumento;

9.1.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente
instrumento, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum
interesse para a boa execugdo do ajuste;

9.1.8. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.2. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste termo de referéncia e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

9.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.2.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
contratante, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou dos materiais
empregados;

9.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucgao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il) e prestar
todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.2.6. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato, com habilitagdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.2.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;
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9.2.8. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.2.9. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicOes exigidas para habilitagdo na licitacao;

9.2.11. Conduzir as entregas com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as determinagdes
dos Poderes Publicos.

9.2.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
do Contratante.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacio é de R$3.968,38 (Trés mil novecentos e sessenta e oito reais e trinta e oito
centavos), conforme custos apostos no item 01 do presente termo de referéncia.

(serd definido apds apuragdo das pesquisas de precos).

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da seguinte dota¢cdo orgamentaria:
02.04.02.12.361.0019.2019.3.390.30.00 — FICHA 099

Odélia Basilio da Silva

Alan de Lima Soares Braunas/MG, 15/07/2024
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Apéndice I - Estudo Técnico Preliminar

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
DFD N° 13 /2024

INTRODUCAO
A presente solicitagdo visa a aquisicdo de uma impressora, um retroprojetor, bem como materiais didaticos e

de escritdrio, essenciais para atender as demandas da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer.

1- DESCRICAO DA NECESSIDADE

A aquisicdo de uma impressora, um retroprojetor e materiais didaticos e de escritério tem como objetivo
assegurar que todas as escolas e reparti¢cGes vinculadas a esta Secretaria possuam equipamentos de alta qualidade.
Estes equipamentos sdo essenciais para atender as necessidades de alunos e professores, promovendo um ensino de
exceléncia.

Atualmente, as impressoras e dispositivos audiovisuais em uso encontram-se obsoletos e impossibilitados de
manutencdo eficaz, comprometendo a qualidade das atividades realizadas. A aquisicdo desses novos itens é de
fundamental importancia para garantir a continuidade e a qualidade dos servicos prestados pela Secretaria, conforme
detalhado a seguir:

Impressora: Serd utilizada para a impressao de documentos administrativos, materiais didaticos, comunicados
oficiais e outros documentos necessarios para o funcionamento diario da Secretaria. A necessidade de uma impressora
de alta qualidade é crucial, especialmente para a impressdo de papéis grossos, como histdricos escolares. Este
equipamento permitira uma maior agilidade e eficiéncia nos processos internos, contribuindo para a melhoria da gestao
administrativa.

Retroprojetor: Esse equipamento sera fundamental para a realizagdo de reuniGes, apresentacgGes,
treinamentos e eventos educacionais. Ele facilitara a transmissdo de informagdes de forma clara e eficiente,
promovendo um ambiente colaborativo e interativo para todos os envolvidos.

Materiais Didaticos e de Escritdrio: Sdo indispensdaveis para o desenvolvimento das atividades pedagédgicas e
administrativas. Os materiais didaticos serdo utilizados para a elaboragdo de aulas, projetos educativos e outras
iniciativas voltadas para a educagdo. J& os materiais de escritério sdo essenciais para o suporte administrativo,
garantindo que todas as atividades possam ser executadas de maneira organizada e eficiente.

A aquisicdo desses itens visa, portanto, suprir as necessidades operacionais da Secretaria, assegurando a
continuidade dos trabalhos de forma eficiente e eficaz, promovendo a melhoria continua dos servigos oferecidos a

comunidade.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Até a finalizacdo deste documento, o Plano de Contratacdo Anual para 2024 ainda ndo havia sido concluido.
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3 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O interessado em contratar deve atuar no ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, e comprovar
regularidade fiscal junto ao municipio, estado e unido, inclusive quanto as obrigagdes trabalhistas e previdenciarias, por
meio da apresentacdo de certiddo ou documento equivalente emitido pelo respectivo 6rgao;

O licitante deverd apresentar sua proposta contendo a descricdo detalhada do bem, com as informacgdes
similares a especificacdo do termo de referéncia, contendo ainda a indicacdo da marca e caracteristicas relevantes;

Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo do servico,
correndo o 6nus por conta exclusiva da contratada;

Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas na nota de empenho e as especificagbes

técnicas constantes no termo de referéncia, o fornecedor devera entregar o material conforme descrito na proposta.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa das quantidades foi determinada com base em uma analise detalhada das necessidades da
Secretaria de Educacdo. Este processo envolveu uma analise no histérico de consumo, proje¢des de crescimento, e
consulta com as equipes de cada unidade escolar para assegurar que todas as demandas especificas fossem atendidas.
Assim, garantimos que as quantidades estimadas reflitam de forma precisa a real necessidade para o periodo

determinado, evitando tanto a falta quanto o excesso de materiais.

ITEM DESCRICAO UN QTDE
01 FITA ADESIVA TRANSPARENTE EM 10
POLIPROPILENO 45 MM X 45 MM UND.
02 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6, PRATEADO CcX 1

CAIXA C/ 5000 UNIDADES

PAPEL A4 TAMANHO 210MMX297MM, 75 G/M?
03 ULTRA BRANCO SELO DE RESPONSABILIDADE CX 15
AMBIENTAL CAIXA COM 10 PACOTES COM 500

FOLHAS

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
Para a aquisicdo de uma impressora, um retroprojetor e materiais didaticos e de escritdrio, consideramos as

seguintes opgoes:

e Solugao 1: Dispensa de Licitacao - A dispensa de licitacdo é uma opgdo viavel conforme a Lei n2 14.133
de 2021 e o Decreto n? 11.871 de 2023, para contratacdes que envolvam valores inferiores a RS
59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos). Esta alternativa permite a

aquisicdo dos materiais em um prazo menor, atendendo de forma mais agil as necessidades da
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Secretaria de Educacgdo, enquanto respeita a legislagdo vigente.

e Solugdo 2: Pregao Eletronico para Registro de Pregos - Embora o pregdo eletrénico para registro de
precos seja uma opg¢ao valida, ela ndo se mostra vidvel devido a urgéncia da necessidade. Os prazos e
a burocracia envolvidos nesse processo atrasariam o fornecimento dos materiais, resultando em
desassisténcia para a Secretaria de Educagdo. Portanto, essa opg¢do ndo atende a necessidade

imediata de disponibilidade dos itens.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO

Com base na pesquisa realizada com fornecedores para a aquisicdo de uma impressora, um retroprojetor, bem
como materiais didaticos e de escritério, essenciais para atender as demandas da Secretaria Municipal de Educagao,
Cultura, Esporte e Lazer, o valor estimado é de RS 12.127,30 (Doze Mil, Cento e Vinte Sete Reais e Trinta Centavos).

Apds uma anadlise detalhada dos orcamentos recebidos, constatou-se que a compra de todo o material de
escritério e didatico inicialmente cotado é invidvel. Para garantir uma gestdo financeira responsavel e equilibrada, é

necessario priorizar as aquisicGes que tenham maior impacto direto nas atividades essenciais da instituigdo.
Dessa forma, optamos por adiar ou escalonar a compra de itens que, embora importantes, possam ser adquiridos em
etapas subsequentes, conforme houver disponibilidade orcamentaria.

Essa abordagem visa assegurar a continuidade dos servigos essenciais sem comprometer a saude financeira da
instituicdo. Assim, priorizamos a aquisicdo dos itens que sdo absolutamente necessarios para a execucdo das atividades
primarias, enquanto os itens ndo adquiridos serdo considerados em futuras etapas de compra.

Todos os orcamentos obtidos, bem como a justificativa para a escolha dos fornecedores, encontram-se no final
deste estudo técnico preliminar.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Optou-se pela Solugdo 1: Dispensa de Licitagdo visando uma melhor gestdo financeira, administrativa e
orcamentaria.

Acredita-se que este modelo torna o processo mais eficiente, reduzindo desperdicios de tempo e informacgao.
Isso facilita a gestdo contratual e o gerenciamento de riscos, além de reduzir procedimentos administrativos e custos
financeiros, viabilizando critérios de economicidade e sustentabilidade para a Administragao.

A realizacdo de licitacdo para a aquisicdo de materiais didaticos e de escritério estd alinhada aos principios
orientadores da administracdo publica, promovendo maior efetividade e economicidade. Este processo garante
transparéncia e concorréncia justa, assegurando que os recursos publicos sejam utilizados de forma responsavel e
eficiente. Além disso, estd em conformidade com as determinagdes ambientais exigidas pelo mercado e pela legislacao
vigente, contribuindo para a sustentabilidade e responsabilidade.

No entanto, devido a necessidade urgente de suprir as escolas municipais com os materiais necessarios para a
continuidade das atividades educacionais, a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer sugere que a

aquisicdo seja realizada por meio de dispensa de licitagdo. Esta abordagem permite uma resposta mais agil as demandas
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das escolas, evitando intermedidrios nos servicos oferecidos e garantindo que alunos e professores tenham acesso
imediato aos recursos essenciais.

A dispensa de licitagdo, conforme previsto na legislacdo, possibilita a rdpida contratagdo de fornecedores em
situa¢Oes emergenciais, mantendo a integridade dos principios administrativos. A adog¢do deste procedimento garante
que a rede municipal de educagdo possa continuar operando de forma eficiente, sem comprometer a qualidade do

ensino e a gestdo dos recursos.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
Em observancia ao principio do parcelamento, optou-se pela divisdo do objeto em itens para fomentar a
disputa e alcangar o maior nimero de fornecedores interessados na participagdo do certame, considerando que os

objetos ndo possuem interdependéncia entre si que inviabilizem a execugdo por licitantes distintos.

AlLei14.133/2021, que instituiu o novo marco legal para as contratagdes publicas no Brasil, permite a realizagdo
de julgamento parcial em certames licitatdrios, possibilitando a selecdo de mais de um fornecedor como vencedor. Isso
significa que, no processo de aquisi¢cdao de materiais didaticos e de escritdrio para atender as escolas da rede municipal
e a Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer, a administragado publica podera adotar essa modalidade
de julgamento, caso seja considerado vantajoso para atender as necessidades especificas.

Ao optar pelo julgamento parcial, a administracdo poderd escolher diferentes fornecedores com base em
critérios como precgo, qualidade dos produtos, prazos de entrega, entre outros, buscando assim obter a melhor
combinagdo de propostas para atender as demandas das escolas de forma eficiente e econémica. Essa flexibilidade
proporcionada pela Lei 14.133/2021 permite uma maior adequacdo das contratacdes publicas as particularidades de
cada caso, promovendo a concorréncia e a obten¢do de resultados mais satisfatérios para a administragdo publica e
para a sociedade como um todo.

Devido a necessidade continua dos materiais solicitados, ndo ha necessidade de parcelamento na entrega dos

itens.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Visando proporcionar um abastecimento frequente dos estoques de materiais e equipamentos, atendendo as
demandas da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer.

Com a aquisicdo de uma Impressora os beneficios esperados: Aumento da produtividade dos colaboradores e
agilidade na disponibilizacdo de materiais para professores e alunos.

Aquisicdo de um Retroprojetor: Necessidade de um retroprojetor para facilitar a realizacdo de apresentacgdes,
palestras, e aulas interativas, contribuindo para a melhoria da qualidade do ensino. Beneficios Esperados: Melhoria na
apresentacdao de conteldos educacionais, maior engajamento dos alunos durante as aulas e suporte a eventos e

treinamentos promovidos pela Secretaria.
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Aquisicdo de Materiais Didaticos e de Escritdrio: Necessidade de materiais didaticos e de escritério para apoiar
as atividades didrias da Secretaria e das unidades escolares, garantindo que todos tenham acesso aos recursos
necessarios para desempenhar suas fungGes. Beneficios Esperados: Manutengdo de um ambiente de trabalho
organizado e funcional, suporte adequado aos professores e alunos, promovendo um ensino de qualidade e facilidade
na gestdao administrativa e pedagdgica.

A aquisicdo destes materiais e equipamentos contribuira significativamente para o funcionamento eficiente da
Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer. Espera-se uma melhoria no atendimento das demandas
educacionais, culturais, esportivas e de lazer, beneficiando diretamente os servidores, professores, alunos e a
comunidade em geral.

10 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Ndo ha necessidade de providéncias prévias ao contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente de organizacdo, uma vez que 0s servigos

a serem contratados ndo demanda qualquer preparacdo especifica por parte da administra¢do publica para recebé-lo.

11 — CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
N3o se faz necessaria a realizacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes para a viabilidade e

contratacdo desta demanda.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratagdo para o fornecimento de materiais didaticos e de escritério para a Secretaria Municipal de
Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ou danos ambientais
significativos pois, ao optar por materiais duraveis e de alta qualidade, minimiza-se a necessidade de reposi¢ao
frequente, reduzindo o consumo de recursos naturais e a produgdo de lixo. A escolha de materiais que sejam reciclaveis
ou biodegraddveis, quando possivel, reforca o compromisso com a sustentabilidade e com a preservacdao do meio
ambiente.

Portanto, a adogdo de praticas sustentdveis na sele¢do e utilizacgdo dos materiais reflete uma postura
responsdvel e alinhada com os principios de sustentabilidade ambiental, promovendo uma gestdao mais eficiente e

consciente dos recursos utilizados na Secretaria Municipal de Educacado, Cultura, Esporte e Lazer.

13 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.

14 — RESPONSAVEIS
Odélia Basilio da Silva

Alan de Lima Soares
Braunas/MG, 15/07/2024

Pagina 30 de 32



PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAUNAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Sao Bento, 401 — Centro — CEP 35.189-000
CNPJ 18.307.389/0001-88 —tel. (33) 3425-1155

ANEXO III - DECLARACOES UNIFICADAS

DISPENSA ELETRONICA N° 062/2024
Processo Licitatério n°® 091/2024

01 - DECLARACAO DE CIENCIA DOS TERMOS DO EDITAL.

0 proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas
no Edital e seus anexos.

02 - DECLARACAO DE INEXISTIR FATO IMPEDITIVO.

0 proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que inexiste até a presente data fato impeditivo no
que diz respeito a habilitagdo/participacdo na presente licitacdo, estando ciente da obrigatoriedade de informar
ocorréncias posteriores.

03 - DECLARAGCAO DE NAO POSSUIR NO QUADRO SOCIETARIO SERVIDOR DA ATIVA DO ORGAO.

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que ndo possui em seu quadro societario e de
funcionarios, qualquer servidor efetivo ou comissionado ou empregado da Prefeitura Municipal de Bratinas, como
também em nenhum outro drgio ou entidade a ela vinculada, exercendo fung¢des técnicas, gerenciais, comerciais,
administrativas ou societarias.

04 - DECLARACAO DE NAO UTILIZAR TRABALHO DEGRADANTE OU FORCADO.

0 proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que ndo possui em sua cadeia produtiva, nos termos
do Art. 19, Incisos III e 1V, e do Art. 52, Inciso III, da Constituicdo Federal, empregados executando trabalho
degradante ou forgado.

05 - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA RESERVA DE CARGO PARA DEFICIENTE E DE ACESSIBILIDADE.

0 proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que esta ciente do cumprimento da reserva de cargo
prevista na norma vigente, consoante Art. 93, da Lei Federal n? 8.213, de 24 de julho de 1991, para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao nimero de funcionario da empresa,
atende as regras de acessibilidade previstas.

06 - DECLARACAO DE OBSERVANCIA DO LIMITE DE CONTRATACAO COM A ADMINISTRACAO PUBLICA.

0 proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que, na condi¢do de microempresa ou empresa de
pequeno porte, no presente ano-calendario, ainda nido celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como EPP, nos termos
do Art. 49, §§ 22 e 32, da Lei 14.133/21.

07 - DECLARAGCAO DE PROPOSTA

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacido definidos no
instrumento convocatorio;
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08 - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 72, INCISO XXXIII DA CF;

0 proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que ndo emprega menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicao Federal;

09 - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

0 proponente acima qualificado declara, para fins do disposto na legislacdo vigente, sob as san¢des administrativas
cabiveis e sob penas da Lei, que esta empresa, na presente data é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso I, art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006;
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II, art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006;

DECLARA ainda que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do pardgrafo 42 do artigo 32 da Lei
Complementar n®. 123, de 14 de dezembro de 2006.

(nome da cidade) ,__de de 2024.

Assinatura e carimbo
(representante legal da licitante)
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