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PREGÃO ELETRÔNICO N° 010/2024 
 
 
CONTRATANTE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG 
 
OBJETO 
REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE 
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 
GERENCIAMENTO POR MEIO DE SISTEMA ELETRÔNICO DESTINADO 
AO ATENDIMENTO DA FROTA DE VEÍCULOS E EQUIPAMENTOS 
RODOVIÁRIOS DO PATRIMÔNIO PÚBLICO, NO QUE TANGE A SUA 
MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA, DENTRE ELAS AS DE 
MECÂNICA, RETÍFICA, ELÉTRICA, LANTERNAGEM, PINTURA, 
FUNILARIA, AR CONDICIONADO, BORRACHARIA, ALINHAMENTO, 
BALANCEAMENTO, ASSISTÊNCIA DE GUINCHO, CHAVEIRO, INCLUÍDO 
DE ITENS DE LIMPEZA E HIGIENIZAÇÃO VEICULAR E DE 
FORNECIMENTO DE PEÇAS E ACESSÓRIOS EM GERAL. 
 
VALOR TOTAL DA CONTRATAÇÃO 
R$ 2.606.348,51 
 
DATA DA SESSÃO PÚBLICA 
Dia 13/06/2024 às 10:00h (horário de Brasília) 
 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: 
Menor Preço por Item 
 
MODO DE DISPUTA: 
Aberto 
 
PREFERÊNCIA ME/EPP/EQUIPARADAS 
NÃO 
 
 



 
 

Página 2 de 192 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG 
Rua São Bento, 401, Centro - Braúnas/MG                   

Tel.: (33) 9 9995-2669  
e-mail: licitacao@braunas.mg.gov.br 

 

PREGÃO ELETRÔNIO N° 010/2024 
Processo Licitatório n° 046/2024 

 
Até o momento da finalização dos lances, nenhum licitante poderá se identificar de nenhuma 

forma, sob pena de desclassificação. 
 
LOCAL DA SESSÃO PÚBLICA: Plataforma de licitações Licitar Digital: www.licitardigital.com.br 
 
CONSULTAS AO EDITAL: Este edital será fornecido a qualquer interessado, pessoalmente na sala da 
Comissão Permanente de Licitações no endereço descrito no cabeçalho, ou por meio eletrônico no site 
www.braunas.mg.gov.br link Licitações. 
 
ESCLARECIMENTOS: Diretamente pela plataforma de licitações (www.licitardigital.com.br), ou pelo 
telefone: (33) 9 9995-2669 ou e-mail: licitacao@braunas.mg.gov.br. As respostas aos pedidos de 
esclarecimentos serão divulgadas no site oficial da Prefeitura Municipal de Braúnas, no endereço 
www.braunas.mg.gov.br no link Licitações. 
 
ÁREA SOLICITANTE: Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Administração e Finanças, 
Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Esporte e Lazer, Secretaria Municipal de Saúde, Secretaria 
Municipal de Ação Social, Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Serviços Públicos, Secretaria 
Municipal de Agricultura, Pecuária, Abastecimento, Meio Ambiente, Recursos Hídricos e Turismo. 
 
1. PREÂMBULO 
 
Torna-se público que o Município de Braúnas/MG, pessoa jurídica de direito público interno, sediada na 
rua São Bento, nº 401, Centro, Braúnas/MG – CEP: 35.189-000, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas 
Jurídicas sob o nº 18.307.389/0001-88, através do Prefeito Municipal Sr. Jovani Duarte Menezes, 
realizará licitação, para registro de preços. na modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, nos termos 
da Lei n.º 14.133, de 1º de abril de 2021, Decreto Municipal nº 24, de 31 de março de 2023, e demais 
legislação aplicável e, ainda, de acordo com as condições estabelecidas neste Edital.  
 
A Sessão Pública será realizada na Plataforma de Licitações - Licitar Digital, sítio eletrônico 
www.licitardigital.com.br, 
 
A Sessão Pública será conduzida pela Pregoeira Roberta Andrade Campos, nomeadas através da Portaria 
nº 004 de 25 de janeiro de 2024. 
 
A Pregoeira e a equipe de apoio reunir-se-ão, em sessão pública, para processamento do Pregão 
Eletrônico.   
 
A abertura da sessão será às 10:00 horas, do dia 13 do mês de junho de 2024, horário de Brasília, 
no sítio eletrônico www.licitardigital.com.br, quando será processada disputa e habilitação. 
 
Este Pregão destina-se a garantir a observância do Princípio Constitucional da Isonomia e a selecionar 
a Proposta mais vantajosa para a Administração, julgada em estrita conformidade com os Princípios 
Básicos da Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da Igualdade, da Publicidade, da Probidade 
Administrativa, da Vinculação a este Edital, do Julgamento Objetivo e dos que lhe são correlatos. Este 
Edital é Lei entre as partes. Obriga a Prefeitura Municipal de Braúnas, bem como os licitantes, a 
observarem as normas estabelecidas no Ato Convocatório. 
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2.  DIA, HORÁRIO E LOCAL DA ABERTURA DA LICITAÇÃO  
 
2.1.   No dia 13 de junho de 2024, às 10h:00min, a Pregoeira iniciará a sessão pública do PREGÃO 
ELETRÔNICO Nº 009/2024, na Plataforma de Licitações - Licitar Digital, sítio eletrônico 
www.licitardigital.com.br, 
 
2.2.  No caso da licitação não poder ser realizada na data estabelecida, será adiada para o primeiro dia 
útil posterior, no mesmo horário e local, salvo designação expressa de outra data pela Pregoeira a ser 
divulgada pelos mesmos meios de divulgação do Edital. 
 
3.  DO OBJETO 
 
3.1.  O objeto da presente licitação é o registro de preços para futura e eventual contratação de empresa 
especializada na prestação de serviços de gerenciamento por meio de sistema eletrônico destinado ao 
atendimento da frota de veículos e equipamentos rodoviários do patrimônio público, no que tange a sua 
manutenção preventiva e corretiva, dentre elas as de mecânica, retífica, elétrica, lanternagem, pintura, 
funilaria, ar condicionado, borracharia, alinhamento, balanceamento, assistência de guincho, chaveiro, 
incluído de itens de limpeza e higienização veicular e de fornecimento de peças e acessórios em geral. 
 
4. RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 
 
4.1.  A despesa decorrente desta licitação correrá pela seguinte DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA do 
orçamento vigente ou por outras dotações do mesmo programa para o orçamento vindouro: 
 
02.01.01.04.122.0004.2007.3.3.90.30.00 – FICHA 025 
02.01.01.04.122.0004.2007.3.3.90.39.00 – FICHA 027 
02.03.01.06.181.0009.2010.3.3.90.30.00 – FICHA 054 
02.03.01.06.181.0009.2010.3.3.90.39.00 – FICHA 056 
02.03.01.06.181.0009.2069.3.3.90.30.00 – FICHA 057 
02.03.01.06.181.0009.2069.3.3.90.39.00 – FICHA 059 
02.04.01.12.361.0004.2016.3.3.90.30.00 – FICHA 086 
02.04.01.12.361.0004.2016.3.3.90.39.00 – FICHA 088 
02.04.02.12.361.0020.2020.3.3.90.30.00 – FICHA 106 
02.04.02.12.361.0020.2020.3.3.90.39.00 – FICHA 108 
02.05.01.10.122.0004.2032.3.3.90.30.00 – FICHA 143 
02.05.01.10.122.0004.2032.3.3.90.39.00 – FICHA 145 
02.05.02.10.301.0014.2036.3.3.90.30.00 – FICHA 156 
02.05.02.10.301.0014.2036.3.3.90.39.00 – FICHA 159 
02.05.03.10.301.0053.2072.3.3.90.30.00 – FICHA 168 
02.05.03.10.301.0053.2072.3.3.90.39.00 – FICHA 170 
02.05.03.10.301.0055.2035.3.3.90.30.00 – FICHA 176 
02.05.03.10.301.0055.2035.3.3.90.39.00 – FICHA 178 
02.06.01.08.244.0010.2039.3.3.90.30.00 – FICHA 192 
02.06.01.08.244.0010.2039.3.3.90.39.00 – FICHA 194 
02.06.03.08.243.0011.2076.3.3.90.30.00 – FICHA 213 
02.06.03.08.243.0011.2076.3.3.90.39.00 – FICHA 215 
02.06.03.08.243.0046.2043.3.3.90.30.00 – FICHA 227 
02.06.03.08.243.0046.2043.3.3.90.39.00 – FICHA 229 
02.07.01.15.451.0004.2051.3.3.90.30.00 – FICHA 242 
02.07.01.15.451.0004.2051.3.3.90.39.00 – FICHA 244 
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02.07.02.15.452.0039.2053.3.3.90.30.00 – FICHA 268 
02.07.02.15.452.0039.2053.3.3.90.39.00 – FICHA 270 
02.07.02.26.782.0004.2058.3.3.90.30.00 – FICHA 284 
02.07.02.26.782.0004.2058.3.3.90.39.00 – FICHA 286 
02.07.02.26.782.0038.2059.3.3.90.30.00 – FICHA 290 
02.07.02.26.782.0038.2059.3.3.90.39.00 – FICHA 290 
02.08.01.20.122.0004.2064.3.3.90.30.00 – FICHA 298 
02.08.01.20.122.0004.2064.3.3.90.39.00 – FICHA 300 
02.08.01.20.601.0050.2067.3.3.90.30.00 – FICHA 303 
02.08.01.20.601.0050.2067.3.3.90.39.00 – FICHA 304 
02.08.02.04.122.0004.2062.3.3.90.30.00 – FICHA 320 
 
5.  DO REGISTRO DE PREÇOS 
 
5.1. As regras referentes aos órgãos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesões são as 
que constam da minuta de Ata de Registro de Preços. 
 
6. PRAZOS  
 
A vigência será de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, sendo possibilitada a 
sua prorrogação mediante aprovação do Município, em conformidade com a Lei Federal 14.133/2021. 
 
7. DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 
 
7.1. Poderão participar desta licitação pessoas JURÍDICAS, que atendam às condições de habilitação 
estabelecidas no item 13.3 deste instrumento convocatório, observado a finalidade do objeto licitado. 
 
7.2. As interessadas deverão previamente se credenciar na plataforma de pregão eletrônico no sítio 
www.licitardigital.com.br. 
 
7.3. Para ter acesso ao sistema eletrônico, os interessados em participar deste Pregão deverão dispor de 
chave de identificação e senha pessoal, informando se a respeito do funcionamento e regulamento do 
sistema. 
 
7.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, 
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados 
diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão 
ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de 
acesso, ainda que por terceiros. 
 
7.5. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais nos Sistemas 
relacionados no item anterior e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, 
devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique 
incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 
 
7.6. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no momento da 
habilitação. 
 
7.7. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para 
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021, para o agricultor 
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familiar, o produtor rural pessoa física e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites 
previstos da Lei Complementar nº 123, de 2006 e do Decreto n.º 8.538, de 2015. 
 
7.8. Não poderão disputar esta licitação: 
 
7.8.1. aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 
 
7.8.2. pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar da 
licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 
 
7.8.3. aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou 
civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na 
licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou 
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; 
 
7.8.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de dezembro 
de 1976, concorrendo entre si; 
 
7.8.5. pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido 
condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por submissão 
de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes nos casos 
vedados pela legislação trabalhista; 
 
7.8.6. agente público do órgão ou entidade licitante; 
 
7.8.7. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição; 
 
7.8.8. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato agente 
público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas as situações que possam configurar 
conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação 
que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
7.8.9. O impedimento de que trata o item 7.8.2. será também aplicado ao licitante que atue em 
substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela 
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o 
ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 
 
A vedação de que trata o item 7.8.6. estende-se a terceiro que auxilie a condução da contratação na 
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou representante 
de empresa que preste assessoria técnica. 
 
8. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
 
8.1. A licitante deverá encaminhar proposta, concomitantemente com os documentos de habilitação 
exigidos neste Edital, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, até a data e horário marcados para 
abertura da sessão pública, quando então encerrar-se-á automaticamente a fase de recebimento de 
propostas e dos documentos de habilitação. 
 
8.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, que: 
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8.2.1. está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, que a proposta 
apresentada está em conformidade com as exigências do instrumento convocatório, que cumpre 
plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório e se responsabiliza pela 
veracidade e autenticidade dos documentos apresentados; 
 
8.2.2. a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 
trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas 
convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua 
entrega em definitivo; 
 
8.2.3. não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor 
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, 
da Constituição; 
 
8.2.4. não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos 
incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 
 
8.2.5. cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 
Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas; 
 
8.2.6. não incorre nas condições impeditivas do art. 14 da Lei Federal nº 14.133/21. 
 
8.3. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade 
cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos 
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento 
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º 
14.133, de 2021. 
 
8.4. A falsidade da declaração de que trata os itens 8.3  sujeitará o licitante às sanções previstas na Lei 
nº 14.133, de 2021, e neste Edital. 
 
8.5. As propostas ficarão disponíveis no sistema eletrônico. 
 
8.6. Até o momento da finalização dos lances, nenhum licitante poderá se identificar de nenhuma 
forma. 
 
8.7. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificação da proposta, 
sem prejuízo das sanções previstas nesse Edital. 
 
8.8. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitação anteriormente 
inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 
 
8.9. Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos documentos de 
habilitação pelo licitante, o que ocorrerá somente após os procedimentos de abertura da sessão pública 
e da fase de envio de lances. 
 
8.10. Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações no sistema 
eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da perda de negócios 
diante da inobservância de mensagens emitidas pela Administração ou de sua desconexão. 
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8.11. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que 
possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de acesso. 
 
8.12. A documentação a ser inserida no campo próprio do sistema deverá, preferencialmente, observar 
as boas práticas apresentadas a seguir: 
 
8.13.  Arquivos em formato PDF (Portable Document Format); 
 
9. DO PREENCHIMENTO E ENVIO DAS PROPOSTAS  
 
9.1. A proposta deverá ser preenchida em campo próprio do sistema, juntamente com o envio da 
documentação, no campo específico. 
 
9.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 
 
9.3.  O licitante NÃO poderá oferecer proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto para 
contratação. 
 
9.4. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 
trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na 
execução do objeto. 
 
9.5. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação 
de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
 
9.6. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variáveis, a 
cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da empresa nos últimos 
doze meses.  
 
9.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão retidos na 
fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 
 
9.8. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas 
contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o 
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, 
equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita 
execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. 
 
9.9. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura 
da sessão pública. 
 
9.10. Caso o prazo de que trata a condição anterior não esteja expressamente indicado na proposta, os 
mesmos serão considerados como aceitos para efeito de julgamento. 
 
9.11. Os valores deverão ser expressos em moeda corrente do país, com 02 (duas) casas decimais. 
 
9.12. No caso de omissão na proposta, considerar-se-á que as suas especificações serão as que constam 
do objeto. 
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9.13. Não se admitirá proposta que apresente valores simbólicos, irrisórios, incompatíveis com os preços 
de mercado. 
 
9.14. A proposta comercial deverá conter, sob pena de desclassificação: 
 
9.14.1. Indicação do preço total de cada item; 
 
9.14.1.1. O valor a ser apresentado no sistema é o Valor Total do item, ou seja, a somatória do Valor 
Estimado (A) com a Taxa Administrativa (B), conforme tabela abaixo: 
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UN QTDE 
VALOR 

ESTIMADO (A) 

TAXA DE 
ADMINIST. 

(B) 

VALOR TOTAL 
(A+B) 

1 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE GERENCIAMENTO 
DE FROTAS, POR INTERMÉDIO DE REDE 
CREDENCIADA, UTILIZANDO DE MEIO DE 
SISTEMA ELETRÔNICO (SISTEMA WEB DE 
ORÇAMENTAÇÃO), COMPREENDENDO 
MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA, 
MECÂNICA GERAL, TORNEARIA, LANTERNAGEM, 
SISTEMA ELÉTRICO, SISTEMA HIDRÁULICO, 
FUNILARIA, SUSPENSÃO, PINTURA/ESTUFA, 
FILTROS, VIDRAÇARIA, CAPOTARIA, TAPEÇARIA, 
BORRACHARIA COMPLETA, RETIFICA, AR 
CONDICIONADO, ALINHAMENTO,  
BALANCEAMENTO E CAMBAGEM, ASSISTÊNCIA 
DE GUINCHO, SERVIÇOS DE CHAVEIRO, 
FORNECIMENTO DE ITENS PARA LIMPEZA E 
HIGIENIZAÇÃO VEICULAR E FORNECIMENTO DE 
PEÇAS E ACESSÓRIOS EM GERAL. VEÍCULOS 
LEVES, MÉDIOS, PESADOS E MOTOS. PERÍODO DE 
12 MESES. 

SERVIÇO 01 R$ 1.485.435,45 
3% (valor 
máximo 

aceitável) 

R$ 1.529.998,51 
(valor máximo 

aceitável) 

2 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE GERENCIAMENTO 
DE FROTAS, POR INTERMÉDIO DE REDE 
CREDENCIADA, UTILIZANDO DE MEIO DE 
SISTEMA ELETRÔNICO (SISTEMA WEB DE 
ORÇAMENTAÇÃO), COMPREENDENDO 
MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA, 
MECÂNICA GERAL, TORNEARIA, SISTEMA 
ELÉTRICO, SISTEMA HIDRÁULICO, FUNILARIA, 
SUSPENSÃO, FILTROS, VIDRAÇARIA, RETIFICA, 
AR CONDICIONADO, ASSISTÊNCIA DE GUINCHO, 
SERVIÇOS DE CHAVEIRO, FORNECIMENTO DE 
ITENS PARA LIMPEZA E HIGIENIZAÇÃO E 
FORNECIMENTO DE PEÇAS E ACESSÓRIOS EM 
GERAL. MAQUINAS PESADAS E TRATORES. 
PERÍODO DE 12 MESES. 

SERVIÇO 01 R$ 1.045.000,00 
3% (valor 
máximo 

aceitável) 

R$ 1.076.350,00 
(valor máximo 

aceitável) 

 
9.14.1.1.1. Existem três hipóteses a serem consideradas em relação ao Valor Total apresentado, 
considerando que o Valor Estimado é fixo:  
 

a) Valor Total maior que o Valor Estimado: Nesse caso a taxa de administração cobrada pela 
empresa é positiva, o valor da taxa administrativa é justamente a diferença entre o Valor Total e 
o Valor Estimado. 
 
Ex.: Valor Total apresentado de R$ 1.529.998,51 para o item 01.  
Taxa de Administração Positiva.  
Cálculo Taxa Administrativa:  
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(௏௔௟௢௥ ்௢௧௔௟ ି ௏௔௟௢௥ ா௦௧௜௠௔ௗ௢)

௏௔௟௢௥ ா௦௧௜௠௔ௗ௢
∗ 100 =

(ଵ.ହଶଽ.ଽଽ଼,ହଵ ି ଵ.ସ଼ହ.ସଷହ,ସହ)

ଵ.ସ଼ହ.ସଷହ,ସହ
∗ 100 =  

ସସ.ହ଺ଷ,଴଺

ଵ.ସ଼ହ.ସଷହ,ସହ
∗ 100 = 3%  

 
Nesse caso, como a taxa administrativa é positiva, significa que a porcentagem será 
acrescentada ao valor do serviço prestado pela rede credenciada.  
 
 

b) Valor Total igual o Valor Estimado: Nesse caso a taxa de administração cobrada pela empresa é 
zero.  
 
Ex.: Valor Total apresentado de R$ 1.485.435,45 para o item 01.  
Taxa de Administração Zero.  
Cálculo Taxa Administrativa:  
 
(௏௔௟௢௥ ்௢௧௔௟ ି ௏௔௟௢௥ ா௦௧௜௠௔ௗ௢)

௏௔௟௢௥ ா௦௧௜௠௔ௗ௢
∗ 100 =

(ଵ.ସ଼ହ.ସଷହ,ସହ ି ଵ.ସ଼ହ.ସଷହ,ସହ)

ଵ.ସ଼ହ.ସଷହ,ସହ
∗ 100 =  

଴

ଵ.ସ଼ହ.ସଷହ,ସହ
∗ 100 = 0%  

 
Nesse caso, como a taxa administrativa é zero, significa que nenhuma porcentagem será 
aplicada e que o valor do serviço prestado pela rede credenciada será o mesmo valor a 
ser faturado.  
 
 

c) Valor Total menor igual o Valor Estimado: Nesse caso a taxa de administração cobrada pela 
empresa é negativa, o valor da taxa administrativa é justamente a diferença entre o Valor 
Estimado e o Valor Total. 
 
Ex.: Valor Total apresentado de R$ 1.470.581,09 para o item 01.  
Taxa de Administração Negativa.  
Cálculo Taxa Administrativa:  
 
(௏௔௟௢௥ ா௦௧௜௠௔ௗ௢ ି ௏௔௟௢௥ ்௢௧௔௟)

௏௔௟௢௥ ா௦௧௜௠௔ௗ௢
∗ 100 =

(ଵ.ସ଼ହ.ସଷହ,ସହ ି ଵ.ସ଻଴.ହ଼ଵ,଴ଽ )

ଵ.ସ଼ହ.ସଷହ,ସହ
∗ 100 =  

ଵସ.଼ହସ,ଷ଺

ଵ.ସ଼ହ.ସଷହ,ସହ
∗ 100 = 1%  

 
Nesse caso, como a taxa administrativa é negativa, significa que a porcentagem será 
descontada do valor do serviço prestado pela rede credenciada.  
 

 
9.14.1.1.2. Apenas o valor referente a Taxa de Administração (B) pode sofrer variação, o valor referente 
ao Valor Estimado (A) é fixo (invariável). 
 
9.14.1.1.1.1. O Valor referente a porcentagem será definido em até duas casas decimais. 
 
9.14.1.1.1.1.1. Caso seja necessário realizar algum arredondamento em relação a porcentagem, tanto em 
caso de taxa administrativa positiva ou negativa, sempre será feito de forma a não majorar o valor 
apresentado pela empresa. 
 
10. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DOS LANCES 
 
10.1. A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão pública, por meio de sistema 
eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 
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10.2. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitação, quando for 
o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 
 
10.3. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e os licitantes. 
 
10.4. Durante a sessão pública, a comunicação entre a Pregoeira e as licitantes ocorrerá exclusivamente 
mediante troca de mensagens, em campo próprio do sistema eletrônico. 
 
10.5. A Pregoeira poderá fixar prazo máximo para resposta do fornecedor no chat de mensagens do 
sistema. A falta de manifestação do fornecedor no prazo definido configura em motivo para 
desclassificação por abandono de sessão. 
 
10.6. Classificação das Propostas: 
 
10.6.1. A Pregoeira verificará as propostas apresentadas e desclassificará, motivadamente, aquelas que 
não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital. 
 
10.6.2. O sistema ordenará, automaticamente, as propostas classificadas pela Pregoeira, sendo que 
somente as licitantes com propostas classificadas participarão da fase de lances. 
 
10.7. Julgamento: 
 
10.7.1. O critério de julgamento adotado será o de menor preço por item 
 
10.8. Formulação dos Lances: 
 
10.8.1. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio 
de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no 
registro.  
 
10.8.2. O lance deverá ser ofertado pelo valor por item. 
 
10.8.3. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da 
sessão e as regras estabelecidas no Edital. 
 
10.8.4. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e 
registrado pelo sistema.  
 
10.8.5. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e 
registrado em primeiro lugar.  
 
10.9. Modo de Disputa: 
 
10.9.1. O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em relação aos 
lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de R$ 150,00 
(cento e cinquenta reais). 
 
10.9.1.1. O Valor de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) corresponde a aproximadamente 0,01% da 
taxa administrativa para o item 1 e 0,02% para o item 2. 
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10.9.2. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa aberto, os licitantes apresentarão 
lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 
 
10.9.3.  A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será prorrogada 
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do período de 
duração da sessão pública. 
 
10.9.4. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, será de dois 
minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, 
inclusive no caso de lances intermediários. 
 
10.9.5. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-
se-á automaticamente, e o sistema ordenará e divulgará os lances conforme a ordem final de 
classificação. 
 
10.9.6. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em segundo lugar 
for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Pregoeira auxiliado pela equipe de apoio, poderá admitir o 
reinício da disputa aberta, para a definição das demais colocações. 
 
10.9.7. Após o reinício previsto no item supra, os licitantes serão convocados para apresentar lances 
intermediários. 
 
10.9.8. Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará e divulgará 
os lances segundo a ordem crescente de valores. 
 
10.9.9. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor 
do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  
 
10.9.10. No caso de desconexão com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema 
eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances.  
 
10.9.11. Quando a desconexão do sistema eletrônico para a Pregoeira persistir por tempo superior a dez 
minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da 
comunicação do fato pela Pregoeira aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 
 
10.9.12. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 
 
10.10. Benefício às Microempresas e Empresas de Pequeno Porte: 
 
10.10.1. Em relação a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada 
a etapa de lances, será efetivada a verificação do porte da entidade empresarial. O sistema identificará 
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os 
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, 
para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, 
regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de 2015. 
 
10.10.2.  No caso de empate será verificado se a proposta apresentada pela microempresa ou empresa 
de pequeno porte ou equiparada é igual ou até 5% (cinco por cento) superior à proposta melhor 
classificada, ocasião na qual se procederá da seguinte forma: 
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10.10.3.  A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar uma última 
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto 
 
10.11. Empate: 
 
10.11.1. Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances). 
 
 10.11.2.  Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 
previsto no art. 60 da Lei nº 14.133, de 2021, nesta ordem: 
 
10.11.3. disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta em 
ato contínuo à classificação; 
 
10.11.4. avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de 
obrigações previstos nesta Lei; 
 
10.11.5. desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente de 
trabalho, conforme regulamento; 
 
10.11.6. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos órgãos 
de controle. 
 
10.11.7. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços 
produzidos ou prestados por: 
 
10.11.8. empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou entidade da 
Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada por órgão ou 
entidade de Município, no território do Estado em que este se localize; 
 
10.11.9. empresas brasileiras; 
 
10.11.10. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 
 
10.11.11. empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de 
dezembro de 2009. 
 
10.12. NEGOCIAÇÃO: 
 
10.12.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da proposta do primeiro 
colocado permanecer acima do preço máximo, a Pregoeira poderá negociar condições mais vantajosas, 
após definido o resultado do julgamento. 
 
10.12.2. A Pregoeira também deverá encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante 
que tenha apresentado o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em 
condições diferentes das previstas no edital. 
 
10.12.3. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificação 
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado 
em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido pela Administração. 
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10.12.4. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes. 
 
10.12.5. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo 
licitatório. 
 
10.12.6. A Pregoeira solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie 
a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, dos 
documentos previsto no item 12 deste edital. 
 
10.12.7. É facultado a Pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada 
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo. 
 
10.12.8.  Caso o melhor preço obtido na fase de lances possuir valor global superior ao estimado neste 
edital, e seja frustrada a negociação, a proposta será remetida para análise da autoridade superior. 
 
10.12.9. Após a negociação do preço, a Pregoeira iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 
 
11. DA FASE DE JULGAMENTO  
 
11.1. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum 
tratamento favorecido às ME/EPPs, a Pregoeira verificará se faz jus ao benefício, em conformidade com 
a legislação vegente. 
 
11.2. Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, a Pregoeira 
examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade 
do preço em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos. 
 
11.3. Será desclassificada a proposta vencedora que:  
 
11.3.1. contiver vícios insanáveis; 
 
11.3.2. não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 
 
11.3.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a 
contratação; 
 
11.3.4. não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 
 
11.3.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus anexos, desde 
que insanável. 
 
11.4. No caso no caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas valores 
inferiores a 50% (cinquenta por cento), do valor orçado pela Administração 
 
11.5. A inexequibilidade, na hipótese de que trata os subitens 11.4 e 11.5, só será considerada após 
diligência da Pregoeira, que comprove: 
 
11.5.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e 
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11.5.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 
 
11.6. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de 
esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a 
exequibilidade da proposta. 
 
11.7. poderá́ ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que não haja majoração 
do preço e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratação; 
 
11.8. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não alterem a substância 
das propostas; 
 
11.9. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação de recolhimento 
de impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, quando não cabível esse regime. 
 
12. DA FASE DE HABILITAÇÃO  
 
12.1. Previamente à celebração do contrato, a Administração verificará o eventual descumprimento das 
condições para contratação, especialmente quanto à existência de sanção que a impeça, mediante a 
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:    
 
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da 
União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);    
 
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União 
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)  
 
c) A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa interessada e de seu sócio majoritário, 
por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável 
pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, 
inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.  
 
d) Caso conste na Consulta de Situação do interessado a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, 
o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de 
Ocorrências Impeditivas Indiretas.  
 
e) A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento 
similares, dentre outros.  
 
f)  O interessado será convocado para manifestação previamente a uma eventual negativa de 
contratação.  
 
g) Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles 
legalmente permitidos.  
 
h) Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o 
fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de 
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela própria natureza, 
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.  
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i) Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de 
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 
recolhimento dessas contribuições.  
 
j) Para fins de habilitação, deverá o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serão exigidos 
conforme sua natureza jurídica: 
 
12.2. Habilitação jurídica 
 
12.2.1. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta 
Comercial da respectiva sede;  
 
12.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor 
Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;  
 
12.2.3. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como 
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou 
contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva 
sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 
 
12.2.4. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local 
de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 
 
12.2.5. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da 
filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das 
Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro 
onde tem sede a matriz. 
 
12.2.6. Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, 
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da 
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971. 
 
12.2.7. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 
consolidação respectiva. 
 
12.3. Habilitação fiscal, social e trabalhista 
 
12.3.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas; 
 
12.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentação 
de Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, emitida pela 
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; 
 
11.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 
 
12.3.4. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da 
Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 
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12.3.5. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicílio ou 
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;  
 
12.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do fornecedor. 
 
12.3.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do fornecedor. 
 
12.3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao 
objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda 
respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. 
 
Nota: são válidas para comprovação de regularidade as certidões positivas com efeito de negativas 
expedidas pelos respectivos órgãos 
 
12.4.  Qualificação Econômico-Financeira 
 
12.4.1.  Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor judicial do foro da pessoa 
jurídica, expedido nos últimos 60 (sessenta) dias OU Certidão Positiva de Falência ou Recuperação 
Judicial ou Extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica, acompanhada do 
documento abaixo: 
 
Nota: Nos casos de participação de empresa em recuperação judicial ou extrajudicial, deverá ser 
apresentado juntamente com a Certidão Positiva de Recuperação Judicial ou Extrajudicial exigida no 
item anterior, ATESTADO, emitido pelo juízo em que tramita o procedimento da recuperação judicial ou 
extrajudicial, certificando que a empresa está apta econômica e financeiramente a suportar o 
cumprimento de um futuro contrato com a Administração, levando em consideração o objeto a ser 
licitado, ou documento que comprove que o plano de recuperação foi acolhido na esfera judicial, na 
forma do art. 58 da Lei n.º 11.101/2005. 
 
12.4.2. Cópia do Balanço Patrimonial e Demonstrações Contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, 
devidamente registradas no órgão competente e/ou publicado em órgão da imprensa, já exigíveis e 
apresentadas na forma da Lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a 
substituição por balancetes ou balanços provisórios. Será aferida a situação financeira da proponente, 
de acordo com os seguintes índices mínimos: 
 
Índice de Liquidez Corrente (ILC) ≥ 1,00 
Grau de Endividamento (GE) ≤ 1,00  
Índice de Liquidez Geral (ILG) ≥ 1,00 

ILC = AC/PC 
GE   = (PC + ELP)/PL 

ILG = (AC + RLP)/PC + ELP 
Onde:  
AC = Ativo Circulante 
PC = Passivo Circulante 
PL = Patrimônio Liquido 
ELP= Exigível em Longo Prazo 
RLP= Realizável em Longo Prazo 
 
12.4.3. Na participação de cooperativas, será exigida a seguinte documentação complementar: 
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12.4.3.1. A relação dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratação e 
que executarão o contrato, com as respectivas atas de inscrição e a comprovação de que estão 
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4º, inciso XI, 21, inciso 
I e 42, §§2º a 6º da Lei n. 5.764, de 1971; 
 
12.4.3.2.  A declaração de regularidade de situação do contribuinte individual – DRSCI, para cada um dos 
cooperados indicados; 
 
12.4.3.3. A comprovação do capital social proporcional ao número de cooperados necessários à 
execução contratual;  
 
12.4.3.4.  O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107; 
 
12.4.3.5. A comprovação de integração das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que 
executarão o contrato; e 
 
12.4.3.6.  Os seguintes documentos para a comprovação da regularidade jurídica da cooperativa: a) ata 
de fundação; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos 
instituídos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocação das três últimas 
assembleias gerais extraordinárias; e) três registros de presença dos cooperados que executarão o 
contrato em assembleias gerais ou nas reuniões seccionais; e f) ata da sessão que os cooperados 
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitação; 
 
12.4.3.7. A última auditoria contábil-financeira da cooperativa, conforme dispõe o art. 112 da Lei n. 
5.764, de 1971, ou uma declaração, sob as penas da lei, de que tal auditoria não foi exigida pelo órgão 
fiscalizador. 
 
12.5.  Qualificação Técnica 
 
12.5.1. A licitante deverá apresentar no mínimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, comprovando 
a realização de serviços idênticos ou similares ao objeto desta licitação. O atestado poderá ser expedido 
por pessoa jurídica de direito público ou privado, estando às informações ali contidas sujeitas à 
verificação de sua veracidade por parte do Pregoeiro. 
 
12.6. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em original ou por 
cópia. 
 
12.7. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a 
apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei 14.133/21, art. 64): 
 
12.7.1. complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e desde 
que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e 
 
12.7.2. atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das 
propostas; 
 
12.8. Na análise dos documentos de habilitação, a Pregoeira poderá sanar erros ou falhas, que não 
alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão fundamentada, 
registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação. 
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12.9. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, a Pregoeira examinará a 
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma 
proposta que atenda ao presente edital. 
 
12.10. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo 
aqueles legalmente permitidos.  
 
12.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o 
fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de 
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela própria natureza, 
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.  
 
12.12. Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de 
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 
recolhimento dessas contribuições. 
 
12.13. Os documentos remetidos por meio da plataforma de licitação utilizada poderão ser solicitados 
em original ou por cópia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pela Pregoeira. 
 
12.14. Os originais ou cópias autenticadas, caso sejam solicitados, deverão ser encaminhados à Divisão 
de Licitação do Município de Braúnas, situado na Rua São Bento, 401, Centro - Braúnas-MG – CEP 
35.189-000. 
 
12.15. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 
apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do 
documento digital. 
 
13. DOS RECURSOS 
 
13.1. Qualquer licitante poderá, de forma imediata após o término do julgamento das propostas e do ato 
de habilitação ou inabilitação, manifestar sua intenção de recorrer, sob pena de preclusão, ficando a 
autoridade competente autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor. 
 
13.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata. 
 
13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação ou 
inabilitação do licitante: 
 
13.3.1. a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 
 
13.3.2. o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 20 (vinte) minutos. 
 
13.3.3. o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura 
da ata de habilitação ou inabilitação; 
 
13.4. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 
 
13.5. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual 
poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar 
recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, 
contado do recebimento dos autos. 
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13.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.  
 
13.7. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 (três) 
dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, 
assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 
 
13.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até 
que sobrevenha decisão final da autoridade competente.  
 
13.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.  
 
14. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES 
 
14.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:  
 
14.1.1. deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer documento 
que tenha sido solicitado pela Pregoeira durante o certame; 
 
14.1.2. Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a proposta 
em especial quando: 
 
14.1.2.1. não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação;  
 
14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  
 
14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; 
 
14.1.2.4. deixar de apresentar amostra quando for o caso; 
 
14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital, quando for o 
caso; 
 
14.1.3. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
 
14.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento 
equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 
 
14.1.4. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa 
durante a licitação; 
 
14.1.5. fraudar a licitação; 
 
14.1.6. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando: 
 
14.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  
 
14.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;  
 
14.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada, quando for o caso;  



 
 

Página 20 de 192 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG 
Rua São Bento, 401, Centro - Braúnas/MG                   

Tel.: (33) 9 9995-2669  
e-mail: licitacao@braunas.mg.gov.br 

 

 
14.1.7. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 
 
14.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013; 
 
14.2. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, aplicar 
aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e 
criminal:  
 
14.2.1. advertência;  
 
14.2.2. multa; 
 
14.2.3. impedimento de licitar e contratar; e 
 
14.2.4.  declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos 
determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade que 
aplicou a penalidade. 
 
14.3. Na aplicação das sanções serão considerados os elementos previstos no art. 156, § 1º, da Lei 
14.133/2021: 
 
14.3.1. a natureza e a gravidade da infração cometida. 
 
14.3.2. as peculiaridades do caso concreto 
 
14.3.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes 
 
14.3.4. os danos que dela provierem para a Administração Pública 
 
14.3.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 
orientações dos órgãos de controle 
 
14.4. multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, 
recolhida no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, a contar da comunicação oficial. 
 
14.5.  As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade, bem 
como a sanção de multa aplicada em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor da proposta, 
respeitarão o devido processo legal, obedecerão ao prazo de defesa previsto nos arts. 156 e seguintes, 
da Lei 14.133/2021. 
 
14.6. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) 
dias úteis, contado da data de sua intimação. 
 
14.7. A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em decorrência das 
infrações administrativas relacionadas nos itens 14.1.1. a 14.1.8, quando não se justificar a imposição 
de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no âmbito da Administração 
Pública direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo prazo máximo de 
3 (três) anos 
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14.8. Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 14.2.1  a 14.2.4.  
 
14.8.1.  bem como pelas infrações administrativas previstas nos itens 14.1.1. a 14.1.8, que justifiquem a 
imposição de penalidade mais grave que a sanção de impedimento de licitar e contratar, cuja duração 
observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021. 
 
14.9. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o 
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, caracterizará o descumprimento 
total da obrigação assumida. 
 
14.10. A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e contratar e 
de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo de 
responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que 
avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo de 15 
quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas 
que pretenda produzir. 
 
14.11. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, multa 
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à autoridade que 
tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no 
prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 
 
14.12. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação, 
e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento. 
 
14.13. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida 
até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 
 
14.14. A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 
reparação integral dos danos causados. 
 
15. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 
 
15.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar o Edital ou solicitar esclarecimentos, devendo 
protocolar o pedido no prazo de até 3 (cinco) dias úteis antes da data da abertura do certame. 
 
15.2. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio eletrônico oficial 
no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura do certame. 
 
15.3. A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser realizados por forma eletrônica 
(diretamente na plataforma de pregão eletrônico), encaminhadas à Divisão de Compras e Licitação da 
Prefeitura Municipal via correios ou encaminhadas para o e-mail licitacao@braunas.mg.gov.br. 
 
15.4. A impugnação não possui efeito suspensivo, sendo sua concessão medida excepcional e que deverá 
ser motivada nos autos do processo de licitação. 
 
15.5. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada pela 
Pregoeira nos autos do processo de licitação. 
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15.6. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 
 
16. DAS MEDIÇÕES E PAGAMENTO  
 
16.1. O faturamento será feito por medição, mediante a execução dos serviços, após a apresentação e 
aceitação da nota fiscal pela Secretaria Municipal de Obras, Transporte e Serviços Públicos e o 
pagamento será efetuado, em até 30 (trinta) dias, transcorrido o prazo necessário para tramitação na 
Coordenadoria Contábil e Orçamentária. 
 
16.2. O Município se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços 
estiverem em desacordo com as especificações apresentada e aceita. 
 
16.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura deverá estar acompanhada das guias de 
comprovação de recolhimento dos encargos previdenciários (INSS e FGTS). 
 
16.4. O Município se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços 
estiverem em desacordo com as especificações apresentada e aceita. 
 
16.5. O Município poderá deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou 
indenizações devidas pela licitante, nos termos do Contrato. 
 
16.6. Nenhum pagamento será efetuado à licitante vencedora enquanto pendente de liquidação 
qualquer obrigação financeira, sem que isso gere direito à alteração dos preços, ou de compensação 
financeira por atraso de pagamento. 
 
17. DO RECEBIMENTO DOS SERVIÇOS 
 
17.1. O faturamento será feito mediante a execução dos serviços, após a apresentação e aceitação da 
nota fiscal pela Secretaria Municipal de Obras, Transporte e Serviços Públicos e o pagamento será 
efetuado, em até 30 (trinta) dias, transcorrido o prazo necessário para tramitação na Coordenadoria 
Contábil e Orçamentária. 
 
17.2. O CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços 
estiverem em desacordo com as especificações apresentada e aceita. 
 
17.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura deverá estar acompanhada das guias de 
comprovação de recolhimento dos encargos previdenciários (INSS e FGTS). 
 
17.4. O Município se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços 
estiverem em desacordo com as especificações apresentada e aceita. 
 
17.5. O Município poderá deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou 
indenizações devidas pela licitante, nos termos do Contrato. 
 
17.6. Nenhum pagamento será efetuado à licitante vencedora enquanto pendente de liquidação 
qualquer obrigação financeira, sem que isso gere direito à alteração dos preços, ou de compensação 
financeira por atraso de pagamento. 
 
17.7. Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e 
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigências de 
caráter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei nº 14.133, de 2021). 
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17.8. O fiscal técnico do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do contrato mediante 
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico.  
 
17.9. O fiscal administrativo do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do contrato 
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter administrativo. 
 
17.10. Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de faturamento, o fiscal técnico 
do contrato irá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, se for o caso, a análise do 
desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizados em consonância com os indicadores 
previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores a serem pagos à contratada, 
registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato. 
 
17.11. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega do termo detalhado ou, 
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do último; 
 
17.12. fiscalização não efetuará o ateste da última e/ou única medição de serviços até que sejam sanadas 
todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. (Art. 119 c/c 
art. 140 da Lei nº 14133, de 2021). 
 
17.13. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação das 
penalidades. 
 
17.14. Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado deverá conter o 
registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências na execução do contrato, em relação à 
fiscalização técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessários, devendo encaminhá-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo. 
 
17.15. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento 
provisório, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, após a verificação da 
qualidade e quantidade do serviço e consequente aceitação mediante termo detalhado, obedecendo os 
seguintes procedimentos: 
 
17.16. Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, administrativo e 
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu 
desempenho na execução contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a 
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. 
 
17.17. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela fiscalização e, caso 
haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da despesa, indicar as cláusulas 
contratuais pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as respectivas correções; 
 
17.18. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos serviços prestados, com base 
nos relatórios e documentações apresentadas; e 
 
17.19. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado 
pela fiscalização. 
17.20. Enviar a documentação pertinente responsável para a formalização dos procedimentos de 
liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão. 
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17.21. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, 
deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para 
emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de 
liquidação e pagamento. 
 
17.22. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo contratado, de 
inconsistências verificadas na execução do objeto ou no instrumento de cobrança. 
 
17.23. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela 
segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato. 
 
18. OBRIGAÇÕES DO MUNICÍPIO 
 
18.1. Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar seus serviços de 
acordo com as determinações do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de 
Referência; 
 
18.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as 
cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 
 
18.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente designado, 
anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente 
para as providências cabíveis; 
 
18.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da execução 
dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 
 
18.5. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, na forma do contrato; 
 
18.6. Zelar para que durante toda a vigência do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas pela Contratada, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação; 
 
18.7. Fornecer ao CONTRATADO, após a lavratura do contrato, o cadastro completo dos veículos 
contendo todos os dados necessários à execução do objeto deste certame, bem como toda e qualquer 
alteração referente à frota durante a vigência do contrato; 
 
18.8. Conferir, receber e atestar as faturas/notas fiscais de cobrança emitidas pela CONTRATADA; 
 
18.9. Efetuar os pagamentos nas condições e preços pactuados, desde que cumpridas todas as 
formalidades e exigências do contrato; 
 
18.10. Exercer plenamente a fiscalização dos serviços por servidores especialmente designados; 
 
18.11. O gestor do contrato somente autorizará o fornecimento ou a execução de serviço, cujo preço for 
compatível com o estabelecido no mercado, devendo, em cada autorização, demonstrar a 
compatibilidade, através da comparação do preço final proposto, com tabelas de preços e quantitativos 
elaboradas por entidades idôneas, cujos critérios de mensuração sejam obtidos mediante adequadas 
técnicas quantitativas; 
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18.12. Rejeitar em todo ou em parte os serviços em desacordo com o Contrato; 
 
18.13. Devolver ao CONTRATADO, ao final do período de vigência do contrato, todos os materiais e 
equipamentos envolvidos na presente contratação, se houver, cedidos ao CONTRATANTE em regime de 
comodato, no estado em que se encontrarem; 
 
18.14. Receber definitivamente, no prazo de 30 (trinta) dias, os serviços mediante termo 
circunstanciado, após, a devida conferência pelo gestor do contrato dos serviços prestados, se atendidos 
de acordo com a Solicitação e Ordem de Serviço, conforme subitem: 5.31; 
 
18.15. Recusar os serviços prestados em desacordo com as normas técnicas e condições estabelecidas e 
solicitar a sua imediata regularização, sob pena de impossibilitar a realização do pagamento; 
 
18.16. Definir as políticas (regulamento geral) de manutenção, assistência técnica e alienação da frota 
oficial, por meio do órgão gestor do contrato. 
 
19. DAS OBRIGAÇÕES DA LICITANTE VENCEDORA 
 
19.1. A Contratada prestará os serviços objeto desta licitação, em caráter contínuo, de acordo com as 
especificações e normas requeridas, utilizando recursos tecnológicos apropriados, devendo dispor, para 
tal, da infraestrutura e equipe técnica exigidas. 
 
19.2. Será de inteira responsabilidade da Contratada todo o investimento necessário à implantação do 
sistema, tais como: instalação, gravação e transmissão de dados, migração, backup, segurança, 
credenciamento da rede de empresas fornecedoras, manutenção do sistema e treinamento do pessoal e 
fornecimento de manuais de operação. 
 
19.3. A Contratada deverá assinar o contrato em até 05 (cinco) dias úteis após o recebimento da 
convocação, prorrogáveis pelo mesmo período quando devidamente justificado, bem como fornecer, em 
até 15 (quinze) dias contados da assinatura do contrato, relação completa das oficinas conveniadas e 
comunicar ao Contratante qualquer acréscimo ou supressão ocorrida. 
 
19.4. A Contratada obriga-se a executar os serviços objeto desta licitação de acordo com as 
especificações e normas requeridas, utilizando ferramental e recursos humanos e tecnológicos 
apropriados, devendo dispor de infraestrutura e equipe técnica exigida. 
 
19.5. A Contratada deverá fazer uma apresentação ilustrativa do funcionamento da senha e dos 
protocolos de atendimento a serem observados no ambiente web em até 05 (cinco) dias da ordem de 
execução dos serviços a ser expedida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, no local e 
horário a serem determinados pela Prefeitura. 
 
19.6. A Contratada deverá fornecer manual explicativo para utilização dos sistemas de atendimento no 
ambiente web abrangendo todos os perfis e configurações de menus de acesso e consolidação de dados, 
na quantidade a ser definida, conforme a necessidade. 
 
19.7. O estabelecimento credenciado deverá responder por quaisquer danos, perdas ou prejuízos 
causados à Contratante, por dolo ou culpa, bem como por aqueles que venham a ser causados por seus 
prepostos, em idênticas hipóteses. 
19.8. O estabelecimento credenciado responsabilizar-se-á pela guarda e segurança dos veículos 
enviados para manutenção nas oficinas/concessionárias credenciadas, ressarcindo a PREFEITURA 
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MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, por quaisquer danos que venham a ocorrer a esse, para os quais não 
tenha concorrido a contratante. 
 
19.9. A Contratada se responsabilizará pela permanente manutenção da validade da documentação: 
Jurídica, Fiscal, Técnica e Econômico-Financeira da empresa, assim como pela atualização de formação 
de seus profissionais. 
 
19.10. A Contratada deverá manter sob a sua exclusiva responsabilidade toda a supervisão e direção da 
execução completa e eficiente do contrato, inclusive de todos os elementos necessários à manutenção e 
o correto funcionamento dos sistemas empregados. 
 
19.11. A Contratada deverá gerar, em base mensal, Nota Fiscal única por Secretaria, com a consolidação 
financeira dos serviços efetuados, acompanhadas do relatório das transações efetuadas pela rede 
credenciada, no período de referência. 
 
19.12. A Contratada deverá entregar mensalmente a nota fiscal, demonstrativo de compras, 
discriminando o valor das peças adquiridas, serviços prestados, descontos praticados e/ou custo de 
administração se houver, com consolidação financeira dos serviços executados, acompanhada das 
Certidões de Regularidade Fiscal devidamente válida, ao Fiscal do Contrato que a atestará e 
encaminhará ao setor competente para análise e posterior pagamento. 
 
19.13. A Contratada deverá acatar todas as orientações da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e 
irrestrita fiscalização, no escopo do Contrato, prestando, por escrito, todos os esclarecimentos que 
forem solicitados pela Contratante, obrigando-se, ainda, a atender prontamente a todas as reclamações 
atinentes, a quaisquer aspectos da execução contratual. 
 
19.14. A Contratada, independentemente da atuação do Fiscal do Contrato, não se eximirá de suas 
responsabilidades quanto à execução dos serviços, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das 
obrigações constantes no Termo de Referência. 
 
19.15. A Contratada deverá manter durante a vigência do contrato as condições de habilitação para 
contratar com a Administração Pública, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de 
regularidade fiscal. 
 
19.16. A empresa Contratada deverá manter, durante toda a execução deste processo de despesa, em 
compatibilidade com as obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação (INSS, FGTS, 
Tributos Estaduais, Municipais e outras solicitadas) e qualificação exigidas na licitação. 
 
19.17. A Contratada deverá, sempre que lhe for exigido, apresentar os comprovantes de regularidade 
fiscal da empresa, em conformidade ao artigo 195, § 3° da Constituição Federal; 
 
19.18. A Contratada assumirá, como exclusivamente seus, os riscos e despesas decorrentes da boa e 
perfeita execução das obrigações contratadas. 
 
19.19. A Contratada deverá fornecer tantas senhas quantos forem solicitadas, além da previsão inicial, 
pela PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, sem qualquer ônus adicional. 
 
19.21. À Contratada serão vedados, sob pena de rescisão e aplicação de qualquer outra penalidade 
cabível, a divulgação e o fornecimento de dados e informações referentes aos serviços objeto do 
contrato. 
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19.22. A Contratada não poderá se valer do contrato para assumir obrigações perante terceiros, dando-
o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em função dos serviços prestados, 
em quaisquer operações de desconto bancário, sem prévia autorização do Gestor. 
 
19.23. A Contratada responderá civilmente e administrativamente, sem prejuízo de medidas outras que 
possam ser adotadas, por quaisquer danos causados à Administração Pública, ou a terceiros, em razão 
da execução dos serviços. 
 
19.24. O estabelecimento credenciado obriga-se a reparar, corrigir, substituir, total ou parcialmente, às 
suas expensas, serviços objeto do contrato em que se verifiquem vícios, defeitos ou incorreções, 
resultantes de execução irregular, de emprego de equipamentos inadequados ou não correspondentes 
às especificações. 
 
19.25. A Contratada deverá facilitar a ação de fiscalização dos responsáveis, fornecendo informações ou 
promovendo acesso à documentação dos serviços em execução, e atendendo prontamente às 
observações e às exigências por eles apresentados. A Contratada obriga-se a atender com presteza as 
reclamações sobre a qualidade dos serviços executados, inclusive eventuais falhas em seu sistema, 
providenciando a sua imediata correção, sem ônus para a Administração. 
 
19.26. A Contratada deverá aceitar auditagem nos seus controles e documentação fiscal referente aos 
serviços por parte de representante designado da Administração. 
 
19.27. A Contratada se responsabiliza pelo fiel e pontual pagamento à rede credenciada, em até 05 
(CINCO) dias úteis após o recebimento da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, pelos serviços 
prestados, de fornecimento de peças e acessórios originais aos veículos pertencentes à sua frota oficial, 
devendo apresentar comprovação no mês subsequente.  
 
10.28. São da exclusiva responsabilidade da Contratada todas as despesas com: 
 

a) Disponibilidade de todos os equipamentos necessários à execução dos serviços, nos termos 

descritos neste Termo de Referência; Operação e controle dos sistemas web utilizados, o que 

inclui todos os recursos técnicos, materiais e humanos; 

b) Manutenção permanente de modo a não incorrer na descontinuidade dos serviços; 

c) Todas as despesas com custos diretos e indiretos requeridos para a execução dos serviços objeto 

do Contrato. 

 
19.29. A Contratada deverá treinar e capacitar os servidores indicados pela Contratante a utilizar todos 
os recursos do sistema; 
 
19.30. A Contratada deverá disponibilizar senhas, bloqueio e desbloqueio, além dos demais serviços 
inerentes ao objeto do contrato; 
 
19.31. Cadastrar, em caso de veículo dentro da garantia de fábrica, concessionárias para a execução do 
referido serviço, em havendo mais de uma na região será proporcionada a livre concorrência, como nos 
veículos fora de garantia; 
 
19.32. Durante toda a execução do contrato, deverão ser mantidas, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 
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19.33. Executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e de sua proposta, com 
recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais; 
 
19.34. Permitir ao servidor credenciado pela CONTRATANTE fiscalizar os serviços objeto deste 
contrato, que tiverem sendo executados sob sua responsabilidade, prestando todos os esclarecimentos 
solicitados e atendendo as reclamações formuladas, podendo o mesmo sustar, recusar, mandar fazer ou 
desfazer qualquer serviço ou fornecimento de material que não esteja de acordo com as normas, 
especificações e técnicas usuais, ou que atentem contra a segurança dos usuários ou de terceiros; 
 
19.35. Fornecer através da rede credenciada à CONTRATANTE, bem como utilizar no serviço de 
reposição de peças em seus veículos, peças e acessórios originais ou genuínos, novas e de primeiro uso, 
não podendo valer-se, em nenhuma hipótese, de itens recondicionados, excetuando-se nos casos de 
viaturas fora de linha de fabricação de peças novas; 
 
19.36. Exigir que o estabelecimento credenciado devolva à CONTRATANTE, através do condutor do 
veículo em manutenção, as peças, materiais e acessórios que forem substituídos por ocasião dos reparos 
realizados; 
 
19.37. Fornecer ao Setor Administrativo/Gestor da Contratante todo o material e documentação técnica 
necessária para a perfeita administração e acompanhamento do Contrato, tais como códigos de peças, 
tabela de preços do fabricante (TMO), tabela do sistema Audatex, Cilia, TrazValor, ou outro instrumento 
hábil equivalente técnico, códigos e rotinas de operação, planos de manutenção recomendados pela 
fábrica, a Lista ou Tabela de Tempo de Serviço e reparos, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis após 
a solicitação formal; 
 
19.38. A Contratada deverá exigir que o estabelecimento credenciado forneça à mesma, cópia simples 
da nota fiscal referente ao serviço efetuado, constando detalhamento do fornecimento e/ou serviço 
prestado, incluindo o custo da mão-de-obra – homem/hora (em sendo o caso), sob pena de não serem 
computadas as faturas dos serviços que tiverem sido realizados e não forem enviadas dentro do prazo 
de fechamento da sua Nota Fiscal, sendo que, nesse caso, a Credenciada deverá aguardar novo 
encerramento de fatura; 
 
19.39. A rede credenciada NÃO poderá colar nos veículos decalques ou adesivos com propaganda 
própria da CONTRADATA ou de terceiros; 
 
19.40. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no 
prazo máximo de 03 (três) dias, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou 
incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados, a critério da Administração; 
 
19.41. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição 
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de 
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 
 
19.42. Repassar, ao final do contrato, à Contratante ou a quem ela determinar, todos os dados históricos 
dos veículos que receberam manutenção, de forma que esses dados possam ser migrados para sistema 
próprio da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG ou por ela contratado; 
 
19.43. Para efeito de ampliação da rede credenciada, a Contratada, efetuará chamamento público, 
convocando as empresas fornecedoras ou prestadoras de serviço do ramo, através da divulgação de 
aviso, publicado no Diário Oficial do Estado, em jornal de circulação estadual e em página oficial na 
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internet, pelo menos a cada 03 (três) meses, sendo o primeiro chamamento publicado até 15 (quinze) 
dias após a assinatura do contrato; 
 
19.44. A Contratada deverá franquear, quando solicitado, inclusive aos órgãos de controle, acesso ao 
sistema de gerenciamento da frota a fim de que, por meio de auditoria, seja aferida a fidedignidade de 
suas informações. 
 
19.45. Da rede credenciada: 
 
19.45.1. Deverão acompanhar mensalmente as Notas Fiscais e as Certidões de Regularidade Fiscal, as 
quais devem estar válidas; 
 
19.45.1.1. O Fiscal do Contrato deverá atestar as Notas Fiscais, bem como as Certidões enviadas pelas 
credenciadas e, após, encaminhará ao responsável pela pasta;  
 
19.45.2. Não poderão participar no credenciamento os interessados que estejam cumprindo as sanções 
previstas na lei 14.133/21. 
 
19.45.3. Não estabelecer diferenciação entre pagamento através do sistema informatizado e pagamento 
à vista; 
 
19.45.4. Oferecer garantia mínima, conforme item 5.15. deste termo de referência, pelos serviços 
executados; 
 
19.45.5. Utilizar peças, materiais e acessórios originais ou genuínos não podendo valer-se de itens 
recondicionados ou similares, salvo nos casos excepcionais com autorização formal do Gestor do 
contrato; 
 
19.45.6. Dispor de área física adequada à prestação dos serviços de manutenção, conforme item 5.44.; 
 
19.45.7. Responsabilizar-se pelos serviços contratados, nos termos da legislação vigente, em casos de 
dolo ou culpa;  
19.45.8. Executar os serviços solicitados com pessoal qualificado, mediante o emprego de técnica e 
ferramenta adequados, devendo os veículos ser devolvidos para a CONTRATANTE em perfeitas 
condições de funcionamento; 
 
19.45.9. Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritariamente e 
exclusivamente, e por sua custa e risco, no todo ou em parte e dentro de um prazo não maior que o 
original, as peças substituídas ou os serviços executados com vícios, defeitos, incorreções, erros, falhas, 
imperfeições ou recusados pelo cliente, decorrente de sua culpa, inclusive por emprego de mão de obra, 
acessórios ou materiais impróprios ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para 
justificar qualquer cobrança adicional, a qualquer título, mesmo nas aquisições e serviços recebidos pela 
CONTRATANTE, mas cujas irregularidades venham a surgir quando da aceitação e/ou dentro do prazo 
de garantia; 
19.45.10. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas 
reclamações se obrigam a atender prontamente; 
 
19.45.11. Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias (equipamentos e 
acessórios) causados por seus empregados, prepostos ou terceiros sob a sua responsabilidade;  
 
19.45.12. Não aplicar materiais e serviços sem prévia autorização da CONTRATANTE; 



 
 

Página 30 de 192 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG 
Rua São Bento, 401, Centro - Braúnas/MG                   

Tel.: (33) 9 9995-2669  
e-mail: licitacao@braunas.mg.gov.br 

 

19.45.13. Disponibilizar local adequado para inspeção prévia de todas as peças a serem substituídas nos 
Veículos, fornecendo a relação das mesmas e os seus respectivos códigos, que serão verificados pela 
CONTRATANTE, e efetuar a entrega das mesmas após a substituição; 
 
19.45.14. Enviar para a CONTRATANTE pela internet, através do sistema eletrônico, no prazo máximo 
de 48 horas, orçamento dos serviços necessários a serem aplicados no veículo, com a relação das peças, 
componentes e materiais a serem trocados, bem como o volume de tempo previsto para a realização do 
conserto, indicando o custo do homem/hora a ser empregado, para aprovação da CONTRATANTE 
sempre que solicitado; 
 
19.45.15. A credenciada que não enviar seu orçamento no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas 
será desconsiderada pelo Gestor do Contrato; 
 
19.45.16. Responder por danos, perdas ou prejuízos causados ao CONTRATANTE, por dolo ou culpa; 
 
19.45.17. A fornecedora credenciada deverá remeter as notas fiscais a PREFEITURA DE BRAÚNAS/MG, 
referente ao serviço efetuado, constando detalhamento do fornecimento e/ou serviço prestado, 
incluindo o custo da mão de obra, homem/hora (em sendo o caso), até 05 (cinco) dias antes do 
fechamento da fatura da contratada, sob pena de os respectivos valores serem pagos somente na 
próxima fatura; 
 
19.45.18. Além da obrigação descrita no subitem anterior, à fornecedora credenciada deverá remeter à 
Contratada, cópia simples das Notas Fiscais, constando detalhamento do fornecimento e/ou serviço 
prestado, incluindo o custo da mão de obra, homem/hora (em sendo o caso), visando à comprovação da 
despesa, para a realização do pagamento; 
 
19.45.19. A Credenciada deverá declarar, sob as penas da lei, que não utiliza a mão-de-obra de menores, 
nas idades e condições elencadas no inciso XXXIII, art. 7° da CF. 
 
20. DA FISCALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
20.1. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos 
respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 
 
Fiscalização Técnica: Bruno Everton Dias. 
Fiscalização Administrativa: Thales Teixeira dos Santos. 
Gestor do Contrato:  Márcio Medeiros da Silva. 
 
20.2. Fiscalização Técnica 
 
20.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas 
todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a 
Administração. 
20.2.2. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a 
regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117); 
 
20.2.3. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá 
notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção.  
 



 
 

Página 31 de 192 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG 
Rua São Bento, 401, Centro - Braúnas/MG                   

Tel.: (33) 9 9995-2669  
e-mail: licitacao@braunas.mg.gov.br 

 

20.2.4. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que 
demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas 
necessárias e saneadoras, se for o caso.  
 
20.2.5. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o 
fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 
 
20.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do 
contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual. 
 
20.3. Fiscalização Administrativa 
 
20.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da 
contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de 
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso 
necessário. 
 
20.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato 
atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as 
providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; 
 
20.4. Gestor do Contrato 
 
20.4.1. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização 
do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, 
a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações 
contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato 
para fins de atendimento da finalidade da administração.  
 
20.4.2. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à 
autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência.  
 
20.4.3. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, 
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da 
liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais.  
 
20.4.4. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais 
técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção 
ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e 
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento 
de obrigações.  
 
20.4.5. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de 
responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 
158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso.  
 
20.4.6. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos 
objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o 
aprimoramento das atividades da Administração.  
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20.4.7. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a 
formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e 
gestão nos termos do contrato. 
 
21. DAS OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD  
 
21.1. As partes contratantes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018, que é a Lei Geral 
de Proteção de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razão 
deste certame ou do termo de ajuste que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentação 
da proposta no procedimento de contratação, independentemente de declaração ou de aceitação 
expressa. 
 
21.2. Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e 
de acordo com a boa-fé e com os princípios do Art. 6º, da Lei 13.709/18.  
 
21.3. É vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipóteses 
permitidas em Lei.  
 
22. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 
22.1. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 05 (cinco) 
dias, contados a partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo 
de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadência do direito à contratação, sem prejuízo das 
sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021. 
 
22.2. O prazo para convocação poderá ser prorrogado uma única vez, por igual período, mediante 
solicitação do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado desde que: 
 
a) a solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; 
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administração 
 
22.3.  Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário; 
 
22.4. Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou fornecedores que aceitarem 
cotar os bens, obras ou serviços com preços iguais aos do adjudicatário na sequência da classificação da 
licitação e inclusão daqueles que mantiverem sua proposta original; 
 
22.5. A ordem de classificação dos licitantes ou fornecedores registrados na ata deverá ser respeitada 
nas contratações. 
 
22.6.  Se houver mais de um licitante, serão classificados segundo a ordem da última proposta 
apresentada durante a fase competitiva. 
 
22.7. O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será divulgado no Diário Oficial do 
Município e no PNCP e ficará disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços. 
 
22.8. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano, contado a partir da assinatura 
do último signatário necessário, e poderá ser prorrogado, por igual período, desde que comprovado o 
preço vantajoso. 
 
22.9. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de preços. 
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22.10. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem necessárias para o registro 
de todos os itens constantes deste edital, com a indicação do licitante vencedor, a descrição do(s) 
item(ns), as respectivas quantidades, preços registrados e demais condições. 
 
22.11. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições 
estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação 
específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente justificada. 
 
22.12. Na assinatura da ata, será verificada a manutenção das condições de habilitação consignadas no 
edital de licitação, que serão mantidas pelo licitante durante a vigência da ata ou instrumento equivalente. 
 
22.13. Na hipótese do vencedor da licitação não comprovar as condições de habilitação consignadas no 
edital de licitação, se recusar a assinar a ata, ou não aceitar, ou não retirar o instrumento equivalente, 
outro licitante poderá ser convocado, respeitada a ordem de classificação, para, após a comprovação dos 
requisitos para habilitação, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a 
negociação, celebrar a contratação ou instrumento equivalente, nas condições propostas pelo licitante 
vencedor, sem prejuízo da aplicação das sanções mencionadas neste edital e em outras legislações 
aplicáveis. 
 
22.14. Caso nenhum dos licitantes aceite a contratação, a Administração Municipal, observados o 
orçamento estimado e o valor máximo aceitável e sua eventual atualização nos termos do edital de 
licitação, poderá: 
 
22.14.1. convocar os licitantes remanescentes para negociação, na ordem de classificação, para a obtenção 
de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; 
 
22.14.2. adjudicar e celebrar ata ou contrato nas condições ofertadas pelos licitantes remanescentes, 
atendida a ordem classificatória, quando frustrada a negociação de melhor condição. 
 
22.14.3. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o 
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração Municipal caracterizará o 
descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades legalmente estabelecidas e à 
imediata perda da garantia de proposta em favor do órgão ou entidade licitante. 
 
22.16. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA 
 
22.16.1. Após a homologação da licitação, será incluído na ata, na forma de anexo, o registro:. 
 
22.16.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário, observada a 
classificação na licitação; e  
 
22.16.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original 
 
22.16.2. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou fornecedores 
registrados na ata. 
 
22.16.2.1. A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do 
certame em relação ao licitante mais bem classificado. 
 
22.16.2.2. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto 
com preço igual ao do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original. 
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22.16.3. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva será efetuada quando houver 
necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses: 
 
22.16.3.1. quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições 
estabelecidos no edital; ou 
 
22.16.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de preços, nas 
hipóteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto nº 11.462/23. 
 
22.16.4. Na hipótese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preço igual ao do 
adjudicatário concordar com a contratação nos termos em igual prazo e nas condições propostas pelo 
primeiro classificado, a Administração, observados o valor estimado e a sua eventual atualização na 
forma prevista no edital, poderá: 
 
22.16.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociação, na ordem de 
classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou 
 
22.16.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes remanescentes, 
observada a ordem de classificação, quando frustrada a negociação de melhor condição. 
 
23.  NORMAS TÉCNICAS E DE SEGURANÇA 
 
23.1. Na execução dos serviços de manutenção deverão ser observadas as normas técnicas cabíveis da 
Associação Brasileira de Normas Técnicas – ABNT; 
 
23.2. A licitante vencedora deverá cumprir a legislação vigente sobre Segurança do Trabalho, em 
especial o que determina a Portaria Ministerial no 3.214, de 08/06/78, do Ministério de Trabalho, e suas 
alterações, que dispõe sobre as Normas Regulamentadoras;  
 
23.3. A licitante vencedora deverá fornecer, gratuitamente, ao pessoal sob sua responsabilidade, o 
Equipamento de Proteção Individual - EPI adequado ao risco, em perfeito estado de conservação e 
funcionamento, sempre que as medidas de proteção coletiva forem tecnicamente inviáveis ou não 
oferecerem proteção.  
 
23.4. A licitante vencedora deverá treinar e orientar seus empregados para o uso adequado e obrigatório 
do EPI, substituindo-o quando danificado ou extraviado e se responsabilizando pela sua higienização e 
manutenção;  
 
23.5. A licitante vencedora deverá executar, quando necessário ou ainda, quando solicitado pelo 
município, sinalização de segurança conforme legislação vigente, inclusive no que diz respeito a 
isolamento de área de trabalho, visando também, onde necessário, a proteção de terceiros.  
 
24. DA REPACTUAÇÃO E DO EQUILÍBRIO ECONÔMICO FINANCEIRO 
 
24.1. A repactuação deverá observar o interregno mínimo de 1 (um) ano, contado da data da 
apresentação da proposta ou da data da última repactuação. A repactuação será calculada conforme a 
variação, utilizando como base o IPCA, nos termos do § 3º do art. 135 da Lei Federal 14.133/2021. 
 
24.2. A repactuação será precedida de solicitação da licitante vencedora, acompanhada de 
demonstração analítica da variação dos custos, por meio de apresentação da planilha de custos e 
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formação de preços, ou do novo acordo, convenção ou sentença normativa que fundamenta a 
repactuação., nos termos do § 6º do art. 135 da Lei Federal 14.133/2021. 
 
24.3. Ocorrendo desequilíbrio econômico-financeiro do futuro contrato, em face dos aumentos de custo 
que não possam, por vedação legal, serem refletidos através de reajuste ou revisão de preços básicos, as 
partes, de comum acordo, com base no artigo 124, II, “d”, da Lei Federal n° 14.133/21, buscarão uma 
solução para a questão. 
 
24.4. Na hipótese de solicitação de revisão de preços pela licitante vencedora esta deverá comprovar o 
rompimento do equilíbrio econômico-financeiro, sem prejuízo da Municipalidade. 
 
24.5. A eventual autorização da revisão dos preços será concedida após análise do pedido, porém 
contemplará os serviços realizados a partir da data do recebimento do pedido de reajuste. 
 
24.6. Enquanto eventuais solicitações de revisão de preços estiverem sendo analisadas, a licitante 
vencedora não poderá suspender os serviços, e os pagamentos serão realizados aos preços vigentes. 
 
24.7. Após a autorização de reajuste pelo Município, será lavrado termo Aditivo/apostilamento com os 
novos preços a serem praticados. 
 
25. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 
 
25.1. A licitação será conduzida por Pregoeira, pessoa designada pela autoridade competente, entre 
servidores efetivos ou empregados públicos dos quadros permanentes da Administração Pública, para 
tomar decisões, acompanhar o trâmite da licitação, dar impulso ao procedimento licitatório e executar 
quaisquer outras atividades necessárias ao bom andamento do certame até a homologação. 
 
25.2. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicará e homologará 
o procedimento licitatório. 
 
26. DA CONTRATAÇÃO 
 
26.1.  A licitante vencedora poderá ser intimada a assinar o contrato, devendo fazê-lo no prazo máximo 
de 5 (cinco) dias contados do recebimento. 
 
26.2. A Administração convocará regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de contrato ou 
para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condições estabelecidas no 
subitem anterior, sob pena de decair o direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste 
edital. 
 
26.3.  O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, mediante solicitação 
da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito 
pela Administração. 
 
26.4.  Será facultado à Administração, quando o convocado não assinar o termo de contrato ou não 
aceitar ou não retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condições estabelecidas, convocar os 
licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a celebração do contrato nas condições 
propostas pela licitante vencedora. 
 
26.5. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocação para a contratação, 
ficarão os licitantes liberados dos compromissos assumidos. 
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26.6. Na hipótese de nenhum dos licitantes aceitar a contratação nos termos do subitem 27.4, a 
Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos termos do edital, poderá: 
 
26.6.1.  convocar os licitantes remanescentes para negociação, na ordem de classificação, com vistas à 
obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; 
 
26.6.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida 
a ordem classificatória, quando frustrada a negociação de melhor condição. 
 
26.6.3. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o 
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração caracterizará o descumprimento 
total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades legalmente estabelecidas e à imediata perda da 
garantia de proposta em favor do órgão ou entidade licitante 
 
27. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
27.1. A proponente que vier a ser contratada ficará obrigada a aceitar, nas mesmas condições 
contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, por conveniência da 
Administração, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei nº 14.133/2021, sobre o valor inicial 
atualizado do contratado.  
 
27.2. Após a apresentação da proposta, não caberá desistência, salvo por motivo justo decorrente de 
fato superveniente e aceito pela Pregoeira.  
 
27.3. A Administração tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatório do objeto da presente 
licitação, por meio de agente designado para tal função, conforme o disposto na Lei nº 14.133/2021. 
 
27.4. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário 
de Brasília - DF. 
 
27.5. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 
 
27.6. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 
disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio 
da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.  
 
27.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 
Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 
condução ou do resultado do processo licitatório. 
 
27.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e 
incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração. 
 
27.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, 
desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse 
público. 
 
27.10. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que 
compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 
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27.11. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, na Plataforma de Licitações - Licitar Digital, 
sítio eletrônico www.licitardigital.com.br, 
 
27.12. As questões decorrentes da execução deste Instrumento, que não possam ser dirimidas 
administrativamente, serão processadas e julgadas no Foro da Comarca de Mesquita/MG, com exclusão 
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 
 
27.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 
ANEXO I – Termo de Referência 
Apêndice I do Anexo I – Estudo Técnico Preliminar 
ANEXO II – Declarações Unificadas 
ANEXO III – Minuta do Contrato  
ANEXO IV – Minuta da Ata de Registro de Preços  
 

Braúnas/MG, 22 de maio de 2024. 
 
 
 
 

JOVANI DUARTE MENEZES 
Prefeito Municipal 
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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
Pregão Eletrônico n° 010/2024 

Processo Licitatório n° 046/2024 
 

1. DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO. 
 
1.1. Registro de preços para futura e eventual contratação de empresa especializada na prestação de 
serviços de gerenciamento por meio de sistema eletrônico destinado ao atendimento da frota de 
veículos e equipamentos rodoviários do patrimônio público, no que tange a sua manutenção preventiva 
e corretiva, dentre elas as de mecânica, retífica, elétrica, lanternagem, pintura, funilaria, ar condicionado, 
borracharia, alinhamento, balanceamento, assistência de guincho, chaveiro, incluído de itens de limpeza 
e higienização veicular e de fornecimento de peças e acessórios em geral, nos termos da tabela abaixo, 
conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento: 
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UN QTDE VALOR ESTIMADO 
(A) 

TAXA DE 
ADMINIST. (B) 

VALOR TOTAL 
(A+B) 

1 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE GERENCIAMENTO DE FROTAS, POR INTERMÉDIO DE REDE 
CREDENCIADA, UTILIZANDO DE MEIO DE SISTEMA ELETRÔNICO 
(SISTEMA WEB DE ORÇAMENTAÇÃO), COMPREENDENDO MANUTENÇÃO 
PREVENTIVA E CORRETIVA, MECÂNICA GERAL, TORNEARIA, 
LANTERNAGEM, SISTEMA ELÉTRICO, SISTEMA HIDRÁULICO, FUNILARIA, 
SUSPENSÃO, PINTURA/ESTUFA, FILTROS, VIDRAÇARIA, CAPOTARIA, 
TAPEÇARIA, BORRACHARIA COMPLETA, RETIFICA, AR CONDICIONADO, 
ALINHAMENTO,  BALANCEAMENTO E CAMBAGEM, ASSISTÊNCIA DE 
GUINCHO, SERVIÇOS DE CHAVEIRO, FORNECIMENTO DE ITENS PARA 
LIMPEZA E HIGIENIZAÇÃO VEICULAR E FORNECIMENTO DE PEÇAS E 
ACESSÓRIOS EM GERAL. VEÍCULOS LEVES, MÉDIOS, PESADOS E MOTOS. 
PERÍODO DE 12 MESES. 

SERVIÇO 01 R$ 1.485.435,45 
3%  

 
(R$ 44.563,06) 

R$ 1.529.998,51  

2 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE GERENCIAMENTO DE FROTAS, POR INTERMÉDIO DE REDE 
CREDENCIADA, UTILIZANDO DE MEIO DE SISTEMA ELETRÔNICO 
(SISTEMA WEB DE ORÇAMENTAÇÃO), COMPREENDENDO MANUTENÇÃO 
PREVENTIVA E CORRETIVA, MECÂNICA GERAL, TORNEARIA, SISTEMA 
ELÉTRICO, SISTEMA HIDRÁULICO, FUNILARIA, SUSPENSÃO, FILTROS, 
VIDRAÇARIA, RETIFICA, AR CONDICIONADO, ASSISTÊNCIA DE GUINCHO, 
SERVIÇOS DE CHAVEIRO, FORNECIMENTO DE ITENS PARA LIMPEZA E 
HIGIENIZAÇÃO E FORNECIMENTO DE PEÇAS E ACESSÓRIOS EM GERAL. 
MAQUINAS PESADAS E TRATORES. PERÍODO DE 12 MESES. 

SERVIÇO 01 R$ 1.045.000,00 
3%  

 
(R$ 31.350,00) 

R$ 1.076.350,00  

VALOR TOTAL 
 

R$ 2.606.348,51 
 

  
1.2. O serviço objeto desta contratação são caracterizados como comum, conforme justificativa 
constante do Estudo Técnico Preliminar. 
 
1.3. O prazo de vigência da contratação é de 12 (dozes) meses contados da assinatura da Ata de Registro 
de Preços, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021 
 
1.4. O contrato ou outro instrumento hábil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que 
serão aplicadas em relação à vigência da contratação. 
 
2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 
2.1. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tópico 
específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 
 
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E 
ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO 
 
3.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico dos Estudos 
Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.  
 
4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
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4.1. O interessado em contratar deve atuar no ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, e 
comprovar regularidade fiscal junto ao município, estado e união, inclusive quanto às obrigações 
trabalhistas e previdenciárias, por meio da apresentação de certidão ou documento equivalente emitido 
pelo respectivo órgão; 
 
4.2. O licitante deverá apresentar sua proposta contendo a descrição detalhada do bem, com as 
informações similares à especificação do termo de referência, contendo ainda a indicação da marca e 
características relevantes;  
 
4.3. Nos valores propostos deverão estar inclusos todos os custos operacionais, encargos 
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 
indiretamente na prestação do serviço, correndo o ônus por conta exclusiva da contratada;  
 
4.4. Em caso de divergência entre as especificações do objeto descritas na nota de empenho e as 
especificações técnicas constantes no termo de referência, o fornecedor deverá entregar o material 
conforme descrito na proposta.  
 
Das Especificações Gerais 
 
4.5. A Contratada deverá dispor de ampla rede de estabelecimentos conveniados (concessionárias,  
oficinas automotivas, autopeças, borracharia e serviços de guincho), e deve promover o  credenciamento 
em municípios que atendam ao especificado na ETP, em função das necessidades que se fizerem 
presentes, sempre  conexas aos interesses públicos, para fins de prestação de serviços gerais de: 
manutenção preventiva e corretiva, mecânica geral, tornearia, lanternagem, sistema elétrico, sistema 
hidráulico, funilaria, suspensão, pintura/estufa, filtros, vidraçaria, capotaria, tapeçaria, borracharia 
completa, retifica, ar condicionado, alinhamento,  balanceamento e cambagem, assistência de guincho, 
serviços de chaveiro, fornecimento de itens para limpeza e higienização veicular e fornecimento de 
peças e acessórios em geral,  considerando itens importantes: 
 
4.5.1. Manutenção Preventiva - compreende todos os serviços executáveis em oficinas mecânicas 
reparadoras ou concessionárias de automóveis, obedecendo-se às recomendações do fabricante do 
veículo e/ou as recomendações da equipe responsável pelo acompanhamento da frota da SECRETARIA 
MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVIÇOS PÚBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 
BRAÚNAS – MG. 
 
4.5.1.1. São exemplos de manutenção preventiva:  
 
a) Troca de pneus, alinhamento e balanceamento de rodas e cambagem; 
b) Troca de óleos lubrificantes em geral; 
c) Aquisição de peças e Tacógrafos dos Ônibus e Micro-ônibus; 
d) Serviços de Selagem, aferição e Ensaio de Tacógrafos dos Ônibus e Micro-ônibus; 
e) Reposição ou troca de palhetas de limpador de para-brisa dianteiro e traseiro, baterias, 
equipamentos de segurança (triangulo sinalizador, chave de roda, cinto de segurança) e combate a 
incêndios, correias de alternador/gerador, etc; 
f) Substituição de itens do motor;  
g) Limpeza de motor e bicos injetores; 
h) Regulagens de bombas e bicos injetores; 
i) Outros serviços constantes no manual dos veículos e/ou equipamentos ou por orientação da 
equipe responsável pelo acompanhamento da frota. 
 
4.5.1.1.1. Pneus, câmaras de ar, lubrificantes e demais aditivos serão fornecidos pela prefeitura. 
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4.5.2. Manutenção Corretiva - compreende todos os serviços executáveis em oficinas Mecânicas 
reparadoras ou concessionárias de automóveis, que venham a ocorrer fora dos períodos estabelecidos 
para execução das manutenções preventivas, para correções de defeitos aleatórios resultantes de 
desgaste e/ou deficiências de operação, manutenção e fabricação, garantindo a operacionalidade do 
veículo, além de preservar a segurança de pessoas e materiais., 
 
4.5.1.2. São exemplos de manutenção corretiva:  
 
a) Serviços de retífica de motor; 
b) Montagem e desmontagem de jogo de embreagens; Serviços de instalação elétrica; 
c) Serviços no sistema de injeção eletrônica;  
d) Capotaria; 
e) Tapeçaria; Borracharia; Chaveiro; Funilaria e pintura; 
f) Serviços no sistema de arrefecimento; Serviços no sistema de ar-condicionado; Serviços de 
tornearia; 
g) Revisão geral e serviços integrantes para atendimento das normas obrigatórias de inspeção 
ambiental  
veicular; 
h) Substituição de peças danificadas. 
 
4.5.3. Reboque de Veículos (Assistência 24 horas) em caso de acidente ou pane, em território estadual. 
 
4.5.4. Serviços de Chaveiro (Assistência 24 horas), em território estadual. 
 
Da Rede Credenciada 
 
4.6. A rede credenciada deverá ser suficiente para o pleno atendimento da demanda de serviços de 
manutenção corretiva e preventiva, contendo obrigatoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias úteis após 
a assinatura do contrato, o mínimo de 03 (três) estabelecimentos credenciados de: autopeças; oficinas 
mecânicas e concessionárias. ASSIM COMO DEVERÁ CONTAR COM NO MÍNIMO 03 (TRÊS) 
PRESTADORES DOS SERVIÇOS LOCALIZADAS A UMA DISTÂNCIA MÁXIMA DE 100KM DE NOSSA SEDE 
E ACESSÍVEIS POR ESTRADAS PAVIMENTADAS. 
 
4.6.1. Conforme necessidade da contratante, e sem qualquer ônus a ela, a contratada deverá efetuar o 
credenciamento de novos fornecedores e prestadores de serviço, tendo para isso, o prazo de 15 (quinze) 
dias a partir da data da solicitação. 
 
4.6.2. Poderão ser credenciadas as empresas – pessoa jurídica – que possua instalações próprias e 
profissionais aptos para prestar os serviços indicados no item 13.35, desde que atendidos os requisitos 
exigidos neste instrumento; 
 
4.6.3. As empresas deverão possuir CNPJ, conta jurídica, computador, impressora, telefone, acesso à 
internet e emissão de nota fiscal eletrônica. 
 
4.6.4. A Credenciada deverá entregar mensalmente, junto às notas fiscais dos serviços realizados, 
demonstrativo de compras, discriminando o valor de peças adquiridas, serviços prestados, descontos 
praticados, com consolidação financeira dos serviços executados; 
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Do Treinamento do Sistema Eletrônico 
 
4.7. A Contratada deverá realizar o treinamento de 05 (cinco) usuários, a ser realizado nas instalações 
da sede da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, ou em outro local previamente determinado, 
no prazo máximo de 10 (dez) dias contados a partir da data da entrega dos dados cadastrais dos usuários 
por meio da Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Serviços Públicos. 
 
4.7.1. A CONTRATADA deverá disponibilizar 01 (um) instrutor, com capacidade técnica em informática 
e conhecimento e domínio teórico e prático no sistema de gerenciamento, para treinamento de até 05 
(cinco) servidores da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS – MG, com carga horária mínima de 20 
(vinte) horas. 
 
4.7.2.A CONTRATADA deverá disponibilizar assistência operacional à CONTRATANTE, no período das 
8:00 horas às 16:00 horas, através de atendimento por ao menos um dos seguintes canais: call center 
(0800); por via chat on line; whatsapp. Esses sistemas deverão ser operados por funcionários que 
detenham capacidade técnica em Informática e conhecimento e domínio teórico e prático no sistema de 
gerenciamento. 
 
Do Sistema Eletrônico 
 
4.8. A Contratada deverá tornar disponível à Contratante, considerando a SECRETARIA MUNICIPAL DE 
OBRAS, TRANSPOTES E SERVIÇOS PÚBLICOS como base operacional, sistema em ambiente web, de 
gerenciamento de serviços, cuja tecnologia possibilite/forneça um perfil mínimo de funcionalidade, 
conforme o descrito nos itens a seguir: 
 
a) Abertura de Ordens de Serviço on-line/ em tempo real;  
b) Recebimento de orçamento on-line/ em tempo real; 
c) Avaliação e aprovação on-line/ em tempo real de orçamento de peças, acessórios e serviços; 
d) Cotação de preços de peças, acessórios e serviços on-line/ tempo real;  
e) Acompanhamento on-line do status dos serviços que estiver sendo efetuado; 
f) Sistemas Integrados de Informações, permitindo a geração de Relatórios Gerenciais; 
g) Sistemas Tecnológicos integrados que viabilize a autorização para realização dos serviços de 
manutenção e reparos e fornecimento de autopeças e acessórios para os veículos da frota da Contratante 
junto aos estabelecimentos da rede, por meio de senha fornecida ao Gestor do Município e aos fiscais 
designados pela Administração MUNICIPAL; 
h) Utilização de logística especializada de rede, com amplo número de oficinas e concessionárias 
credenciadas, em todo o território nacional; Banco de Dados para fornecimento de relatórios gerenciais 
com históricos dos serviços executados, despesas de manutenção de cada um dos veículos da frota, 
fornecendo, inclusive, índice de atendimento por tipo de serviço; 
i) Fornecimento de relatórios específicos, analíticos e sintéticos, por período pré-estabelecido, 
extraídos por veículos individuais ou grupos, que possibilitem a análise de gastos discriminados em 
peças e mãos de obra; 
j) Faturamento de nota fiscal com demonstrativo de compra, discriminado valores gastos com 
mãos de obra, peças e custo de administração; 
k) O sistema eletrônico deverá permitir o cadastramento de preços praticados no mercado; 
l) O sistema deverá emitir alerta, via correio eletrônico, a toda a rede credenciada, quando houver 
orçamento aberto para cotação de preços; 
m) O sistema deverá permitir que no prazo mínimo de 24 (vinte e quatro) horas e no prazo máximo 
de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer unidade credenciada possa ofertar cotação e preços para o 
orçamento aberto no sistema. 
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4.9. O sistema deverá registrar e armazenar todos os dados da vida mecânica do veículo e, a cada 
operação: 
 
a)  Número de identificação da ordem de serviço; 
b) Identificação do veículo (tipo de frota e placas); 
c)  Modelo do veículo; 
d)  Secretaria Municipal Vinculada; 
e)  Data e hora de abertura e fechamento da ordem de serviço; 
f)  Data e hora de início e fim da manutenção do veículo; 
g)  Tipo de serviço (aquisição de peça/ manutenção corretiva/ serviço de guincho); 
h)  Identificação do gestor responsável pela aprovação do orçamento (nome e matrícula); 
i)  Quilometragem do veículo no momento da execução do serviço; 
j)  Descrição dos serviços executados e peças trocadas; 
k)  Valor total de mão de obra; 
l)  Valor total das peças; 
m)  Tempo de garantia do serviço realizados; 
n)  Tempo de garantia das peças substituídas; 
o)  Valor total da operação; 
p)  Descrição sumarizada da operação; 
q)  Razão Social, endereço e CNPJ do fornecedor e/ou prestador de serviço; 
r)  Número e data das notas fiscais emitidas pelo fornecedor; 
 
4.9.1. Todos os dados do item 4.9. deverão estar disponíveis para consulta da Contratante e emissão de 
relatórios, sendo que, a cada fechamento de período e emissão de nota para pagamento, deverão constar 
descriminados e separados em relatório de consumo e composição de faturamento. 
4.9.2. Quando o serviço for executado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS - MG, disponibilizar 
uma aba, no sistema, para descrição. 
 
4.9.3. O sistema deverá emitir relatórios gerenciais, financeiros e operacionais que permitam o controle 
de despesas e tipos de serviços, do valor das peças e da mão de obra, das garantias, do histórico de 
ordens de serviço, do histórico de ordens de serviço, orçamentos e de manutenção por veículo e por 
secretaria. 
 
4.9.4. O histórico das operações deve ser armazenado e de imediata e fácil consulta pela Contratante 
durante a vigência contratual, bem como, ao término do contrato, deverá ser disponibilizado pela 
Contratada em planilha eletrônica. 
 
4.9.5. Os relatórios disponibilizados pela Contratada deverão conter no mínimo, sem prejuízo a 
eventuais alterações e adequações às necessidades da Contratante, as seguintes informações: 
 
a) Histórico de manutenção por período, por tipo de veículo, por placa, por tipo de frota, por 
secretaria e por estabelecimento comercial, com descrição do valor total de peças e valor total de mão 
de obra; 
b)  Ordem de serviço cadastrada; 
c)  Comparativo de valor negociado na ordem de serviço; 
d)  Registro de garantia de peças e serviços; 
e)  Histórico de orçamentos; 
f)  Relatório de custos por tipo de veículo e centro de custo; 
g)  Composição de frota, com ano de fabricação, tipo de veículo, modelo de veículo, centro de custo, 
placas e demais dados de identificação; 
h)  Relação completa de discriminada de rede credenciada; 
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i)  Tempo de imobilização do veículo; 
j)  Custo por tipo de manutenção; 
k)  Custo global, mensal de serviços e peças; 
 
4.9.6. Todos os relatórios devem ser gerados a partir de período pré-estabelecido pelo gestor de frota, 
permitindo comparativos de desempenho, análise de gestão e migração de dados para planilha 
eletrônica tipo Excel. 
 
4.10. Os prazos para execução das manutenções/reparos necessários nos veículos e máquinas, devem 
ser estabelecidos de comum acordo com a Contratada, levando-se em consideração o grau de avaria nos 
mesmos, porém os serviços de pequena monta (manutenções preventivas) deverão ser efetuados 
sempre dentro de um prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas, sendo que para a manutenção 
corretiva o prazo não seja superior a 120 (cento e vinte) horas, a partir da aprovação do orçamento, sem 
prejuízo a serviços de maior duração, desde que previamente informados ao gestor nomeado; 
 
5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
 
Condições de execução 
 
5.1. A Contratada se responsabilizará pela execução dos serviços objeto da contratação através de seus 
recursos tecnológicos e equipes técnicas especializadas, segundo padrões de excelência, sob os aspectos 
da organização, eficiência, qualidade e economicidade. 
 
5.2. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 
 
5.2.1. A efetiva implantação do sistema de gerenciamento de manutenção dos veículos, com 
fornecimento de peças, deverá dar-se num prazo máximo de 15 (quinze) dias, a contar da ordem de 
execução dos serviços a ser expedida, incluindo o acesso a todos os recursos tecnológicos e ferramentais 
necessários à plena utilização dos sistemas web da Contratada pelos servidores autorizados. 
 
5.2.2. Todas as operações serão realizadas interativamente, via web, entre o sistema da Contratada e o 
operador – servidor autorizado - mediante opções de execução oferecidas (menus). 
 
5.3. A Contratada deverá ofertar serviços destinados à gestão de frota, apresentando dados 
quantitativos, mecanismo e processos necessários para viabilizar o acesso ao sistema, em ambiente web 
capaz de atender a todas as demandas da Contratante no escopo do objeto do contrato, e apto a 
proporcionar soluções globais e integradas, com alto nível de segurança e de controle dos serviços gerais 
de manutenção dos diversos tipos de veículos e máquinas da PREFEITURA MUNICIPAL DE 
BRAÚNAS/MG. 
 
Do Sistema Eletrônico 
 
5.4. A Contratada deverá tornar-se disponíveis sistemas tecnológicos de intendência, fornecendo 
serviços de gerenciamento informatizado, com metodologia de cadastramento, controle e logística, 
compreendendo, dentre outros: 
 
a) Ampla rede de oficinas, autopeças e concessionárias conveniadas, equipadas para aceitar 
transações de usuários do sistema; 
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b)  Implantação de sistema integrado, em ambiente web, para veículos componentes da frota da 
PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, proporcionando um controle eletrônico dos serviços de 
manutenção prestados pelas conveniadas; 
 
c) Controle informatizado de sistemas integrados de gestão de frotas possibilitando à Contratada 
a emissão de relatórios financeiros, operacionais e gerenciais, que permitam estrito e eficaz 
acompanhamento da situação de manutenção da frota, da qualidade dos serviços prestados, bem como 
total dos gastos envolvidos; 
 
5.5. A Contratada disponibilizará acesso a software, em ambiente web para gerenciamento da frota da 
Contratante. Caberá à Contratada cadastrar todos os veículos que integram a frota da Contratante, 
inclusive, em campo próprio, registrar os dados da vida mecânica, quilometragem, custos, identificação 
dos veículos, datas e horários, tipos de peças, componentes e serviços a serem alimentados por meio 
eletrônico em base gerencial de dados disponíveis para a Administração. 
 
5.6. O sistema de gerenciamento integrado deverá permitir a emissão de relatórios cadastrais, 
operacionais e financeiros para o controle e gestão das informações sobre os veículos cadastrados, 
identificados toda e qualquer transação efetuada, cujo atendimento na rede credenciada tenha gerado 
despesas de manutenção e aquisição de peças originais. 
 
5.7. O prazo para atendimento e solução de problemas técnicos no sistema da Contratada, utilizado no 
atendimento às demandas da Contratante não deverá ser superior a quatro horas úteis. 
 
5.7.1. Entende-se por horas úteis aquelas ocorridas dentro do horário comercial, isto é, das 8hs às 16hs, 
de segunda à sexta-feira. 
 
5.8. Será considerada como USUÁRIA a PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, sendo designados 
servidores responsáveis pela fiscalização e gerenciamento dos serviços, aos quais a Contratada tornará 
disponíveis senhas de acesso ao sistema web de gerenciamento, em diferentes níveis, conforme o caso, 
e segundo determinação do órgão fiscal. 
 
5.8.1. O sistema tecnológico integrado viabilizará o pagamento dos serviços executados e do 
fornecimento de peças e acessórios, mediante uso de senha fornecida aos fiscais designados pela 
Administração. 
 
Dos Estabelecimentos Credenciamentos 
 
5.9. A Contratada deverá realizar o credenciamento, conforme definido no item 4.6. 
 
5.10. A Contratada deverá credenciar, no mínimo, 03 (três), e tornar disponível outros estabelecimentos 
para manutenção preventiva e corretiva dos veículos da Administração Municipal, sempre que houver 
interesse da Contratante, observados os critérios estabelecidos neste Termo de Referência. O prazo para 
credenciamento será de no máximo 15 dias, a contar da solicitação da Prefeitura. 
 
5.11. As oficinas e concessionárias integrantes da rede conveniada pela Contratada deverão estar 
plenamente equipadas para prestação de serviços mecânicos automotivos e fornecimento de peças e 
acessórios automotivos originais, consoantes item 5.44. 
 
5.12. Os estabelecimentos da rede credenciada da Contratada deverão fornecer ao usuário do serviço 
comprovante da transação efetuada, com a descrição dos serviços prestados; dos preços praticados, dos 
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descontos ofertados, das garantias praticadas, da data, bem como identificação da credenciada. 
 
5.13. As oficinas e concessionárias integrantes da rede conveniada pela Contratada deverão 
confeccionar Check-list, dos itens e acessórios no interior do veículo no momento do recebimento e 
entrega do mesmo. 
 
5.14. As oficinas e concessionárias integrantes da rede conveniada pela Contratada deverão proceder à 
entrega ao usuário das peças substituídas nos veículos, bem como os certificados de garantia e relação 
de peças utilizadas com marca e modelo. 
 
5.15. As oficinas e concessionárias integrantes da rede pela Contratada deverão fornecer garantia 
conforme estabelecido abaixo: 
 
5.15.1. 06 (seis) meses para as peças repostas e instaladas nas oficinas conveniadas pela Contratada, a 
partir da emissão da(s) nota(s) fiscal(is) fatura(s); 
 
5.15.2. 03 (três) meses para os serviços executados pelas oficinas credenciadas pela Contratada onde 
não houver utilização de peças, a partir da emissão da(s) nota(s) fiscal(is)fatura(s); 
 
5.15.3. Os serviços de manutenção corretiva terão garantia mínima de 06 (seis) meses, exceto 
alinhamento de direção e balanceamento que terão garantia de 30 (trinta) dias e os serviços de 
lanternagem e pintura que será de 06 (seis) meses; 
 
5.15.4. – As peças utilizadas nos serviços poderão ter garantia diferenciada, desde que seja por um 
período superior à garantia mínima. 
 
5.15.5. Durante o prazo de garantia, sem quaisquer ônus para a PREFEITURA MUNICIPAL DE 
BRAÚNAS/MG, os estabelecimentos credenciados, às suas expensas, estão obrigados a: 
 
a)  Substituir o material defeituoso; 
b)  Corrigir defeitos de fabricação; 
c)  Trocar o material, no prazo de até 02 (dois) dias úteis, a contar da data de comunicação do 
responsável designado pelo gestor do contrato. 
 
5.16. Todos os serviços executados ou materiais fornecidos pelas oficinas e concessionárias conveniadas 
pela Contratada, estarão sujeitos à aceitação pelo responsável designado pela Administração Municipal, 
que aferirá se aqueles satisfazem o padrão de qualidade desejável e necessário, em cada caso. 
 
5.17. Na hipótese prevista no item acima, as oficinas e as concessionárias conveniadas pela Contratada, 
obrigar-se-ão a fazer os serviços, bem como providenciar a substituição das peças, materiais ou 
acessórios, arcando com todas as despesas decorrentes, devendo tomar estas providências tão logo seja 
comunicado à contratada a não aceitação pelo Fiscal do Contrato. 
 
5.18. As oficinas integrantes da rede conveniada deverão ter como limite máximo de preço, para peças 
e acessórios originais que possuam código da montadora (número de peça), os constantes da Tabela de 
Preço Oficial da montadora do veículo para o qual material está sendo adquirido. 
 
5.18.1. Para fins de fiscalização dos preços apresentados pelos estabelecimentos credenciados, o sistema 
deve proporcionar consulta às tabelas de tempo de peças e de mão de obra padrão, com todas as 
marcas/modelos de veículos do órgão gerenciador e participantes, sendo que, caso não haja algum 
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tempo de serviço ou peça na tabela, a Contratada deverá fazer a pesquisa em concessionária/ fabricante 
ou montadora da marca, e anexá-lo ao sistema. 
 
5.18.2. Para fins de fiscalização dos preços apresentados pelos estabelecimentos credenciados, poderão 
também ser utilizados os preços disponíveis no Sistema Audatex, Cilia, TrazValor, ou outro instrumento 
hábil equivalente técnico, desde que abranja exclusivamente os preços do Estado de Minas Gerais, 
evitando a majoração dos valores em detrimentos dos impostos cobrados em outros estados. 
 
5.18.3. Os preços apresentados pelo sistema Audatex, Cilia, TrazValor, ou outro instrumento hábil 
equivalente deverá ser disponibilizado pela Contratada, sem custos para a Contratante. 
 
5.18.4. Os preços disponibilizados através das tabelas de tempo padrão, ou fornecidos por outros 
sistemas fiscalizadores como Sistema Audatex, Cilia, TrazValor, ou outro, deverão estar disponíveis para 
consulta mesmo após finalizadas as etapas de aprovação da ordem de serviço O.S. e emissão da Nota 
Fiscal / Fatura no sistema, para fins de rastreabilidade quanto à escolha da empresa credenciada que 
irá fornecer a peça ou prestar o serviço. 
 
Das peças, serviços e valores 
 
5.19. O Contratante deverá adquirir as peças ou acessórios atentando para o melhor desconto ofertado 
pela rede conveniada, sendo considerada como critério a proximidade do local onde o serviço será 
executado, avaliando-se o custo/benefício. 
 
5.20. No caso de comprovada a necessidade de aquisição de peça ou acessório original (material com as 
mesmas características, especificações e fabricante do que compõe a montagem original) que não seja 
contemplada com código da montadora (número de peça) na tabela de Preços Oficial da respectiva 
montadora, a cotação do menor preço ficará a cargo do responsável designado pela PREFEITURA 
MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG. 
 
5.21. A fiscalização de preços ficará a cargo do fiscal designado pela PREFEITURA, devendo a Contratada 
garantir que os preços cobrados na rede credenciada terão como limite o preço de mercado à vista. 
 
5.22. A base do cálculo do preço praticado para prestação de serviços de mecânica, elétrica, lanternagem, 
alinhamento e balanceamento e outros deverá ser de acordo com o tempo para a execução do serviço 
constante da Tabela de Tempos Padrão de Reparos adotados pela montadora de acordo com o modelo 
do veículo (código, descrição e tempo padrão de execução do serviço). 
 
5.23. Deverá a Contratante realizar, por meio do sistema eletrônico, on-line, disponibilizado pela 
Contratada, no mínimo, 03 (três) cotações dentre as oficinas credenciadas, preliminarmente à execução 
de quaisquer serviços com o objetivo de serem analisados, devendo ser autorizado o de menor valor 
pelo Gestor do contrato, inclusive para os veículos cuja garantia não esteja vencida, salvo quando houver 
um número inferior de concessionárias capacitadas para o serviço, devendo tal fato constar na ordem 
se serviço. 
 
5.24. Deverão ser realizados pela Contratante cotação de preços, através do sistema eletrônico, via web, 
em praças próximas onde está o veículo, ou em todo o Estado de Minas Gerais, quando houver menos 
que 03 (três) credenciados na localidade, informando o custo de remoção, visando averiguar se o 
conserto em outra localidade, incluindo o transporte do bem e seu retorno ao local de origem, apresenta 
preço mais vantajoso. 
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5.25. As cotações serão realizadas pelo funcionário da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, por 
meio de sistema web, que acessará o banco de dados da rede de credenciadas disponibilizado pela 
Contratada, selecionando a melhor proposta. 
 
5.26. O sistema deverá emitir alerta, via correio eletrônico, a toda a rede credenciada, informando 
quando houver orçamento aberto para cotação de preços. 
 
5.27. O sistema deverá permitir que no prazo máximo de 48 (quarenta) horas qualquer unidade 
credenciada possa ofertar cotação de preços para o orçamento aberto no sistema. 
 
5.28. Os serviços somente poderão ser executados após o envio on-line/em tempo real, pela empresa 
conveniada, de orçamento detalhado, através dos menus eletrônicos apropriados existentes no 
ambiente web da Contratada, e respectiva autorização pelo responsável designado pelo PREFEITURA 
DE BRAÚNAS/MG, que se pronunciará após imediata análise e avaliação do orçamento a ele submetido 
previamente. 
 
5.29. Todos os estabelecimentos integrantes da rede credenciada da Contratada deverão ser, por esta, 
reembolsados, inexistindo qualquer vínculo ou obrigações financeiras entre a PREFEITURA MUNICIPAL 
DE BRAÚNAS/MG a tais fornecedores de produtos ou prestadores de serviços. 
 
5.30. O sistema web da Contratada deverá promover a otimização e homogeneização das operações de 
manutenção automotivas realizadas, com o controle sobre todos os veículos e respectivos usuários. 
 
Do Controle e Segurança do Sistema 
 
5.31. A Contratada deverá fornecer as garantias e segurança do sistema conforme a seguir: 
 
a)  Gerenciamento do sistema por meio de senhas, com níveis de acesso diferenciados aos 
fiscalizadores indicados pelo CONTRATANTE. 
b) A autorização para qualquer operação somente será possível após digitação de uma senha válida 
do usuário; 
c) O bloqueio do uso da senha deverá ser on-line e a partir da base operacional definida pela 
contratante, mediante senha/rotina especifica; 
d) Troca periódica ou validação de senha pessoal; 
e) Cancelamento e cadastramento de senha somente pela unidade autorizada, definida pela 
PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG. 
f) O Uso indevido de senha do veículo não autorizada, cancelada ou bloqueada pelo responsável 
designado pela PREFEITURA, será considerado falha do sistema e as despesas ficarão por conta da 
Contratada. 
 
Da Manutenção 
 
5.32. Os serviços previstos de mecânica, lataria, pintura, eletricidade, tapeçaria, chaveiro, que serão 
executados nos veículos oficiais da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, realizar-se-ão nas 
instalações do estabelecimento credenciado, após o recebimento da Autorização de Execução dos 
Serviços, expedida pela CONTRATANTE. A oficina/estabelecimento credenciada obrigar-se-á a devolver 
o veículo em perfeitas condições de funcionamento, realizando tais serviços com pessoal qualificado, 
mediante emprego técnico e ferramental adequado; 
 
5.33. Executar fielmente e dentro das melhores normas técnicas os serviços que lhe forem confiados, de 
acordo com as especificações recomendadas pela fabricante do veículo e eventuais complementações 
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da CONTRATANTE, conforme documentos integrantes do Contrato e rigorosa observância aos demais 
detalhes e Autorização de Execução de Serviços emanadas e/ou aprovadas pela CONTRATANTE; 
 
5.34. Realizar, inspeção de qualidade nas peças e acessórios fornecidos e nos serviços executados antes 
da entrega dos veículos à CONTRATANTE. 
 
5.35. Fornecer, sem qualquer ônus adicional para a CONTRATANTE, todos os materiais, utensílios, 
equipamentos, ferramentas, instalações, etc., necessários para a completa realização dos serviços. 
 
5.36. Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritária e exclusivamente à sua 
custa e risco, no total ou em parte e dentro de um prazo máximo de 03 (três) dias úteis, as peças ou 
serviços executados com vícios, defeitos, incorreções, erros, falhas, imperfeições ou recusados pela 
CONTRATANTE, decorrente de culpa da CONTRATADA, inclusive por emprego de mão de obra, 
acessórios ou materiais impróprios ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para 
justificar qualquer cobrança adicional, a qualquer título, mesmo nas aquisições e serviços recebidos pela 
CONTRATANTE, mas cujas irregularidades venham a surgir quando da aceitação e/ou dentro do prazo 
de garantia, mesmo após o vencimento do contrato. 
 
5.37. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuízo causado pela fornecedora ou prestadora 
de serviço, seus empregados, representantes ou prepostos ou subcontratada direta ou indiretamente, à 
CONTRATANTE, ao Estado ou à livre iniciativa, inclusive aos decorrentes de serviços ou aquisição com 
vícios ou defeitos, durante os prazos de validade das garantias, mesmo depois do vencimento do 
Contrato; 
 
5.38. Responsabilizar-se integralmente pelos veículos recebidos da CONTRATANTE, incluindo todos os 
pertences, acessórios e objetos nele contidos, obrigando-se à reparação total da perda em casos de 
furto/roubo, incêndios ou acidentes, desde o momento da entrega do veículo para orçamento até o 
recebimento pela CONTRATANTE; 
 
5.39. Utilizar somente peças, materiais e acessórios genuínos ou originais não podendo valer-se, em 
nenhuma hipótese, de itens recondicionados, do mercado paralelo ou de outra procedência, sem 
expressa e prévia autorização da CONTRATANTE; 
 
5.40. Para fins desta contratação serão consideradas: 
 
a) Genuína: Peças passaram pelo controle de qualidade das montadoras e foram direcionados ao 
mercado de reposição; 
b)  Original: Peças com as mesmas especificações mecânicas (materiais e processos) das genuínas; 
c)  Mercado Paralelo: Todas as peças que não forem originais ou genuínas. 
 
5.40.1. Independente do tipo de peça autorizada para execução do serviço, esta deverá possuir garantia 
mínima nos mesmos prazos contidos no item que trata da garantia deste termo; 
5.41. Para o montante das peças a serem trocadas, a CONTRATADA, através da rede credenciada, 
fornecerá, por meio do sistema eletrônico, via web, orçamento contendo a relação de peças e valores 
para apreciação da CONTRATANTE, sendo que deverá discriminar o preço cotado de cada peça, 
obrigatoriamente; 
 
5.42. A CONTRATADA através da rede/estabelecimento credenciado se obriga a devolver à 
CONTRATANTE todas as peças substituídas e/ou inutilizadas na embalagem da nova peça adquirida, 
devidamente protegidas de qualquer vazamento de óleo, assim que o serviço for executado, e, antes da 
efetivação do pagamento daquele serviço; 
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5.43. Os veículos deverão ser entregues lavado, com todos os equipamentos de segurança 
(equipamentos obrigatórios de acordo com o Código de Trânsito Brasileiro) e em perfeitos condições 
de uso; 
 
5.44. Na execução do serviço, deverão ser disponibilizados, no mínimo, os seguintes equipamentos e 
instalações: 
 
5.44.1. MECANICA/ELETRICA: 
a)  Equipamento de análise eletrônica e diagnóstico (para análise e leitura das partes elétrica e 
eletrônica do veículo); 
b)  Multímetro; 
c)  Lavadora de peças; 
d)  Macaco para motor; 
e)  Medidor de pressão do sistema de arrefecimento; 
f)  Medidor de compressão de cilindros; 
g)  Medidor de pressão para sistema de injeção eletrônica; 
h)  Elevador de veículos; 
i)  Equipamento para limpeza e regulagem de bicos injetores; 
 
5.44.2. TAPEÇARIA/FUNILARIA: 
a) Rebitador; 
b) Tracionadores: conjunto para reparo de carroceria; 
c) Ventosas para manuseio de vidros; 
d) Máquina e/ou equipamento para soldagem, etc; 
 
5.44.3. PINTURA: 
a) Cabine de pintura e estufa de secagem; 
b) Pistola; 
c) Compressor; 
d) Laboratório de tintas, etc; 
 
5.44.4. BORRACHARIA: 
a) Macaco (jacaré e hidráulico); 
b) Máquina desmontadora de pneus (manual ou pneumática); 
c) Vulcanizadora de câmara; 
d) Vulcanizadora de pneus; 
e) Compressor de ar; 
f) Saca válvula; 
g) Espátula; 
h) Kit de reparo para pneus sem câmara (tip top); 
i) Chave de roda em cruz, tipo “quatro bocas”. 
 
5.44.5. GERAIS: 
a) Iluminação adequada; 
b) Sistema de proteção contra incêndio dentro dos padrões do Corpo de Bombeiros; 
c) Ferramentas adequadas para cada tipo, ano e modelo do veículo; 
d) EPI e EPC; 
e) Licença e autorizações necessárias para funcionamento, etc; 
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5.45. - Os veículos da CONTRATANTE só poderão ser testados, num raio de até 5km do local onde está 
sendo executado o serviço, com os distintivos do veículo cobertos por faixa ou adesivo com a inscrição 
“VEÍCULO EM TESTE”, e sobre as placas oficiais fixadas placas de Experiência. 
 
5.46. Determinados veículos poderão necessitar que a sua manutenção preventiva ou corretiva seja 
efetuada em concessionária autorizada do respectivo fabricante do veículo, seja pela especificidade do 
serviço ou para fins de manutenção da garantia do veículo. 
 
5.47. Quando da entrega dos veículos na oficina, seu recebimento será efetuado através de formulário 
próprio, em duas vias, contendo no mínimo os seguintes dados, identificação do veículo: 
5.47.1. Marca, modelo, cor, ano e placa; data e hora do recebimento; nível de combustível e 
quilometragem; marca/modelo e estado de conservação dos pneus; acessórios instalados (rádio/CD, 
etc.) descrição resumida dos serviços requeridos ou dos defeitos apresentados; nome e assinatura das 
partes. 
 
5.47.2. Constará necessariamente no formulário, que o veículo foi entregue com todos os acessórios e 
equipamentos obrigatórios (macaco, chave de roda, estepe, extintor e triângulo), como também que sua 
carroceria/lataria e capotaria/tapeçaria encontram-se em perfeito estado geral, sendo efetuadas no 
formulário ressalvas, no momento do recebimento do veículo pela CONTRATADA, caso haja alguma 
divergência ou avaria. 
 
5.47.3. A devolução dos veículos submetidos à manutenção será realizada mediante procedimento 
formal, através de recibo de entrega a servidores credenciados pela contratante. 
 
5.48. O rol dos serviços, exemplificativos não excluindo nenhum outro serviço necessário para bom 
funcionamento do veículo, segue: 
 
5.48.1. Mecânica Geral: Consiste em serviços de mecânica em motor, retífica, caixa de câmbio, caixa de 
direção, carburação e/ou bomba injetora e refil, injeção, velas, bomba e bicos injetores, turbina, sistema 
de freios e embreagem e todos os outros serviços afins; 
 
5.48.2. Lanternagem: Consiste em serviços de troca e/ou conserto de lataria, assoalhos, para-choques, 
carrocerias em alumínio (tipo baú), solda em geral e todos os outros serviços afins; 
 
5.48.3. Pintura / Estufa: Consiste em serviços de pintura automotiva externa ou interna, com polimento, 
enceramento e/ou faixa de identificação do veículo, com secagem rápida, identificação visual e 
adesivagem de caracterização dos veículos e todos os outros serviços afins; 
 
5.48.4. Capotaria: Consiste em serviços de substituição ou conserto de estofados e cobertura interna do 
veículo, incluindo tapeçaria, bem como a parte mecânica do funcionamento dos bancos, portas, cintos 
de segurança, borrachas das portas e todos os outros serviços afins; 
 
5.48.5. Sistema Elétrico: Consiste no serviço de substituição ou conserto de partes elétricas dos veículos, 
revisão do sistema de sinalização identificadora, luz e som, (faróis, lâmpadas, condutores, comandos, 
setas, vidros elétricos, limpadores de para-brisa) e todos os outros serviços afins; 
 
5.48.6. Sistema Hidráulico: Consiste em remendos, em pneus com e sem câmara de ar, troca de pneus, 
câmaras de ar, colocação de rodas, calotas e todos os outros serviços afins; 
 
5.48.7. Balanceamento, Alinhamento Cambagem: Consiste em serviços de regulagem do sistema de 
rodagem do veículo e todos os outros serviços afins; 
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5.48.8. Suspensão: Consiste nos serviços de substituição e/ou consertos de amortecedores, 
estabilizadores, borrachas, calços, balanças, molas, pivôs, barra de direção e todos os outros serviços 
afins; 
 
5.48.9. Instalação de Acessórios: Consiste nos serviços de instalação de qualquer acessório 
indispensável ao funcionamento ou segurança dos veículos, assim como, o conserto e instalação de 
acessórios de som e imagem, tapetes, equipamentos de segurança (triangulo sinalizador, chave de roda, 
cinto de segurança) e combate à incêndios e todos os outros serviços afins; 
 
5.48.10. Vidraceiro: Consiste nos serviços de substituição dos vidros frontal, traseiro e lateral, 
retrovisores, borrachas dos vidros e portas e polimento dos para-brisas e todos os outros serviços afins; 
 
5.48.11. Chaveiro: Confecção de chaves, codificação e outros serviços afins; 
 
5.48.12. Ar condicionado: Consiste nos serviços de reparo do sistema de resfriamento do ar do interior 
do veículo, inclusive troca de gás, conserto e substituição do compressor, higienização, troca de 
componentes eletrônicos e todos os outros serviços afins; 
 
5.48.13. Tornearia: Consiste em serviços de torno, plaina, prensa, solda e todos os outros serviços afins. 
 
6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 
 
6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as 
normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total 
ou parcial. 
 
6.1.1. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito 
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim. 
 
6.1.2. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que 
devam ser cumpridas de imediato. 
 
6.1.3. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá convocar 
o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, 
que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das 
estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando houver, 
do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 
 
6.2. Preposto 
 
6.2.1. A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, antes do início da prestação dos 
serviços, indicando no instrumento os poderes e deveres em relação à execução do objeto contratado. 
 
6.2.2. A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a manutenção do 
preposto da empresa, hipótese em que a Contratada designará outro para o exercício da atividade. 
 
6.3. Fiscalização 
 
6.3.1 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos 
respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 
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Fiscalização Técnica: João Vitor Garajau e Silva 
Fiscalização Administrativa: Thales Teixeira dos Santos. 
Gestor do Contrato:  Márcio Medeiros da Silva. 
 
6.4. Fiscalização Técnica 
 
6.4.1. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas todas 
as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a 
Administração. 
 
6.4.2. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a 
regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117); 
 
6.4.3. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá 
notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção.  
 
6.4.4. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que 
demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas 
necessárias e saneadoras, se for o caso.  
6.4.5. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o 
fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 
 
6.4.6. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do 
contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual. 
 
6.5. Fiscalização Administrativa 
 
6.5.1. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da 
contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de 
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso 
necessário. 
 
6.5.2. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato 
atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as 
providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; 
 
6.6. Gestor do Contrato 
 
6.6.1. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do 
contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a 
exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, 
elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de 
atendimento da finalidade da administração.  
 
6.6.2. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à 
autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência.  
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6.6.3. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, para 
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da 
liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais.  
 
6.6.4. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais 
técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção 
ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e 
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento 
de obrigações.  
 
6.6.5. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de 
responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 
158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso.  
 
6.6.6. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos 
objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o 
aprimoramento das atividades da Administração.  
 
6.6.7. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a 
formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e 
gestão nos termos do contrato. 
 
7. CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO 
 
7.1. A avaliação da execução do objeto utilizará o disposto neste item. 
 
7.2. Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade verificada, sem 
prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada: 
 
7.3. não produzir os resultados acordados, 
 
7.4. deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida as atividades contratadas; ou 
 
7.5. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do serviço, ou utilizá-los 
com qualidade ou quantidade inferior à demandada. 
 
7.6. A aferição da execução contratual para fins de pagamento considerará os seguintes critérios: 
 
7.7. Recebimento 
 
7.7.1. O faturamento será feito mediante a execução dos serviços, após a apresentação e aceitação da 
nota fiscal pela Secretaria Municipal de Obras, Transporte e Serviços Públicos e o pagamento será 
efetuado, em até 30 (trinta) dias, transcorrido o prazo necessário para tramitação na Coordenadoria 
Contábil e Orçamentária. 
 
7.7.2. O CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços 
estiverem em desacordo com as especificações apresentada e aceita. 
 
7.7.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura deverá estar acompanhada das guias de 
comprovação de recolhimento dos encargos previdenciários (INSS e FGTS). 
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7.7.4. O Município se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços 
estiverem em desacordo com as especificações apresentada e aceita. 
 
7.7.5. O Município poderá deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou 
indenizações devidas pela licitante, nos termos do Contrato. 
 
7.7.6. Nenhum pagamento será efetuado à licitante vencedora enquanto pendente de liquidação 
qualquer obrigação financeira, sem que isso gere direito à alteração dos preços, ou de compensação 
financeira por atraso de pagamento. 
 
7.7.7. Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e 
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigências de 
caráter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei nº 14.133, de 2021). 
 
7.7.8. O fiscal técnico do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do contrato mediante 
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico.  
 
7.7.9. O fiscal administrativo do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do contrato 
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter administrativo. 
 
7.7.10. Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de faturamento, o fiscal técnico 
do contrato irá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, se for o caso, a análise do 
desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizados em consonância com os indicadores 
previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores a serem pagos à contratada, 
registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato. 
 
7.7.11. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega do termo detalhado ou, 
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do último; 
 
7.7.12. fiscalização não efetuará o ateste da última e/ou única medição de serviços até que sejam sanadas 
todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. (Art. 119 c/c 
art. 140 da Lei nº 14133, de 2021). 
 
7.7.13. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação das 
penalidades. 
 
7.7.14. Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado deverá conter o 
registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências na execução do contrato, em relação à 
fiscalização técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessários, devendo encaminhá-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo. 
 
7.7.15. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento 
provisório, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, após a verificação da 
qualidade e quantidade do serviço e consequente aceitação mediante termo detalhado, obedecendo os 
seguintes procedimentos: 
 
7.7.16. Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, administrativo e 
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu 
desempenho na execução contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a 
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. 
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7.7.17. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela fiscalização e, caso 
haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da despesa, indicar as cláusulas 
contratuais pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as respectivas correções; 
 
7.7.18. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos serviços prestados, com base 
nos relatórios e documentações apresentadas; e 
 
7.7.19. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado 
pela fiscalização. 
 
7.7.20. Enviar a documentação pertinente responsável para a formalização dos procedimentos de 
liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão. 
 
7.7.21. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, 
deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para 
emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de 
liquidação e pagamento. 
 
7.7.22. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo contratado, de 
inconsistências verificadas na execução do objeto ou no instrumento de cobrança. 
 
7.7.23. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela 
segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato. 
 
7.8. Liquidação 
 
7.8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 10 (dez) dias 
úteis para fins de liquidação. 
 
7.8.2. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de 
cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais 
como:  
 
7.8.3. o prazo de validade; 
 
7.8.4. a data da emissão;  
 
7.8.5 os dados do contrato e do órgão contratante;  
 
7.8.6. o período respectivo de execução do contrato; 
 
7.8.7.  o valor a pagar; e  
 
7.8.8. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 
 
7.8.9. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou 
circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado 
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da 
situação, sem ônus ao contratante; 
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7.8.10. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente acompanhado 
da comprovação da regularidade fiscal, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à 
documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021.    
 
7.8.11. Constatando-se a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua notificação, 
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, 
apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do 
contratante. 
 
7.8.12. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá 
comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do 
contratado, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os 
meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.   
 
7.8.13. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão 
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla 
defesa.  
 
7.8.14. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se 
decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situação. 
 
7.9.1 Forma de pagamento 
 
7.9.1.1. O faturamento será feito por medição, mediante a execução dos serviços, após a apresentação e 
aceitação da nota fiscal pela Secretaria Municipal de Obras, Transporte e Serviços Públicos e o 
pagamento será efetuado, em até 30 (trinta) dias, transcorrido o prazo necessário para tramitação na 
Coordenadoria Contábil e Orçamentária. 
 
7.9.1.2. O Município se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços 
estiverem em desacordo com as especificações apresentada e aceita. 
 
7.9.1.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura deverá estar acompanhada das guias de 
comprovação de recolhimento dos encargos previdenciários (INSS e FGTS). 
 
7.9.1.4. O Município se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços 
estiverem em desacordo com as especificações apresentada e aceita. 
 
7.9.1.5. O Município poderá deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou 
indenizações devidas pela licitante, nos termos do Contrato. 
 
7.9.1.6. Nenhum pagamento será efetuado à licitante vencedora enquanto pendente de liquidação 
qualquer obrigação financeira, sem que isso gere direito à alteração dos preços, ou de compensação 
financeira por atraso de pagamento. 
 
7.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 
123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por 
aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio 
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei 
Complementar. 
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8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO 
 
8.1. Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 
 
8.1.1. O contratado será selecionado por meio da realização de procedimento de pregão eletrônico, com 
fundamento na hipótese do art. 28, da Lei nº 14.133, que culminará com a seleção da proposta de 
MENOR PREÇO GLOBAL. 
 
8.2. Exigência de Habilitação  
 
8.2.1 Previamente à celebração do contrato, a Administração verificará o eventual descumprimento das 
condições para contratação, especialmente quanto à existência de sanção que a impeça, mediante a 
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:    
 
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da 
União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);    
 
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União 
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)  
 
c) A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa interessada e de seu sócio majoritário, 
por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável 
pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, 
inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.  
 
d) Caso conste na Consulta de Situação do interessado a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, 
o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de 
Ocorrências Impeditivas Indiretas.  
 
e) A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento 
similares, dentre outros.  
 
f)  O interessado será convocado para manifestação previamente a uma eventual negativa de 
contratação.  
 
g) Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles 
legalmente permitidos.  
 
h) Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o 
fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de 
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela própria natureza, 
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.  
 
i) Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de 
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 
recolhimento dessas contribuições.  
 
j) Para fins de habilitação, deverá o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serão exigidos 
conforme sua natureza jurídica: 
 
8.3. Habilitação jurídica 
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a) Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta 
Comercial da respectiva sede;  
 
b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - 
CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;  
 
c) Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como empresa 
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato 
social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, 
acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 
 
d) Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua 
sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 
 
e) Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, 
sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas 
Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde 
tem sede a matriz. 
 
f) Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, 
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da 
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971. 
 
g) Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 
respectiva. 
 
8.4. Habilitação fiscal, social e trabalhista 
 
a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas; 
 
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentação de 
Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, emitida pela 
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; 
 
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 
 
d) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação 
de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das 
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 
 
e) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicílio ou sede 
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;  
 
f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do fornecedor. 
 
g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do fornecedor. 
 
h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto 
contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda 
respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. 
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Nota: são válidas para comprovação de regularidade as certidões positivas com efeito de negativas 
expedidas pelos respectivos órgãos 
 
8.5. Qualificação Econômico-Financeira 
 
a)  Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor judicial do foro da pessoa 
jurídica, expedido nos últimos 60 (sessenta) dias OU Certidão Positiva de Falência ou Recuperação 
Judicial ou Extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica, acompanhada do 
documento abaixo: 
 
Nota: Nos casos de participação de empresa em recuperação judicial ou extrajudicial, deverá ser 
apresentado juntamente com a Certidão Positiva de Recuperação Judicial ou Extrajudicial exigida no 
item anterior, ATESTADO, emitido pelo juízo em que tramita o procedimento da recuperação judicial ou 
extrajudicial, certificando que a empresa está apta econômica e financeiramente a suportar o 
cumprimento de um futuro contrato com a Administração, levando em consideração o objeto a ser 
licitado, ou documento que comprove que o plano de recuperação foi acolhido na esfera judicial, na 
forma do art. 58 da Lei n.º 11.101/2005. 
 
8.6. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações contábeis 
dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, comprovando; 
 
8.6.1. índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvência Geral (SG) superiores a 1 (um); 
 
8.6.2. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as exigências da 
habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura. 
 
8.6.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso de a pessoa jurídica ter 
sido constituída há menos de 2 (dois) anos; 
 
8.6.4. Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no limite definido pela Receita 
Federal do Brasil para transmissão da Escrituração Contábil Digital - ECD ao Sped. 
 
8.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos índices de 
Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), será exigido para fins de habilitação 
capital mínimo OU patrimônio líquido mínimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente. 
 
8.8. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as exigências da 
habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura. (Lei nº 14.133, 
de 2021, art. 65, §1º). 
 
8.9. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá ser atestado mediante 
declaração assinada por profissional habilitado da área contábil, apresentada pelo fornecedor. 
 
8.10.  Na participação de cooperativas, será exigida a seguinte documentação complementar: 
 
a) A relação dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratação e que 
executarão o contrato, com as respectivas atas de inscrição e a comprovação de que estão domiciliados 
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4º, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2º 
a 6º da Lei n. 5.764, de 1971; 
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b)  A declaração de regularidade de situação do contribuinte individual – DRSCI, para cada um dos 
cooperados indicados; 
 
c) A comprovação do capital social proporcional ao número de cooperados necessários à execução 
contratual;  
 
d)  O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107; 
 
e) A comprovação de integração das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarão 
o contrato; e 
 
f)  Os seguintes documentos para a comprovação da regularidade jurídica da cooperativa: a) ata de 
fundação; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituídos 
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocação das três últimas assembleias gerais 
extraordinárias; e) três registros de presença dos cooperados que executarão o contrato em assembleias 
gerais ou nas reuniões seccionais; e f) ata da sessão que os cooperados autorizaram a cooperativa a 
contratar o objeto da licitação; 
 
g) A última auditoria contábil-financeira da cooperativa, conforme dispõe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 
1971, ou uma declaração, sob as penas da lei, de que tal auditoria não foi exigida pelo órgão fiscalizador. 
 
8.11. Qualificação Técnica 
 
a) A licitante deverá apresentar no mínimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, comprovando a 
realização de serviços idênticos ou similares ao objeto desta licitação. O atestado poderá ser expedido 
por pessoa jurídica de direito público ou privado, estando às informações ali contidas sujeitas à 
verificação de sua veracidade por parte do Pregoeiro. 
 
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
 
9.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 2.606.348,51 (dois milhões seiscentos e seis mil 
trezentos e quarenta e oito reais e cinquenta e um centavos), conforme custos apostos no item 01 do 
presente termo de referência. 
 
10. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 
10.1. A Contratada prestará os serviços objeto desta licitação, em caráter contínuo, de acordo com as 
especificações e normas requeridas, utilizando recursos tecnológicos apropriados, devendo dispor, para 
tal, da infraestrutura e equipe técnica exigidas. 
 
10.2. Será de inteira responsabilidade da Contratada todo o investimento necessário à implantação do 
sistema, tais como: instalação, gravação e transmissão de dados, migração, backup, segurança, 
credenciamento da rede de empresas fornecedoras, manutenção do sistema e treinamento do pessoal e 
fornecimento de manuais de operação. 
 
10.3. A Contratada deverá assinar o contrato em até 05 (cinco) dias úteis após o recebimento da 
convocação, prorrogáveis pelo mesmo período quando devidamente justificado, bem como fornecer, em 
até 15 (quinze) dias contados da assinatura do contrato, relação completa das oficinas conveniadas e 
comunicar ao Contratante qualquer acréscimo ou supressão ocorrida. 
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10.4. A Contratada obriga-se a executar os serviços objeto desta licitação de acordo com as 
especificações e normas requeridas, utilizando ferramental e recursos humanos e tecnológicos 
apropriados, devendo dispor de infraestrutura e equipe técnica exigida. 
 
10.5. A Contratada deverá fazer uma apresentação ilustrativa do funcionamento da senha e dos 
protocolos de atendimento a serem observados no ambiente web em até 05 (cinco) dias da ordem de 
execução dos serviços a ser expedida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, no local e 
horário a serem determinados pela Prefeitura. 
 
10.6. A Contratada deverá fornecer manual explicativo para utilização dos sistemas de atendimento no 
ambiente web abrangendo todos os perfis e configurações de menus de acesso e consolidação de dados, 
na quantidade a ser definida, conforme a necessidade. 
 
10.7. O estabelecimento credenciado deverá responder por quaisquer danos, perdas ou prejuízos 
causados à Contratante, por dolo ou culpa, bem como por aqueles que venham a ser causados por seus 
prepostos, em idênticas hipóteses. 
 
10.8. O estabelecimento credenciado responsabilizar-se-á pela guarda e segurança dos veículos 
enviados para manutenção nas oficinas/concessionárias credenciadas, ressarcindo a PREFEITURA 
MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, por quaisquer danos que venham a ocorrer a esse, para os quais não 
tenha concorrido a contratante. 
 
10.9. A Contratada se responsabilizará pela permanente manutenção da validade da documentação: 
Jurídica, Fiscal, Técnica e Econômico-Financeira da empresa, assim como pela atualização de formação 
de seus profissionais. 
 
10.10. A Contratada deverá manter sob a sua exclusiva responsabilidade toda a supervisão e direção da 
execução completa e eficiente do contrato, inclusive de todos os elementos necessários à manutenção e 
o correto funcionamento dos sistemas empregados. 
 
10.11. A Contratada deverá gerar, em base mensal, Nota Fiscal única por Secretaria, com a consolidação 
financeira dos serviços efetuados, acompanhadas do relatório das transações efetuadas pela rede 
credenciada, no período de referência. 
 
10.12. A Contratada deverá entregar mensalmente a nota fiscal, demonstrativo de compras, 
discriminando o valor das peças adquiridas, serviços prestados, descontos praticados e/ou custo de 
administração se houver, com consolidação financeira dos serviços executados, acompanhada das 
Certidões de Regularidade Fiscal devidamente válida, ao Fiscal do Contrato que a atestará e 
encaminhará ao setor competente para análise e posterior pagamento. 
 
10.13. A Contratada deverá acatar todas as orientações da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e 
irrestrita fiscalização, no escopo do Contrato, prestando, por escrito, todos os esclarecimentos que 
forem solicitados pela Contratante, obrigando-se, ainda, a atender prontamente a todas as reclamações 
atinentes, a quaisquer aspectos da execução contratual. 
 
10.14. A Contratada, independentemente da atuação do Fiscal do Contrato, não se eximirá de suas 
responsabilidades quanto à execução dos serviços, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das 
obrigações constantes no Termo de Referência. 
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10.15. A Contratada deverá manter durante a vigência do contrato as condições de habilitação para 
contratar com a Administração Pública, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de 
regularidade fiscal. 
 
10.16. A empresa Contratada deverá manter, durante toda a execução deste processo de despesa, em 
compatibilidade com as obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação (INSS, FGTS, 
Tributos Estaduais, Municipais e outras solicitadas) e qualificação exigidas na licitação. 
 
10.17. A Contratada deverá, sempre que lhe for exigido, apresentar os comprovantes de regularidade 
fiscal da empresa, em conformidade ao artigo 195, § 3° da Constituição Federal; 
 
10.18. A Contratada assumirá, como exclusivamente seus, os riscos e despesas decorrentes da boa e 
perfeita execução das obrigações contratadas. 
 
10.19. A Contratada deverá fornecer tantas senhas quantos forem solicitadas, além da previsão inicial, 
pela PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, sem qualquer ônus adicional. 
 
10.21. À Contratada serão vedados, sob pena de rescisão e aplicação de qualquer outra penalidade 
cabível, a divulgação e o fornecimento de dados e informações referentes aos serviços objeto do 
contrato. 
 
10.22. A Contratada não poderá se valer do contrato para assumir obrigações perante terceiros, dando-
o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em função dos serviços prestados, 
em quaisquer operações de desconto bancário, sem prévia autorização do Gestor. 
 
10.23. A Contratada responderá civilmente e administrativamente, sem prejuízo de medidas outras que 
possam ser adotadas, por quaisquer danos causados à Administração Pública, ou a terceiros, em razão 
da execução dos serviços. 
 
10.24. O estabelecimento credenciado obriga-se a reparar, corrigir, substituir, total ou parcialmente, às 
suas expensas, serviços objeto do contrato em que se verifiquem vícios, defeitos ou incorreções, 
resultantes de execução irregular, de emprego de equipamentos inadequados ou não correspondentes 
às especificações. 
 
10.25. A Contratada deverá facilitar a ação de fiscalização dos responsáveis, fornecendo informações ou 
promovendo acesso à documentação dos serviços em execução, e atendendo prontamente às 
observações e às exigências por eles apresentados. A Contratada obriga-se a atender com presteza as 
reclamações sobre a qualidade dos serviços executados, inclusive eventuais falhas em seu sistema, 
providenciando a sua imediata correção, sem ônus para a Administração. 
 
10.26. A Contratada deverá aceitar auditagem nos seus controles e documentação fiscal referente aos 
serviços por parte de representante designado da Administração. 
 
10.27. A Contratada se responsabiliza pelo fiel e pontual pagamento à rede credenciada, em até 05 
(CINCO) dias úteis após o recebimento da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, pelos serviços 
prestados, de fornecimento de peças e acessórios originais aos veículos pertencentes à sua frota oficial, 
devendo apresentar comprovação no mês subsequente.  
 
10.28. São da exclusiva responsabilidade da Contratada todas as despesas com: 
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a) Disponibilidade de todos os equipamentos necessários à execução dos serviços, nos termos 
descritos neste Termo de Referência; Operação e controle dos sistemas web utilizados, o que inclui 
todos os recursos técnicos, materiais e humanos; 
b) Manutenção permanente de modo a não incorrer na descontinuidade dos serviços; 
c) Todas as despesas com custos diretos e indiretos requeridos para a execução dos serviços objeto 
do Contrato. 
 
10.29. A Contratada deverá treinar e capacitar os servidores indicados pela Contratante a utilizar todos 
os recursos do sistema; 
 
10.30. A Contratada deverá disponibilizar senhas, bloqueio e desbloqueio, além dos demais serviços 
inerentes ao objeto do contrato; 
 
10.31. Cadastrar, em caso de veículo dentro da garantia de fábrica, concessionárias para a execução do 
referido serviço, em havendo mais de uma na região será proporcionada a livre concorrência, como nos 
veículos fora de garantia; 
 
10.32. Durante toda a execução do contrato, deverão ser mantidas, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 
 
10.33. Executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e de sua proposta, com 
recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais; 
 
10.34. Permitir ao servidor credenciado pela CONTRATANTE fiscalizar os serviços objeto deste 
contrato, que tiverem sendo executados sob sua responsabilidade, prestando todos os esclarecimentos 
solicitados e atendendo as reclamações formuladas, podendo o mesmo sustar, recusar, mandar fazer ou 
desfazer qualquer serviço ou fornecimento de material que não esteja de acordo com as normas, 
especificações e técnicas usuais, ou que atentem contra a segurança dos usuários ou de terceiros; 
 
10.35. Fornecer através da rede credenciada à CONTRATANTE, bem como utilizar no serviço de 
reposição de peças em seus veículos, peças e acessórios originais ou genuínos, novas e de primeiro uso, 
não podendo valer-se, em nenhuma hipótese, de itens recondicionados, excetuando-se nos casos de 
viaturas fora de linha de fabricação de peças novas; 
 
10.36. Exigir que o estabelecimento credenciado devolva à CONTRATANTE, através do condutor do 
veículo em manutenção, as peças, materiais e acessórios que forem substituídos por ocasião dos reparos 
realizados; 
 
10.37. Fornecer ao Setor Administrativo/Gestor da Contratante todo o material e documentação técnica 
necessária para a perfeita administração e acompanhamento do Contrato, tais como códigos de peças, 
tabela de preços do fabricante (TMO), tabela do sistema Audatex, Cilia, TrazValor, ou outro instrumento 
hábil equivalente técnico, códigos e rotinas de operação, planos de manutenção recomendados pela 
fábrica, a Lista ou Tabela de Tempo de Serviço e reparos, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis após 
a solicitação formal; 
 
10.38. A Contratada deverá exigir que o estabelecimento credenciado forneça à mesma, cópia simples 
da nota fiscal referente ao serviço efetuado, constando detalhamento do fornecimento e/ou serviço 
prestado, incluindo o custo da mão-de-obra – homem/hora (em sendo o caso), sob pena de não serem 
computadas as faturas dos serviços que tiverem sido realizados e não forem enviadas dentro do prazo 
de fechamento da sua Nota Fiscal, sendo que, nesse caso, a Credenciada deverá aguardar novo 
encerramento de fatura; 
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10.39. A rede credenciada NÃO poderá colar nos veículos decalques ou adesivos com propaganda 
própria da CONTRADATA ou de terceiros; 
 
10.40. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no 
prazo máximo de 03 (três) dias, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou 
incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados, a critério da Administração; 
 
10.41. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição 
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de 
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 
 
10.42. Repassar, ao final do contrato, à Contratante ou a quem ela determinar, todos os dados históricos 
dos veículos que receberam manutenção, de forma que esses dados possam ser migrados para sistema 
próprio da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG ou por ela contratado; 
 
10.43. Para efeito de ampliação da rede credenciada, a Contratada, efetuará chamamento público, 
convocando as empresas fornecedoras ou prestadoras de serviço do ramo, através da divulgação de 
aviso, publicado no Diário Oficial do Estado, em jornal de circulação estadual e em página oficial na 
internet, pelo menos a cada 03 (três) meses, sendo o primeiro chamamento publicado até 15 (quinze) 
dias após a assinatura do contrato; 
 
10.44. A Contratada deverá franquear, quando solicitado, inclusive aos órgãos de controle, acesso ao 
sistema de gerenciamento da frota a fim de que, por meio de auditoria, seja aferida a fidedignidade de 
suas informações. 
 
10.45. Da rede credenciada: 
 
10.45.1. Deverão acompanhar mensalmente as Notas Fiscais e as Certidões de Regularidade Fiscal, as 
quais devem estar válidas; 
 
10.45.1.1. O Fiscal do Contrato deverá atestar as Notas Fiscais, bem como as Certidões enviadas pelas 
credenciadas e, após, encaminhará ao responsável pela pasta;  
 
10.45.2. Não poderão participar no credenciamento os interessados que estejam cumprindo as sanções 
previstas na lei 14.133/21. 
 
10.45.3. Não estabelecer diferenciação entre pagamento através do sistema informatizado e pagamento 
à vista; 
 
10.45.4. Oferecer garantia mínima, conforme item 5.15. deste termo de referência, pelos serviços 
executados; 
 
10.45.5. Utilizar peças, materiais e acessórios originais ou genuínos não podendo valer-se de itens 
recondicionados ou similares, salvo nos casos excepcionais com autorização formal do Gestor do 
contrato; 
 
10.45.6. Dispor de área física adequada à prestação dos serviços de manutenção, conforme item 5.44.; 
 
10.45.7. Responsabilizar-se pelos serviços contratados, nos termos da legislação vigente, em casos de 
dolo ou culpa;  
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10.45.8. Executar os serviços solicitados com pessoal qualificado, mediante o emprego de técnica e 
ferramenta adequados, devendo os veículos ser devolvidos para a CONTRATANTE em perfeitas 
condições de funcionamento; 
 
10.45.9. Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritariamente e 
exclusivamente, e por sua custa e risco, no todo ou em parte e dentro de um prazo não maior que o 
original, as peças substituídas ou os serviços executados com vícios, defeitos, incorreções, erros, falhas, 
imperfeições ou recusados pelo cliente, decorrente de sua culpa, inclusive por emprego de mão de obra, 
acessórios ou materiais impróprios ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para 
justificar qualquer cobrança adicional, a qualquer título, mesmo nas aquisições e serviços recebidos pela 
CONTRATANTE, mas cujas irregularidades venham a surgir quando da aceitação e/ou dentro do prazo 
de garantia; 
 
10.45.10. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas 
reclamações se obrigam a atender prontamente; 
 
10.45.11. Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias (equipamentos e 
acessórios) causados por seus empregados, prepostos ou terceiros sob a sua responsabilidade;  
 
10.45.12. Não aplicar materiais e serviços sem prévia autorização da CONTRATANTE; 
 
10.45.13. Disponibilizar local adequado para inspeção prévia de todas as peças a serem substituídas nos 
Veículos, fornecendo a relação das mesmas e os seus respectivos códigos, que serão verificados pela 
CONTRATANTE, e efetuar a entrega das mesmas após a substituição; 
 
10.45.14. Enviar para a CONTRATANTE pela internet, através do sistema eletrônico, no prazo máximo 
de 48 horas, orçamento dos serviços necessários a serem aplicados no veículo, com a relação das peças, 
componentes e materiais a serem trocados, bem como o volume de tempo previsto para a realização do 
conserto, indicando o custo do homem/hora a ser empregado, para aprovação da CONTRATANTE 
sempre que solicitado; 
 
10.45.15. A credenciada que não enviar seu orçamento no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas 
será desconsiderada pelo Gestor do Contrato; 
 
10.45.16. Responder por danos, perdas ou prejuízos causados ao CONTRATANTE, por dolo ou culpa; 
 
10.45.17. A fornecedora credenciada deverá remeter as notas fiscais a PREFEITURA DE BRAÚNAS/MG, 
referente ao serviço efetuado, constando detalhamento do fornecimento e/ou serviço prestado, 
incluindo o custo da mão de obra, homem/hora (em sendo o caso), até 05 (cinco) dias antes do 
fechamento da fatura da contratada, sob pena de os respectivos valores serem pagos somente na 
próxima fatura; 
 
10.45.18. Além da obrigação descrita no subitem anterior, à fornecedora credenciada deverá remeter à 
Contratada, cópia simples das Notas Fiscais, constando detalhamento do fornecimento e/ou serviço 
prestado, incluindo o custo da mão de obra, homem/hora (em sendo o caso), visando à comprovação da 
despesa, para a realização do pagamento; 
 
10.45.19. A Credenciada deverá declarar, sob as penas da lei, que não utiliza a mão-de-obra de menores, 
nas idades e condições elencadas no inciso XXXIII, art. 7° da CF. 
 
11. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
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11.1. Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar seus serviços de 
acordo com as determinações do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de 
Referência; 
 
11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as 
cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 
 
11.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente designado, 
anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente 
para as providências cabíveis; 
 
11.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da execução 
dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 
 
11.5. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, na forma do contrato; 
 
11.6. Zelar para que durante toda a vigência do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas pela Contratada, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação; 
 
11.7. Fornecer ao CONTRATADO, após a lavratura do contrato, o cadastro completo dos veículos 
contendo todos os dados necessários à execução do objeto deste certame, bem como toda e qualquer 
alteração referente à frota durante a vigência do contrato; 
 
11.8. Conferir, receber e atestar as faturas/notas fiscais de cobrança emitidas pela CONTRATADA; 
 
11.9. Efetuar os pagamentos nas condições e preços pactuados, desde que cumpridas todas as 
formalidades e exigências do contrato; 
 
11.10. Exercer plenamente a fiscalização dos serviços por servidores especialmente designados; 
 
11.11. O gestor do contrato somente autorizará o fornecimento ou a execução de serviço, cujo preço for 
compatível com o estabelecido no mercado, devendo, em cada autorização, demonstrar a 
compatibilidade, através da comparação do preço final proposto, com tabelas de preços e quantitativos 
elaboradas por entidades idôneas, cujos critérios de mensuração sejam obtidos mediante adequadas 
técnicas quantitativas; 
 
11.12. Rejeitar em todo ou em parte os serviços em desacordo com o Contrato; 
 
11.13. Devolver ao CONTRATADO, ao final do período de vigência do contrato, todos os materiais e 
equipamentos envolvidos na presente contratação, se houver, cedidos ao CONTRATANTE em regime de 
comodato, no estado em que se encontrarem; 
 
11.14. Receber definitivamente, no prazo de 30 (trinta) dias, os serviços mediante termo 
circunstanciado, após, a devida conferência pelo gestor do contrato dos serviços prestados, se atendidos 
de acordo com a Solicitação e Ordem de Serviço, conforme subitem: 5.31; 
 
11.15. Recusar os serviços prestados em desacordo com as normas técnicas e condições estabelecidas e 
solicitar a sua imediata regularização, sob pena de impossibilitar a realização do pagamento; 
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11.16. Definir as políticas (regulamento geral) de manutenção, assistência técnica e alienação da frota 
oficial, por meio do órgão gestor do contrato. 
 
12. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
12.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta da seguinte dotação 
orçamentária:  
 
02.01.01.04.122.0004.2007.3.3.90.30.00 – FICHA 025 
02.01.01.04.122.0004.2007.3.3.90.39.00 – FICHA 027 
02.03.01.06.181.0009.2010.3.3.90.30.00 – FICHA 054 
02.03.01.06.181.0009.2010.3.3.90.39.00 – FICHA 056 
02.03.01.06.181.0009.2069.3.3.90.30.00 – FICHA 057 
02.03.01.06.181.0009.2069.3.3.90.39.00 – FICHA 059 
02.04.01.12.361.0004.2016.3.3.90.30.00 – FICHA 086 
02.04.01.12.361.0004.2016.3.3.90.39.00 – FICHA 088 
02.04.02.12.361.0020.2020.3.3.90.30.00 – FICHA 106 
02.04.02.12.361.0020.2020.3.3.90.39.00 – FICHA 108 
02.05.01.10.122.0004.2032.3.3.90.30.00 – FICHA 143 
02.05.01.10.122.0004.2032.3.3.90.39.00 – FICHA 145 
02.05.02.10.301.0014.2036.3.3.90.30.00 – FICHA 156 
02.05.02.10.301.0014.2036.3.3.90.39.00 – FICHA 159 
02.05.03.10.301.0053.2072.3.3.90.30.00 – FICHA 168 
02.05.03.10.301.0053.2072.3.3.90.39.00 – FICHA 170 
02.05.03.10.301.0055.2035.3.3.90.30.00 – FICHA 176 
02.05.03.10.301.0055.2035.3.3.90.39.00 – FICHA 178 
02.06.01.08.244.0010.2039.3.3.90.30.00 – FICHA 192 
02.06.01.08.244.0010.2039.3.3.90.39.00 – FICHA 194 
02.06.03.08.243.0011.2076.3.3.90.30.00 – FICHA 213 
02.06.03.08.243.0011.2076.3.3.90.39.00 – FICHA 215 
02.06.03.08.243.0046.2043.3.3.90.30.00 – FICHA 227 
02.06.03.08.243.0046.2043.3.3.90.39.00 – FICHA 229 
02.07.01.15.451.0004.2051.3.3.90.30.00 – FICHA 242 
02.07.01.15.451.0004.2051.3.3.90.39.00 – FICHA 244 
02.07.02.15.452.0039.2053.3.3.90.30.00 – FICHA 268 
02.07.02.15.452.0039.2053.3.3.90.39.00 – FICHA 270 
02.07.02.26.782.0004.2058.3.3.90.30.00 – FICHA 284 
02.07.02.26.782.0004.2058.3.3.90.39.00 – FICHA 286 
02.07.02.26.782.0038.2059.3.3.90.30.00 – FICHA 290 
02.07.02.26.782.0038.2059.3.3.90.39.00 – FICHA 290 
02.08.01.20.122.0004.2064.3.3.90.30.00 – FICHA 298 
02.08.01.20.122.0004.2064.3.3.90.39.00 – FICHA 300 
02.08.01.20.601.0050.2067.3.3.90.30.00 – FICHA 303 
02.08.01.20.601.0050.2067.3.3.90.39.00 – FICHA 304 
02.08.02.04.122.0004.2062.3.3.90.30.00 – FICHA 320 
 
 
12.2. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da Lei 
Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento. 
 
  



 
 

Página 68 de 192 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG 
Rua São Bento, 401, Centro - Braúnas/MG                   

Tel.: (33) 9 9995-2669  
e-mail: licitacao@braunas.mg.gov.br 

 

APÊNDICE I DO ANEXO I – ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
Pregão Eletrônico n° 010/2024 

Processo Licitatório n° 046/2024 
 

 

INTRODUÇÃO 

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos 

estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade abaixo especificada. 

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solução 

para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios que regem a Administração Pública. 

 

1 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

A necessidade subjacente a esta contratação diz respeito à manutenção dos veículos e máquinas pesadas 

que compõem a frota do município de Braúnas/MG. Esta frota desempenha um papel vital no suporte 

às diversas atividades promovidas pela prefeitura, abrangendo desde o transporte de pacientes para 

serviços de saúde até o deslocamento de alunos das redes municipal e estadual de ensino, além de visitas 

aos beneficiários de programas sociais como o Bolsa Família, bem como serviços prestados pela 

Secretaria de Obras, incluindo o uso de caminhões e maquinaria pesada. Para garantir o desempenho 

eficaz desses veículos, é essencial que passem por manutenções periódicas ao longo do ano. 

 

Através desta contratação, busca-se estabelecer um plano de ação que assegure a disponibilidade 

contínua da frota municipal. A abordagem proativa adotada visa evitar a espera pela manifestação de 

uma necessidade específica para iniciar os procedimentos de contratação. Propõe-se, assim, uma 

ferramenta de planejamento e prevenção para lidar com as demandas do órgão, alinhando-se com os 

objetivos institucionais estabelecidos. 

 

Os serviços básicos a serem utilizados incluem manutenção preventiva e corretiva, serviços de 

lanternagem, alinhamento e balanceamento, fornecimento e troca de peças, substituição de óleo e 

lubrificantes, serviços de pneus, borracharia e assistência de guincho para os veículos. Alguns desses 

serviços básicos já estão cobertos por contratos em vigor, como abastecimento, pneus e 

óleos/lubrificantes. 

 

Quanto à aquisição de peças, estas podem ser fornecidas por qualquer empresa nacional, desde que as 

entregas sejam feitas em nossa oficina dentro do prazo estabelecido, sem ônus de frete para a prefeitura. 

Em relação aos serviços, estes devem ser executados por oficinas localizadas a uma distância máxima 

de 100km de nossa sede e acessíveis por estradas pavimentadas. Tais requisitos visam minimizar os 
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custos de deslocamento dos veículos até as oficinas e mitigar os riscos associados ao uso de estradas 

não pavimentadas, que podem resultar em acidentes e desgaste adicional nos veículos. 

 

2 – PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

Até o presente momento ainda não havia sido publicado o PCA. 

 

3 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

A empresa Contratada deverá dispor de sistema de informação que ofereça ferramentas de controle dos 

fornecimentos de peças e serviços prestados, em quantitativos, valores, usuários, e todo o mais que for 

necessário à uma eficiente gestão do objeto do contrato. Assim, as condições a serem adotadas deverá 

ser controlada de maneira sistêmica, de modo a possibilitar o controle individual e geral do consumo.  

 

Comprovação de aptidão para a prestação dos serviços em características, quantidades e prazos 

compatíveis com o objeto da licitação, exigência estas a serem incluídas no Termo de Referência. 

 

A empresa Contratada deverá manter, durante todo o período de vigência do contrato, todas as 

condições que ensejaram a sua habilitação na licitação e na contratação, para a continuidade da 

prestação do serviço.  

 

A contratada deverá possuir uma ampla variedade de lojas e oficinais credenciados. 

 

4 – ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

Anexado a este Estudo Técnico Preliminar (ETP), encontra-se um relatório minucioso (Anexo a este 

ETP) que descreve a situação individual de cada veículo da frota. Este relatório considera diversos 

fatores, como o estado de conservação, quilometragem, identificação dos serviços e peças que requerem 

substituição imediata, além de uma análise da série histórica de gastos (Anexo a este ETP) relacionados 

a cada veículo ao longo do ano. 

 

Após uma avaliação criteriosa, foi elaborada a seguinte tabela:  
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Foram identificados os seguintes veículos que compõe a frota municipal. O após análises de série histórica, foi observado que o valor gasto possui 

relação com o valor da tabela FIPE, foi definido o seguinte critério:  

 

- 20% - Estado Bom, Baixa Quilometragem, Baixa uso em Estradas Rurais, Baixa Previsão de Manutenção; 

- 25% - Estado Bom/Regular, Baixa/Média Quilometragem, Baixo/Médio Uso em Estradas Rurais, Baixa Previsão de Manutenção; 

- 30% - Estado Regular, Média Quilometragem, Médio Uso em Estradas Rurais, Mediana Previsão de Manutenção; 

- 35% - Estado Regular/Ruim, Média/Alta Quilometragem, Médio/Alto Uso em Estradas Rurais, Alta Previsão de Manutenção; 

- 40% - Estado Ruim, Alta Quilometragem, Alto Uso em Estradas Rurais, Alta Previsão de Manutenção. 

- PARADO – Veículos que estão a muito tempo sem uso e precisam de uma análise especializada para identificação do problema. Será necessário 

realizar um processo a parte para esses veículos. 

 

O valor estimado para peças e serviços foram estimados na seguinte proporção: Peças: 85% do Valor Estimado – Serviços: 15% do Valor 

Estimado. 

Tabela com os dados básicos dos veículos pertencentes a frota municipal. 

ITEM VEICULO PLACA MONTADORA SECRETARIA ANO / 
MODELO CATEGORIA TABELA FIPE FAIXA DA TABELA 

1 SPIN 1.8L MT LTZ QOP-5D55 CHEVROLET SAUDE 2018 LEVE 61.551,00 25% 

2 AIR CROSS QQM-0857 CITROEN SOCIAL 2019 LEVE 57.714,00 20% 

3 MICROONIBUS DUCATO MUNIBUS HNV-9625 FIAT SAUDE 2012 MEDIO LEILAO PARADO 

4 DOBLO 1.8 GREENCAR MO4 AMB. OXI-8089 FIAT SAUDE 2014 LEVE LEILAO PARADO 

5 DOBLO 1.8 GREENCAR MO4 AMB. OXI-8092 FIAT SAUDE 2014 LEVE 38.050,00 35% 

6 NOVO UNO 1.4 PUE-2186 FIAT SAUDE 2014 LEVE 34.089,00 25% 

7 PALIO FIRE 1.0 PUE-2194 FIAT SAUDE 2014 LEVE 31.615,00 40% 
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8 DOBLO 1.8 ATENA AMBULANCIA PUO-2D14 FIAT SAUDE 2014 LEVE 47.948,00 30% 

9 PALIO FIRE 1.0 PUO-2337 FIAT SAUDE 2014 LEVE 31.615,00 40% 

10 DUCATO AMBULÂNCIA PUS-5060 FIAT SAUDE 2014 MEDIO LEILAO PARADO 

11 GRAN SIENA 1.6 PVJ-3402 FIAT SOCIAL 2014 LEVE LEILAO PARADO 

12 PALIO FIRE PYR-1G43 FIAT SAUDE 2016 LEVE 32.557,00 40% 

13 PALIO FIRE PYR-1656 FIAT SAUDE 2016 LEVE 32.557,00 40% 

14 PALIO FIRE PYV-1649 FIAT EDUCAÇÃO 2016 LEVE 32.557,00 35% 

15 DOBLO PZH-0B59 FIAT SAUDE 2016 LEVE 45.030,00 30% 

16 NOVO UNO WAY QNQ-5G28 FIAT SAUDE 2017 LEVE 40.332,00 25% 

17 NOVO UNO WAY QNQ-5G31 FIAT SAUDE 2017 LEVE 40.332,00 25% 

18 FIORINO ATENA AMB QPX-9I85 FIAT SAUDE 2019 LEVE 65.425,00 20% 

19 STRADA WK CC E QUI-6999 FIAT OBRAS 2021 LEVE 59.442,00 30% 

20 STRADA 2023 RVE-5I00 FIAT AGRICULTURA 2023 LEVE 77.748,00 20% 

21 GRAN SIENA RNJ-5I38 FIAT EDUCAÇÃO 2021 LEVE 56.637,00 25% 

22 STRADA 2021 RNO-2J63 FIAT OBRAS 2021 LEVE 75.326,00 25% 

23 DUCATO VAN RNT-6D77 FIAT SAUDE 2021 MEDIO 204.110,00 30% 

24 CAMINHÃO 3/4 C816 PUV-9730 FORD OBRAS 2014 PESADO 171.254,00 40% 

25 MOTOCICLETA CG 125 TITAN GSS-3467 HONDA EDUCAÇÃO 1998 MOTO 5.242,00 25% 

26 MOTOCICLETA NXR 160 BROS PVY-2614 HONDA SAUDE 2015 MOTO 13.644,00 25% 

27 MOTOCICLETA BROS 160 RVP-7A31 HONDA OBRAS 2023 MOTO 20.348,00 25% 

28 MOTOCICLETA BROS 160 RVP-7A34 HONDA OBRAS 2023 MOTO 20.348,00 25% 

29 HONDA CG RUK-9I25 HONDA AGRICULTURA 2022 LEVE 14.685,00 20% 

30 CAMINHÃO BASCULANTE EUROCARGO GYG-1225 IVECO OBRAS 2010 PESADO 111.953,00 30% 
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31 CAMINHÃO IVECO 150E21 ATTACK PYY-4624 IVECO OBRAS 2016 PESADO 135.858,00 30% 

32 CAMINHÃO IVECO 150E21 ATTACK PYY-4625 IVECO OBRAS 2016 PESADO 135.858,00 25% 

33 ONIBUS GRANCLASS 150S21E QOU-0483 IVECO EDUCAÇÃO 2019 PESADO 225.990,00 20% 

34 ÔNIBUS IVECO/BUS 10.190E-C RVP-6G52 IVECO EDUCAÇÃO 2023 PESADO 270.000,00 20% 

35 IVECCO CAÇAMBA RTP-7D88 IVECO OBRAS 2021 PESADO 286.796,00 30% 

36 ONIBUS OF 1115 GUO-5785 MERCEDES EDUCAÇÃO 1990 PESADO 30.000,00 40% 

37 CAMINHÃO BASCULANTE ATEGO 1418 HMG-7094 MERCEDES OBRAS 2006 PESADO 97.251,00 30% 

38 CAMINHAO BASCULANTE 2729K 6X4 PUD-3657 MERCEDES OBRAS 2014 PESADO 176.649,00 35% 

39 SANDERO 1.0 OPQ-9596 RENAULT SAUDE 2013 LEVE LEILAO PARADO 

40 SANDERO 1.0 ORC-9236 RENAULT SAUDE 2013 LEVE 28.560,00 30% 

41 MINIBUS MASTER L2H2 PUI-6484 RENAULT SAUDE 2014 MEDIO LEILAO PARADO 

42 DUSTER ZEN 1.6 QXW-0C76 RENAULT ADM/PMMG 2021 LEVE 77.098,00 20% 

43 STEPWAY 1.6 RVF-6C57 RENAULT SAUDE 2023 LEVE 67.586,00 20% 

44 STEPWAY 1.6 RVF-6C62 RENAULT SAUDE 2023 LEVE 67.586,00 20% 

45 STEPWAY 1.0 RVL-8G96 RENAULT SAUDE 2023 LEVE 63.409,00 20% 

46 STEPWAY 1.0 RVL-8J31 RENAULT SAUDE 2023 LEVE 63.409,00 20% 

47 MASTER MINIBUS L3H2 RVN-4J16 RENAULT EDUCAÇÃO 2023 MEDIO 174.700,00 20% 

48 MASTER FURGÃO ADAPTADO RVW-7I03 RENAULT SAÚDE 2023 MÉDIO 194.630,00 20% 

49 MASTER FURGÃO AMBULÂNCIA SHO-3H69 RENAULT SAÚDE 2023 MÉDIO 172.829,00 20% 

50 MASTER FURGÃO AMBULÂNCIA SHO-3H70 RENAULT SAÚDE 2023 MÉDIO 172.829,00 20% 

51 LOGAN 1.0 RTP-7D89 RENAULT SOCIAL 2022 LEVE 52.480,00 20% 

52 LOGAN 1.0 RTP-7D90 RENAULT SAUDE 2022 LEVE 52.480,00 25% 

53 LOGAN 1.0 RTP-7D91 RENAULT SAUDE 2022 LEVE 52.480,00 25% 
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54 COROLLA GLI PYG-7705 TOYOTA GABINETE 2016 LEVE 81.796,00 25% 

55 MICROONIBUS MARCOPOLO VOLARE V8 ON HMN-2156 VOLARE EDUCAÇÃO 2005 PESADO 47.680,00 25% 

56 MICROONIBUS MARCOPOLO VOLARE VBL 
ESCOLAR 

HMN-9596 VOLARE EDUCAÇÃO 2008 PESADO 76.440,00 25% 

57 MICROONIBUS MARCOPOLO VOLARE VBL 
ESCOLAR HMN-9650 VOLARE EDUCAÇÃO 2008 PESADO 76.440,00 25% 

58 ONIBUS MARCOPOLO VOL 4X4 EO OWY-5642 VOLARE EDUCAÇÃO 2013 PESADO 128.353,00 25% 

59 CAMINHÃO BASCULANTE VW 13.190 GVQ-0260 VOLKSWAGEN OBRAS 2002 PESADO 86.320,00 30% 

60 ONIBUS VW 15.190 EOD ESCOLAR HD HLF-1861 VOLKSWAGEN EDUCAÇÃO 2009 PESADO 135.720,00 25% 

61 GOL 1.0 HLF-8698 VOLKSWAGEN OBRAS 2012 LEVE 27.976,00 30% 

62 CAMINHONETA SAVEIRO 1.6 CS HLF-9171 VOLKSWAGEN OBRAS 2012 LEVE 41.376,00 30% 

63 ONIBUS VW 15.190 EOD EHD ORE OWS-6929 VOLKSWAGEN EDUCAÇÃO 2013 PESADO 197.745,00 25% 

64 ONIBUS VW 15.190 EOD EHD ORE OWS-7047 VOLKSWAGEN EDUCAÇÃO 2013 PESADO 197.745,00 25% 

65 GOL 1.0L MC4 QXY-2E58 VOLKSWAGEN SAUDE 2021 LEVE 44.390,00 25% 

66 GOL 1.0L MC4 QXY-2E60 VOLKSWAGEN SAUDE 2021 LEVE 47.205,00 25% 

67 GOL 1.6L MB5 QXZ-4B63 VOLKSWAGEN SAUDE 2021 LEVE 50.560,00 25% 

68 MICROÔNIBUS VW THUNDER E SHC-6C44 VOLKSWAGEN EDUCAÇÃO 2023 PESADO 254.690,00 25% 

69 MICROÔNIBUS VW THUNDER E SHC-6C47 VOLKSWAGEN EDUCAÇÃO 2023 PESADO 254.690,00 25% 

70 MOTOCICLETA XTZ-125K HMG-3907 YAMAHA SAUDE 2005 MOTO 5.584,00 20% 

 

Tabela com os valores estimados por veículo. 

ITEM VEICULO PLACA TABELA FIPE FAIXA DA TABELA VALOR ESTIMADO 
PARA PEÇAS 

VALOR ESTIMADO 
PARA SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 SPIN 1.8L MT LTZ QOP-5D55 61.551,00 20% 13.079,59 2.308,16 15.387,75 

2 AIR CROSS QQM-0857 57.714,00 15% 9.811,38 1.731,42 11.542,80 

3 MICROONIBUS DUCATO MUNIBUS HNV-9625 LEILAO LEILAO - - - 
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4 DOBLO 1.8 GREENCAR MO4 AMB. OXI-8089 LEILAO LEILAO - - - 

5 DOBLO 1.8 GREENCAR MO4 AMB. OXI-8092 38.050,00 30% 11.319,88 1.997,63 13.317,50 

6 NOVO UNO 1.4 PUE-2186 34.089,00 20% 7.243,91 1.278,34 8.522,25 

7 PALIO FIRE 1.0 PUE-2194 31.615,00 35% 10.749,10 1.896,90 12.646,00 

8 DOBLO 1.8 ATENA AMBULANCIA PUO-2D14 47.948,00 25% 12.226,74 2.157,66 14.384,40 

9 PALIO FIRE 1.0 PUO-2337 31.615,00 35% 10.749,10 1.896,90 12.646,00 

10 DUCATO AMBULÂNCIA PUS-5060 LEILAO LEILAO - - - 

11 GRAN SIENA 1.6 PVJ-3402 LEILAO LEILAO - - - 

12 PALIO FIRE PYR-1G43 32.557,00 35% 11.069,38 1.953,42 13.022,80 

13 PALIO FIRE PYR-1656 32.557,00 35% 11.069,38 1.953,42 13.022,80 

14 PALIO FIRE PYV-1649 32.557,00 30% 9.685,71 1.709,24 11.394,95 

15 DOBLO PZH-0B59 45.030,00 25% 11.482,65 2.026,35 13.509,00 

16 NOVO UNO WAY QNQ-5G28 40.332,00 20% 8.570,55 1.512,45 10.083,00 

17 NOVO UNO WAY QNQ-5G31 40.332,00 20% 8.570,55 1.512,45 10.083,00 

18 FIORINO ATENA AMB QPX-9I85 65.425,00 15% 11.122,25 1.962,75 13.085,00 

19 STRADA WK CC E QUI-6999 59.442,00 25% 15.157,71 2.674,89 17.832,60 

20 STRADA 2023 RVE-5I00 77.748,00 15% 13.217,16 2.332,44 15.549,60 

21 GRAN SIENA RNJ-5I38 56.637,00 20% 12.035,36 2.123,89 14.159,25 

22 STRADA 2021 RNO-2J63 75.326,00 20% 16.006,78 2.824,73 18.831,50 

23 DUCATO VAN RNT-6D77 204.110,00 25% 52.048,05 9.184,95 61.233,00 

24 CAMINHÃO 3/4 C816 PUV-9730 171.254,00 35% 58.226,36 10.275,24 68.501,60 

25 MOTOCICLETA CG 125 TITAN GSS-3467 5.242,00 20% 1.113,93 196,58 1.310,50 

26 MOTOCICLETA NXR 160 BROS PVY-2614 13.644,00 20% 2.899,35 511,65 3.411,00 
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27 MOTOCICLETA BROS 160 RVP-7A31 20.348,00 20% 4.323,95 763,05 5.087,00 

28 MOTOCICLETA BROS 160 RVP-7A34 20.348,00 20% 4.323,95 763,05 5.087,00 

29 HONDA CG RUK-9I25 14.685,00 15% 2.496,45 440,55 2.937,00 

30 CAMINHÃO BASCULANTE EUROCARGO GYG-1225 111.953,00 25% 28.548,02 5.037,89 33.585,90 

31 CAMINHÃO IVECO 150E21 ATTACK PYY-4624 135.858,00 25% 34.643,79 6.113,61 40.757,40 

32 CAMINHÃO IVECO 150E21 ATTACK PYY-4625 135.858,00 20% 28.869,83 5.094,68 33.964,50 

33 ONIBUS GRANCLASS 150S21E QOU-0483 225.990,00 15% 38.418,30 6.779,70 45.198,00 

34 ÔNIBUS IVECO/BUS 10.190E-C RVP-6G52 270.000,00 15% 45.900,00 8.100,00 54.000,00 

35 IVECCO CAÇAMBA RTP-7D88 286.796,00 25% 73.132,98 12.905,82 86.038,80 

36 ONIBUS OF 1115 GUO-5785 30.000,00 35% 10.200,00 1.800,00 12.000,00 

37 CAMINHÃO BASCULANTE ATEGO 1418 HMG-7094 97.251,00 25% 24.799,01 4.376,30 29.175,30 

38 CAMINHAO BASCULANTE 2729K 6X4 PUD-3657 176.649,00 30% 52.553,08 9.274,07 61.827,15 

39 SANDERO 1.0 OPQ-9596 LEILAO LEILAO - - - 

40 SANDERO 1.0 ORC-9236 28.560,00 25% 7.282,80 1.285,20 8.568,00 

41 MINIBUS MASTER L2H2 PUI-6484 LEILAO LEILAO - - - 

42 DUSTER ZEN 1.6 QXW-0C76 77.098,00 15% 13.106,66 2.312,94 15.419,60 

43 STEPWAY 1.6 RVF-6C57 67.586,00 15% 11.489,62 2.027,58 13.517,20 

44 STEPWAY 1.6 RVF-6C62 67.586,00 15% 11.489,62 2.027,58 13.517,20 

45 STEPWAY 1.0 RVL-8G96 63.409,00 15% 10.779,53 1.902,27 12.681,80 

46 STEPWAY 1.0 RVL-8J31 63.409,00 15% 10.779,53 1.902,27 12.681,80 

47 MASTER MINIBUS L3H2 RVN-4J16 174.700,00 15% 29.699,00 5.241,00 34.940,00 

48 MASTER FURGÃO ADAPTADO RVW-7I03 194.630,00 15% 33.087,10 5.838,90 38.926,00 

49 MASTER FURGÃO AMBULÂNCIA SHO-3H69 172.829,00 15% 29.380,93 5.184,87 34.565,80 
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50 MASTER FURGÃO AMBULÂNCIA SHO-3H70 172.829,00 15% 29.380,93 5.184,87 34.565,80 

51 LOGAN 1.0 RTP-7D89 52.480,00 15% 8.921,60 1.574,40 10.496,00 

52 LOGAN 1.0 RTP-7D90 52.480,00 20% 11.152,00 1.968,00 13.120,00 

53 LOGAN 1.0 RTP-7D91 52.480,00 20% 11.152,00 1.968,00 13.120,00 

54 COROLLA GLI PYG-7705 81.796,00 20% 17.381,65 3.067,35 20.449,00 

55 MICROONIBUS MARCOPOLO VOLARE V8 ON HMN-2156 47.680,00 20% 10.132,00 1.788,00 11.920,00 

56 MICROONIBUS MARCOPOLO VOLARE VBL 
ESCOLAR HMN-9596 76.440,00 20% 16.243,50 2.866,50 19.110,00 

57 MICROONIBUS MARCOPOLO VOLARE VBL 
ESCOLAR HMN-9650 76.440,00 20% 16.243,50 2.866,50 19.110,00 

58 ONIBUS MARCOPOLO VOL 4X4 EO OWY-5642 128.353,00 20% 27.275,01 4.813,24 32.088,25 

59 CAMINHÃO BASCULANTE VW 13.190 GVQ-0260 86.320,00 25% 22.011,60 3.884,40 25.896,00 

60 ONIBUS VW 15.190 EOD ESCOLAR HD HLF-1861 135.720,00 20% 28.840,50 5.089,50 33.930,00 

61 GOL 1.0 HLF-8698 27.976,00 25% 7.133,88 1.258,92 8.392,80 

62 CAMINHONETA SAVEIRO 1.6 CS HLF-9171 41.376,00 25% 10.550,88 1.861,92 12.412,80 

63 ONIBUS VW 15.190 EOD EHD ORE OWS-6929 197.745,00 20% 42.020,81 7.415,44 49.436,25 

64 ONIBUS VW 15.190 EOD EHD ORE OWS-7047 197.745,00 20% 42.020,81 7.415,44 49.436,25 

65 GOL 1.0L MC4 QXY-2E58 44.390,00 20% 9.432,88 1.664,63 11.097,50 

66 GOL 1.0L MC4 QXY-2E60 47.205,00 20% 10.031,06 1.770,19 11.801,25 

67 GOL 1.6L MB5 QXZ-4B63 50.560,00 20% 10.744,00 1.896,00 12.640,00 

68 MICROÔNIBUS VW THUNDER E SHC-6C44 254.690,00 20% 54.121,63 9.550,88 63.672,50 

69 MICROÔNIBUS VW THUNDER E SHC-6C47 254.690,00 20% 54.121,63 9.550,88 63.672,50 

70 MOTOCICLETA XTZ-125K HMG-3907 5.584,00 15% 949,28 167,52 1.116,80 

VALOR TOTAL 1.262.620,13 222.815,32 1.485.435,45 
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Tabela com os valores estimados por montadora. 

ITEM MONTADORA CATEGORIA VALOR ESTIMADO PARA 
PEÇAS 

VALOR ESTIMADO PARA 
SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 CHEVROLET LEVE 13.079,59 2.308,16 15.387,75 

2 CITROEN LEVE 9.811,38 1.731,42 11.542,80 

3 FIAT LEVE 180.276,20 31.813,45 212.089,65 

4 FIAT MÉDIO 52.048,05 9.184,95 61.233,00 

5 FORD PESADO 58.226,36 10.275,24 68.501,60 

6 HONDA MOTO 15.157,63 2.674,88 17.832,51 

7 IVECO PESADO 249.512,90 44.031,69 293.544,59 

8 MERCEDES PESADO 87.552,07 15.450,37 103.002,44 

9 RENAULT LEVE 96.153,36 16.968,24 113.121,60 

10 RENAULT MÉDIO 121.547,96 21.449,64 142.997,60 

11 TOYOTA LEVE 17.381,65 3.067,35 20.449,00 

12 VOLARE PESADO 69.894,01 12.334,24 82.228,25 

13 VOLKSWAGEN LEVE 47.892,70 8.451,65 56.344,35 

14 VOLKSWAGEN PESADO 243.136,98 42.906,53 286.043,51 

15 YAMAHA MOTO 949,28 167,52 1.116,80 

 

Tabela com os valores estimados por secretaria. 

ITEM SECRETARIA CATEGORIA VALOR ESTIMADO PARA 
PEÇAS 

VALOR ESTIMADO PARA 
SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 ADMINISTRAÇÃO E 
FINANÇAS LEVE 13.106,66 2.312,94 15.419,60 
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VALOR TOTAL 13.106,66 2.312,94 15.419,60 

 

ITEM SECRETARIA CATEGORIA 
VALOR ESTIMADO PARA 

PEÇAS 
VALOR ESTIMADO PARA 

SERVIÇOS 
VALOR TOTAL 

ESTIMADO 

1 AGRICULTURA MOTO 2.496,45 440,55 2.937,00 

2 AGRICULTURA LEVE 13.217,16 2.332,44 15.549,60 

VALOR TOTAL 15.713,61 2.772,99 18.486,60 

 

ITEM SECRETARIA CATEGORIA VALOR ESTIMADO PARA 
PEÇAS 

VALOR ESTIMADO PARA 
SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 EDUCAÇÃO MOTO 1.113,93 196,58 1.310,51 

2 EDUCAÇÃO LEVE 21.721,06 3.833,13 25.554,19 

3 EDUCAÇÃO MEDIO 29.699,00 5.241,00 34.940,00 

4 EDUCAÇÃO PESADO 385.537,68 68.036,06 453.573,74 

VALOR TOTAL 438.071,69 75.781,80 515.378,46 

 

ITEM SECRETARIA CATEGORIA VALOR ESTIMADO PARA 
PEÇAS 

VALOR ESTIMADO PARA 
SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 GABINETE LEVE 17.381,65 3.067,35 20.449,00 

VALOR TOTAL 17.381,65 3.067,35 20.449,00 

 

ITEM SECRETARIA CATEGORIA VALOR ESTIMADO PARA 
PEÇAS 

VALOR ESTIMADO PARA 
SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 OBRAS MOTO 8.647,90 1.526,10 10.174,00 

2 OBRAS LEVE 48.849,25 8.620,46 57.469,71 

3 OBRAS PESADO 322.784,65 56.962,00 379.746,65 

VALOR TOTAL 380.281,80 67.108,56 447.390,36 
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ITEM SECRETARIA CATEGORIA 
VALOR ESTIMADO PARA 

PEÇAS 
VALOR ESTIMADO PARA 

SERVIÇOS 
VALOR TOTAL 

ESTIMADO 

1 SAUDE MOTO 3.848,63 679,17 4.527,80 

2 SAUDE LEVE 231.586,11 40.868,14 272.454,25 

3 SAUDE MEDIO 143.897,01 25.393,59 169.290,60 

VALOR TOTAL 379.331,75 66.940,90 446.272,65 

 

ITEM SECRETARIA CATEGORIA VALOR ESTIMADO PARA 
PEÇAS 

VALOR ESTIMADO PARA 
SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 SOCIAL LEVE 18.732,98 3.305,82 22.038,80 

VALOR TOTAL 18.732,98 3.305,82 22.038,80 

 

 

Foram identificados as seguintes máquinas pesadas e tratores que compõe a frota municipal. O após análises de série histórica, foi observado 

que o valor gasto na última licitação foi o suficiente para lidar com a demandas de 12 (dozes), sendo assim serão utilizados os mesmos valores 

estimados.  

 

Tabela com os dados básicos das máquinas pesadas e tratores pertencentes a frota municipal e valores estimados por máquina. 

ITEM DESCRIÇÃO DA MÁQUINA NÚMERO DE SÉRIE MONTADORA SECRETARIA ANO / 
MODELO 

VALOR 
ESTIMADO PARA 

PEÇAS 

VALOR 
ESTIMADO PARA 

SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 RETROESCAVADEIRA 580 L N6AH02529 CASE OBRAS 2006 60.000,00 45.000,00 105.000,00 

2 PATROL 120K CAT0120KP1AP06423 CATERPILLAR OBRAS 2015 125.000,00 45.000,00 170.000,00 

3 RETROESCAVADEIRA 416E CAT0416EEMFG04970 CATERPILLAR OBRAS 2012 125.000,00 45.000,00 170.000,00 

4 PATROL HUBER WARCO ODM2935 HUBER-WARCO OBRAS 1977 50.000,00 45.000,00 95.000,00 
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5 TRATOR MF 283 000T2834020000305 MASSEY FERGUSON AGRICULTURA 2002 30.000,00 45.000,00 75.000,00 

6 TRATOR MF 4292 AT0007VBC002853 MASSEY FERGUSON OBRAS 2011 30.000,00 45.000,00 75.000,00 

7 CARREGADEIRA MICHIGAN 
55C 

4247D461BRC MICHIGAN OBRAS 1987 60.000,00 45.000,00 105.000,00 

8 CARREGADEIRA NEW 
HOLLAND 12 C NDAE05012 NEW ROLLAND OBRAS 2014 100.000,00 45.000,00 145.000,00 

9 TRATOR VALTRA/VALMET 
685 

06852W45836 VALTRA AGRICULTURA 1988 20.000,00 45.000,00 65.000,00 

10 XT870BR XUG08700JJPA00529 XCMG OBRAS 2018 60.000,00 45.000,00 105.000,00 

11 ROLO COMPACTADOR DE 
SOLO - XS123PDBR XUG01231LMAE00566 XCMG OBRAS 2022 30.000,00 45.000,00 75.000,00 

VALOR TOTAL 690.000,00 495.000,00 1.185.000,00 

 

Tabela com os valores estimados por montadora. 

ITEM MONTADORA VALOR ESTIMADO PARA 
PEÇAS 

VALOR ESTIMADO PARA 
SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 CASE 60.000,00 45.000,00 105.000,00 

2 CATERPILLAR 250.000,00 90.000,00 340.000,00 

3 HUBER-WARCO 50.000,00 45.000,00 95,000,00 

4 MASSEY FERGUSON 60.000,00 90.000,00 150.000,00 

5 MICHIGAN 60.000,00 45.000,00 105.000,00 

6 NEW ROLLAND 100.000,00 45.000,00 145.000,00 

7 VALTRA 20.000,00 45.000,00 65,000,00 

8 XCMG 90.000,00 90.000,00 180.000,00 

 
 

Tabela com os valores estimados por secretaria. 

ITEM SECRETARIA VALOR ESTIMADO PARA 
PEÇAS 

VALOR ESTIMADO PARA 
SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 
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1 AGRICULTURA 50.000,00 90.000,00 140.000,00 

 

ITEM SECRETARIA 
VALOR ESTIMADO PARA 

PEÇAS 
VALOR ESTIMADO PARA 

SERVIÇOS 
VALOR TOTAL 

ESTIMADO 

1 OBRAS 640.000,00 405.000,00 1.045.000,00 

 

 

Após análises foi obtido os seguintes valores estimados por secretária: 

 

Tabela com os valores estimados por secretaria (veículos e máquinas pesadas/tratores). 

ITEM SECRETARIA VALOR ESTIMADO PARA 
PEÇAS 

VALOR ESTIMADO PARA 
SERVIÇOS 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 ADMINISTRAÇÃO E 
FINANÇAS 13.106,66 2.312,94 15.419,60 

2 AGRICULTURA 65.713,60 92.772,99 158.486,59 

3 EDUCAÇÃO 438.071,69 75.781,80 515.378,46 

4 GABINETE 17.381,65 3.067,35 20.449,00 

5 OBRAS 1.020.281,79 472.108,56 1.492.390,35 

6 SAUDE 379.331,75 66.940,90 446.272,65 

7 SOCIAL 18.732,98 3.305,82 22.038,80 

VALOR TOTAL 1.952.620,14 716.290,36 2.670.435,45 
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5 – LEVANTAMENTO DE MERCADO 

Foi conduzida uma pesquisa com o intuito de compreender como outros municípios e órgãos 

públicos estão abordando a contratação de serviços de manutenção veicular. Em geral, observou-se 

que a contratação não é realizada com base em itens individuais, uma vez que é difícil prever quais 

peças precisarão ser substituídas ou quais serviços serão necessários em cada veículo. 

 

Alguns órgãos optam por contratar serviços com base em descontos aplicados sobre tabelas de 

referência, como TrazValor, Cilia, Audatex, entre outros. No entanto, verificou-se que os descontos 

oferecidos sobre essas tabelas podem ser significativamente altos, muitas vezes ultrapassando 50%. 

Isso levanta questionamentos sobre a validade dos valores praticados e os parâmetros utilizados 

pelos fornecedores para oferecer descontos tão substanciais. Além disso, há dificuldades na 

estimativa das horas necessárias para a execução dos serviços, uma vez que estimar o serviço com 

base em horas por uma tabela pode não refletir com precisão a realidade. 

 

A abordagem mais eficaz e eficiente identificada é a gestão terceirizada, que pode ser realizada por 

meio de uma empresa especializada. Nesse modelo, a empresa terceirizada assume a 

responsabilidade pela gestão da manutenção, reposição de peças e demais serviços necessários para 

a frota municipal. Ela recebe as demandas de manutenção emitidas pelo órgão responsável e busca 

oficinas no mercado para atender a essas demandas. Para garantir maior agilidade, é essencial que 

essa empresa terceirizada já tenha uma rede de oficinas credenciadas aptas a prestar os serviços 

necessários. É fundamental que essa empresa realize uma pesquisa abrangente junto aos possíveis 

fornecedores e adote estratégias para garantir que os gastos não excedam os valores de mercado, 

podendo utilizar as tabelas de preços das montadoras como referência. 

 

Ao terceirizar essa gestão, é exigido um número mínimo de estabelecimentos na região para fornecer 

os serviços. Com base na série histórica dos procedimentos licitatórios dos últimos cinco anos, foram 

identificadas oito empresas dentro do raio previsto que participaram das licitações. Ao exigir um 

quantitativo mínimo de dez empresas dentro da região, a prefeitura aumentará ainda mais a 

participação de empresas. É obrigatório que a empresa terceirizada aceite que novas oficinas possam 

se credenciar durante o contrato. 

 

Ao abordar as manutenções de forma individualizada por veículo, é possível garantir uma maior 

concorrência e obter melhores preços. Isso contrasta com a abordagem de tabela por montadora, na 

qual a empresa vencedora é obrigada a fornecer todas as peças daquele veículo, independentemente 

de sua disponibilidade em estoque. Além disso, a gestão terceirizada permite a contratação de 
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serviços com base em necessidades específicas, em vez de estimativas de horas que podem não ser 

precisas. 

 

A principal dificuldade em realizar essa gestão internamente pela prefeitura reside na falta de 

recursos humanos especializados. Trata-se de uma prefeitura com menos de 5.000 habitantes, que 

não dispõe de uma equipe específica para lidar com essa contratação individualizada. O tempo 

necessário para realizar procedimentos licitatórios para cada serviço inflaria demasiadamente a 

carga de trabalho de um setor já responsável por outras compras e contratações das diversas 

secretarias municipais. 

 

Para este gerenciamento de frota, é aplicado uma taxa de administração, que é o valor que a empresa 

terceirizada recebe para realizar o gerenciamento dessa frota. 

 

6 – ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO 

Essa estimativa é fundamentada nos valores descritos no item 4 deste Estudo Técnico Preliminar 

(ETP), representando uma média calculada com base em uma série histórica e valores de mercado. 

Abaixo está apresentada uma tabela que detalha os valores estimados a serem contratados: 

 

ITEM DESCRIÇÃO UN QTDE VALOR TOTAL 

01 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 
GERENCIAMENTO DE FROTAS, POR INTERMÉDIO DE REDE CREDENCIADA, 
UTILIZANDO DE MEIO DE SISTEMA ELETRÔNICO (SISTEMA WEB DE 
ORÇAMENTAÇÃO), COMPREENDENDO MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA, 
SERVIÇOS DE LANTERNAGEM, ALINHAMENTO E BALANCEAMENTO, 
FORNECIMENTO E TROCA DE PEÇAS, BORRACHARIA E ASSISTÊNCIA DE GUINCHO. 
VEÍCULOS LEVES, MÉDIOS, PESADOS E MOTOS. PERÍODO DE 12 MESES. 

SERVIÇO 01 
1.485.435,45 + 

Taxa de 
Administração 

02 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 
GERENCIAMENTO DE FROTAS, POR INTERMÉDIO DE REDE CREDENCIADA, 
UTILIZANDO DE MEIO DE SISTEMA ELETRÔNICO (SISTEMA WEB DE 
ORÇAMENTAÇÃO), COMPREENDENDO MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA, 
FORNECIMENTO E TROCA DE PEÇAS, E ASSISTÊNCIA DE GUINCHO. MAQUINAS 
PESADAS E TRATORES. PERÍODO DE 12 MESES. 

SERVIÇO 01 
1.185.000,00 + 

Taxa de 
Administração 

 

Esses valores representam uma projeção dos gastos esperados com a manutenção da frota municipal, 

considerando as necessidades de cada secretaria e os padrões de custo previamente estabelecidos. 

 

7 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

Após uma análise cuidadosa, torna-se evidente que a melhor abordagem para lidar com a demanda 

de reposição de peças, manutenções preventivas e corretivas, bem como outros serviços 

relacionados, é por meio da contratação de uma empresa terceirizada especializada em 

gerenciamento de frotas. Essa solução permite lidar com as demandas que surgem ao longo do ano 

de maneira mais específica e eficiente. 
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Por exemplo, serviços de lanternagem podem ser realizados por empresas especializadas nessa área, 

enquanto os serviços elétricos podem ser conduzidos por profissionais qualificados nesse campo. 

Isso reduz significativamente a necessidade de terceirização adicional e permite uma abordagem 

mais direcionada para cada tipo de serviço, garantindo um resultado de alta qualidade. 

 

Além disso, ao terceirizar o gerenciamento da frota, amplia-se a possibilidade de receber propostas 

para aquisição de peças de empresas localizadas em diferentes regiões. Nesse modelo, a empresa 

terceirizada não fica restrita a fornecer todas as peças de uma determinada montadora, mas pode 

escolher os fornecedores que oferecem as melhores condições e preços, aumentando assim a 

concorrência e promovendo a economia para o município. 

 

8 – JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO 

Dado que o foco deste estudo técnico está na resolução das demandas relacionadas à aquisição de 

peças e manutenção automotiva, ambas com propósitos semelhantes, não parece necessário parcelar 

completamente o presente objeto. Além disso, a solução mais eficaz identificada foi a contratação de 

uma empresa terceirizada para o gerenciamento abrangente da manutenção, o que tornaria o 

parcelamento uma fonte de transtorno para a administração. 

 

Por exemplo, se houvesse uma empresa responsável pelo gerenciamento das peças e outra pelos 

serviços, poderia haver dificuldades quando um veículo necessitasse de ambas as demandas 

simultaneamente. Portanto, concentrar a responsabilidade em uma única empresa terceirizada para 

o gerenciamento completo das necessidades de manutenção automotiva elimina essa complexidade 

e proporciona uma abordagem mais eficiente e integrada. 

 

No entanto, considerando a diversidade de oficinas e lojas especializadas que lidam com veículos 

leves, médios, pesados, motos, além das que trabalham com máquinas pesadas e tratores, optamos 

por dividir essas em duas categorias distintas. 

 

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

O principal resultado almejado com esta contratação é garantir a realização da manutenção dos 

veículos e máquinas pesadas ao longo dos próximos 12 meses, evitando qualquer interrupção nos 

serviços e assegurando que os cidadãos não sejam prejudicados pela falta de veículos e máquinas 

necessárias para as atividades municipais. Ao mesmo tempo, ao terceirizar a gestão da manutenção 
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da frota municipal, buscamos ampliar a participação de oficinas locais e nacionais na prestação 

desses serviços, além de expandir a base de fornecedores de peças em nível nacional. 

 

Por meio dessa gestão terceirizada, temos a oportunidade de abordar cada veículo de forma 

individualizada, buscando a melhor solução para cada item e serviço necessário, em vez de adotar 

uma abordagem genérica baseada em tabelas de referência. Isso descentraliza o processo e amplia 

as oportunidades para uma variedade maior de oficinas e distribuidores, o que, por sua vez, nos 

permite alcançar melhores preços e condições para a realização da manutenção da frota municipal. 

 

10 – PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 

A contratada deverá fornecer treinamento do seu sistema informatizado para um mínimo de cinco 

servidores designados pela prefeitura. Este treinamento tem como objetivo capacitar os funcionários 

municipais no uso eficaz do sistema, garantindo que possam aproveitar ao máximo os recursos 

disponíveis e realizar suas funções de forma eficiente e precisa. Ao capacitar os servidores locais, 

busca-se garantir uma transição suave e uma integração eficaz do sistema na rotina operacional da 

administração municipal. 

 

11 – CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES 

Não há contratações correlatas e/ou interdependentes associadas a este processo de contratação. 

Isso significa que o objeto deste contrato não está diretamente ligado ou influenciado por outras 

contratações ou atividades em andamento. Essa independência permite que o processo de 

contratação seja conduzido de forma isolada e focada, sem a necessidade de considerar ou coordenar 

com outros projetos ou contratos. 

 

12 – IMPACTOS AMBIENTAIS 

Após uma análise cuidadosa, concluímos que as atividades previstas no escopo desta contratação não 

devem resultar em impactos ambientais significativos ou negativos. Todas as medidas necessárias 

serão tomadas para garantir a conformidade com as regulamentações ambientais pertinentes e para 

minimizar qualquer impacto potencial sobre o meio ambiente. Este projeto está em conformidade 

com as melhores práticas ambientais e busca garantir a preservação e proteção do meio ambiente 

durante todas as fases de execução. 

 

13 – VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Após uma análise cuidadosa, expressamos nosso posicionamento favorável quanto à adequação da 

contratação para atender à necessidade de manutenção dos veículos da frota municipal. Concluímos 
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que a abordagem proposta é eficiente e alinhada aos objetivos institucionais, proporcionando uma 

solução abrangente e integrada para a gestão da manutenção automotiva. Acreditamos que esta 

contratação é capaz de atender às demandas existentes de forma eficaz, contribuindo para a 

operacionalidade contínua da frota e o cumprimento das responsabilidades municipais. 

 

14 – RESPONSÁVEIS 

João Vitor Garajau e Silva 

Márcio Medeiros da Silva 

Mario Magalhães Andrade. 
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ANEXO ETP – SERIE HISTORICA DE GASTOS 
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ANEXO ETP – SITUAÇÃO INDIVIDUAL VEICULO 
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ANEXO ETP – ESTIMATIVA MAQUINAS PESADAS 
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ANEXO II - DECLARAÇÕES UNIFICADAS 

Pregão Eletrônico n° 010/2024 
Processo Licitatório n° 046/2024 

 
PROPONENTE:............................................................................................................................................................................... 
C.N.P.J Nº:......................................................................................................................................................................................... 

 
01 - DECLARAÇÃO DE CIÊNCIA DOS TERMOS DO EDITAL.  
 
O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que está ciente e concorda com as 
condições contidas no Edital e seus anexos. 
 
02 - DECLARAÇÃO DE INEXISTIR FATO IMPEDITIVO.  
 
O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que inexiste até a presente data fato 
impeditivo no que diz respeito à habilitação/participação na presente licitação, estando ciente da 
obrigatoriedade de informar ocorrências posteriores. 
 
03 - DECLARAÇÃO DE NÃO POSSUIR NO QUADRO SOCIETÁRIO SERVIDOR DA ATIVA DO ÓRGÃO.  
 
O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que não possui em seu quadro societário 
e de funcionários, qualquer servidor efetivo ou comissionado ou empregado da Prefeitura Municipal 
de Braúnas, como também em nenhum outro órgão ou entidade a ela vinculada, exercendo funções 
técnicas, gerenciais, comerciais, administrativas ou societárias. 
 
04 - DECLARAÇÃO DE NÃO UTILIZAR TRABALHO DEGRADANTE OU FORÇADO.  
 
O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que não possui em sua cadeia produtiva, 
nos termos do Art. 1º, Incisos III e IV, e do Art. 5º, Inciso III, da Constituição Federal, empregados 
executando trabalho degradante ou forçado. 
 
05 - DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DA RESERVA DE CARGO PARA DEFICIENTE E DE 
ACESSIBILIDADE.  
 
O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que está ciente do cumprimento da 
reserva de cargo prevista na norma vigente, consoante Art. 93, da Lei Federal nº 8.213, de 24 de julho 
de 1991, para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que, se aplicado ao 
número de funcionário da empresa, atende às regras de acessibilidade previstas. 
 
06 - DECLARAÇÃO DE OBSERVÂNCIA DO LIMITE DE CONTRATAÇÃO COM A ADMINISTRAÇÃO 
PÚBLICA.  
 
O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que, na condição de microempresa ou 
empresa de pequeno porte, no presente ano-calendário, ainda não celebrou contratos com a 
Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins 
de enquadramento como EPP, nos termos do Art. 4º, §§ 2º e 3º, da Lei 14.133/21. 
 
07 – DECLARAÇÃO DE PROPOSTA 
 
O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que a proposta apresentada 
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na 
Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de 
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trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que 
cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 
 
08 - DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DO ART. 7º, INCISO XXXIII DA CF; 
 
O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que não emprega menores de 18 anos 
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir 
de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituição Federal; 
 
09 - DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO 
PORTE 
 
O proponente acima qualificado declara, para fins do disposto na legislação vigente, sob as sanções 
administrativas cabíveis e sob penas da Lei, que esta empresa, na presente data é considerada: 
 
(   ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I, art. 3º da Lei Complementar nº 123/2006; 
 
(   ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II, art. 3º da Lei Complementar nº 123/2006; 
 
 DECLARA ainda que a empresa está excluída das vedações constantes do parágrafo 4º do 
artigo 3º da Lei Complementar nº. 123, de 14 de dezembro de 2006. 
 
 
 
 
(nome da cidade) ___________________, ____de ________________de 2024. 
 
 
 
 
 

___________________________________ 
Assinatura e carimbo 

(representante legal da licitante) 
 
 
OBSERVAÇÃO: A DECLARAÇÃO DEVERÁ SER ELABORADA EM PAPEL TIMBRADO DO PROPONENTE. 
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ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO 
Pregão Eletrônico n° 010/2024 

Processo Licitatório n° 046/2024 
 

O MUNICÍPIO DE BRAÚNAS, Estado de Minas Gerais, com endereço na Rua São Bento, n° 401, Centro, 
Braúnas/MG, CEP 35.189-000, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica – CNPJ sob o nº 
18.307.389/0001-88, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Senhor Jovani Duarte 
Menezes e pelo Senhor Mário Magalhães de Andrade, Secretário Municipal de Obras, Transportes e 
Serviços Públicos, nomeado pela Portaria nº 023,  de 31 de março de 2023, portador da matrícula nº 
1209,  ora denominados CONTRATANTES, e a empresa ----------------, inscrita no CNPJ sob o nº. -------
------------com sede à --------------------, Bairro --------------------- em -----------------, CEP -------------, 
representada pelo(a) senhor(a) ------------------, inscrito no CPF sob o nº. ----------------, a seguir 
denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato, como especificado no seu objeto, 
em conformidade com a Pregão Eletrônico Nº 010/2024, Processo Licitatório Nº 046/2024, nos 
termos da Lei Federal nº. 14.133 de 1º de abril de 2021; Decreto Municipal n° 024, de 30 de março 
de 2023, mediante as cláusulas e condições a seguir pactuadas: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 
 
1.1. O objeto do presente do presente instrumento é o registro de preços para futura e eventual 
contratação de empresa especializada na prestação de serviços de gerenciamento por meio de 
sistema eletrônico destinado ao atendimento da frota de veículos e equipamentos rodoviários do 
patrimônio público, no que tange a sua manutenção preventiva e corretiva, dentre elas as de 
mecânica, retífica, elétrica, lanternagem, pintura, funilaria, ar condicionado, borracharia, 
alinhamento, balanceamento, assistência de guincho, chaveiro, incluído de itens de limpeza e 
higienização veicular e de fornecimento de peças e acessórios em geral, nos termos e condições 
negociados a partir da proposta comercial da empresa.   
 
1.2. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição: 
 
1.2.1. O Edital da Licitação; 
 
1.2.2. A Proposta da contratada; 
 
1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 
 
2.1. A vigência do contrato será de 12 meses, contados a partir da data de sua assinatura, sendo 
possibilitada a sua prorrogação mediante aprovação do Município, em conformidade com a Lei 
Federal 14.133/2021, com suas alterações posteriores e Jurisprudência e Consultas Técnicas que 
houverem. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAL 
 
Condições de execução 
 
3.1. A Contratada se responsabilizará pela execução dos serviços objeto da contratação através de 
seus recursos tecnológicos e equipes técnicas especializadas, segundo padrões de excelência, sob os 
aspectos da organização, eficiência, qualidade e economicidade. 
 
3.2. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 
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3.2.1. A efetiva implantação do sistema de gerenciamento de manutenção dos veículos, com 
fornecimento de peças, deverá dar-se num prazo máximo de 15 (quinze) dias, a contar da ordem de 
execução dos serviços a ser expedida, incluindo o acesso a todos os recursos tecnológicos e 
ferramentais necessários à plena utilização dos sistemas web da Contratada pelos servidores 
autorizados. 
 
3.2.2. Todas as operações serão realizadas interativamente, via web, entre o sistema da Contratada e 
o operador – servidor autorizado - mediante opções de execução oferecidas (menus). 
 
3.3. A Contratada deverá ofertar serviços destinados à gestão de frota, apresentando dados 
quantitativos, mecanismo e processos necessários para viabilizar o acesso ao sistema, em ambiente 
web capaz de atender a todas as demandas da Contratante no escopo do objeto do contrato, e apto a 
proporcionar soluções globais e integradas, com alto nível de segurança e de controle dos serviços 
gerais de manutenção dos diversos tipos de veículos e máquinas da PREFEITURA MUNICIPAL DE 
BRAÚNAS/MG. 
 
Do Sistema Eletrônico 
 
3.4. A Contratada deverá tornar-se disponíveis sistemas tecnológicos de intendência, fornecendo 
serviços de gerenciamento informatizado, com metodologia de cadastramento, controle e logística, 
compreendendo, dentre outros: 
 
a) Ampla rede de oficinas, autopeças e concessionárias conveniadas, equipadas para aceitar 
transações de usuários do sistema; 
 
b)  Implantação de sistema integrado, em ambiente web, para veículos componentes da frota da 
PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, proporcionando um controle eletrônico dos serviços de 
manutenção prestados pelas conveniadas; 
 
c) Controle informatizado de sistemas integrados de gestão de frotas possibilitando à 
Contratada a emissão de relatórios financeiros, operacionais e gerenciais, que permitam estrito e 
eficaz acompanhamento da situação de manutenção da frota, da qualidade dos serviços prestados, 
bem como total dos gastos envolvidos; 
 
3.5. A Contratada disponibilizará acesso a software, em ambiente web para gerenciamento da frota 
da Contratante. Caberá à Contratada cadastrar todos os veículos que integram a frota da Contratante, 
inclusive, em campo próprio, registrar os dados da vida mecânica, quilometragem, custos, 
identificação dos veículos, datas e horários, tipos de peças, componentes e serviços a serem 
alimentados por meio eletrônico em base gerencial de dados disponíveis para a Administração. 
 
3.6. O sistema de gerenciamento integrado deverá permitir a emissão de relatórios cadastrais, 
operacionais e financeiros para o controle e gestão das informações sobre os veículos cadastrados, 
identificados toda e qualquer transação efetuada, cujo atendimento na rede credenciada tenha 
gerado despesas de manutenção e aquisição de peças originais. 
 
3.7. O prazo para atendimento e solução de problemas técnicos no sistema da Contratada, utilizado 
no atendimento às demandas da Contratante não deverá ser superior a quatro horas úteis. 
 
3.7.1. Entende-se por horas úteis aquelas ocorridas dentro do horário comercial, isto é, das 8hs às 
16hs, de segunda à sexta-feira. 
 
3.8. Será considerada como USUÁRIA a PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, sendo 
designados servidores responsáveis pela fiscalização e gerenciamento dos serviços, aos quais a 
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Contratada tornará disponíveis senhas de acesso ao sistema web de gerenciamento, em diferentes 
níveis, conforme o caso, e segundo determinação do órgão fiscal. 
 
3.8.1. O sistema tecnológico integrado viabilizará o pagamento dos serviços executados e do 
fornecimento de peças e acessórios, mediante uso de senha fornecida aos fiscais designados pela 
Administração. 
 
Dos Estabelecimentos Credenciamentos 
 
3.9. A Contratada deverá realizar o credenciamento, conforme definido no item 4.6. 
 
3.10. A Contratada deverá credenciar, no mínimo, 03 (três), e tornar disponível outros 
estabelecimentos para manutenção preventiva e corretiva dos veículos da Administração Municipal, 
sempre que houver interesse da Contratante, observados os critérios estabelecidos neste Termo de 
Referência. O prazo para credenciamento será de no máximo 15 dias, a contar da solicitação da 
Prefeitura. 
 
3.11. As oficinas e concessionárias integrantes da rede conveniada pela Contratada deverão estar 
plenamente equipadas para prestação de serviços mecânicos automotivos e fornecimento de peças 
e acessórios automotivos originais, consoantes item 5.44. 
 
3.12. Os estabelecimentos da rede credenciada da Contratada deverão fornecer ao usuário do serviço 
comprovante da transação efetuada, com a descrição dos serviços prestados; dos preços praticados, 
dos descontos ofertados, das garantias praticadas, da data, bem como identificação da credenciada. 
 
3.13. As oficinas e concessionárias integrantes da rede conveniada pela Contratada deverão 
confeccionar Check-list, dos itens e acessórios no interior do veículo no momento do recebimento e 
entrega do mesmo. 
 
3.14. As oficinas e concessionárias integrantes da rede conveniada pela Contratada deverão proceder 
à entrega ao usuário das peças substituídas nos veículos, bem como os certificados de garantia e 
relação de peças utilizadas com marca e modelo. 
 
3.15. As oficinas e concessionárias integrantes da rede pela Contratada deverão fornecer garantia 
conforme estabelecido abaixo: 
 
3.15.1. 06 (seis) meses para as peças repostas e instaladas nas oficinas conveniadas pela Contratada, 
a partir da emissão da(s) nota(s) fiscal(is) fatura(s); 
 
3.15.2. 03 (três) meses para os serviços executados pelas oficinas credenciadas pela Contratada onde 
não houver utilização de peças, a partir da emissão da(s) nota(s) fiscal(is)fatura(s); 
 
3.15.3. Os serviços de manutenção corretiva terão garantia mínima de 06 (seis) meses, exceto 
alinhamento de direção e balanceamento que terão garantia de 30 (trinta) dias e os serviços de 
lanternagem e pintura que será de 06 (seis) meses; 
 
3.15.4. – As peças utilizadas nos serviços poderão ter garantia diferenciada, desde que seja por um 
período superior à garantia mínima. 
 
3.15.5. Durante o prazo de garantia, sem quaisquer ônus para a PREFEITURA MUNICIPAL DE 
BRAÚNAS/MG, os estabelecimentos credenciados, às suas expensas, estão obrigados a: 
 
a)  Substituir o material defeituoso; 
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b)  Corrigir defeitos de fabricação; 
c)  Trocar o material, no prazo de até 02 (dois) dias úteis, a contar da data de comunicação do 
responsável designado pelo gestor do contrato. 
 
3.16. Todos os serviços executados ou materiais fornecidos pelas oficinas e concessionárias 
conveniadas pela Contratada, estarão sujeitos à aceitação pelo responsável designado pela 
Administração Municipal, que aferirá se aqueles satisfazem o padrão de qualidade desejável e 
necessário, em cada caso. 
 
3.17. Na hipótese prevista no item acima, as oficinas e as concessionárias conveniadas pela 
Contratada, obrigar-se-ão a fazer os serviços, bem como providenciar a substituição das peças, 
materiais ou acessórios, arcando com todas as despesas decorrentes, devendo tomar estas 
providências tão logo seja comunicado à contratada a não aceitação pelo Fiscal do Contrato. 
 
3.18. As oficinas integrantes da rede conveniada deverão ter como limite máximo de preço, para 
peças e acessórios originais que possuam código da montadora (número de peça), os constantes da 
Tabela de Preço Oficial da montadora do veículo para o qual material está sendo adquirido. 
 
3.18.1. Para fins de fiscalização dos preços apresentados pelos estabelecimentos credenciados, o 
sistema deve proporcionar consulta às tabelas de tempo de peças e de mão de obra padrão, com todas 
as marcas/modelos de veículos do órgão gerenciador e participantes, sendo que, caso não haja algum 
tempo de serviço ou peça na tabela, a Contratada deverá fazer a pesquisa em concessionária/ 
fabricante ou montadora da marca, e anexá-lo ao sistema. 
 
3.18.2. Para fins de fiscalização dos preços apresentados pelos estabelecimentos credenciados, 
poderão também ser utilizados os preços disponíveis no Sistema Audatex, Cilia, TrazValor, ou outro 
instrumento hábil equivalente técnico, desde que abranja exclusivamente os preços do Estado de 
Minas Gerais, evitando a majoração dos valores em detrimentos dos impostos cobrados em outros 
estados. 
 
3.18.3. Os preços apresentados pelo sistema Audatex, Cilia, TrazValor, ou outro instrumento hábil 
equivalente deverá ser disponibilizado pela Contratada, sem custos para a Contratante. 
 
3.18.4. Os preços disponibilizados através das tabelas de tempo padrão, ou fornecidos por outros 
sistemas fiscalizadores como Sistema Audatex, Cilia, TrazValor, ou outro, deverão estar disponíveis 
para consulta mesmo após finalizadas as etapas de aprovação da ordem de serviço O.S. e emissão da 
Nota Fiscal / Fatura no sistema, para fins de rastreabilidade quanto à escolha da empresa 
credenciada que irá fornecer a peça ou prestar o serviço. 
 
Das peças, serviços e valores 
 
3.19. O Contratante deverá adquirir as peças ou acessórios atentando para o melhor desconto 
ofertado pela rede conveniada, sendo considerada como critério a proximidade do local onde o 
serviço será executado, avaliando-se o custo/benefício. 
 
3.20. No caso de comprovada a necessidade de aquisição de peça ou acessório original (material com 
as mesmas características, especificações e fabricante do que compõe a montagem original) que não 
seja contemplada com código da montadora (número de peça) na tabela de Preços Oficial da 
respectiva montadora, a cotação do menor preço ficará a cargo do responsável designado pela 
PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG. 
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3.21. A fiscalização de preços ficará a cargo do fiscal designado pela PREFEITURA, devendo a 
Contratada garantir que os preços cobrados na rede credenciada terão como limite o preço de 
mercado à vista. 
 
3.22. A base do cálculo do preço praticado para prestação de serviços de mecânica, elétrica, 
lanternagem, alinhamento e balanceamento e outros deverá ser de acordo com o tempo para a 
execução do serviço constante da Tabela de Tempos Padrão de Reparos adotados pela montadora de 
acordo com o modelo do veículo (código, descrição e tempo padrão de execução do serviço). 
 
3.23. Deverá a Contratante realizar, por meio do sistema eletrônico, on-line, disponibilizado pela 
Contratada, no mínimo, 03 (três) cotações dentre as oficinas credenciadas, preliminarmente à 
execução de quaisquer serviços com o objetivo de serem analisados, devendo ser autorizado o de 
menor valor pelo Gestor do contrato, inclusive para os veículos cuja garantia não esteja vencida, salvo 
quando houver um número inferior de concessionárias capacitadas para o serviço, devendo tal fato 
constar na ordem se serviço. 
 
3.24. Deverão ser realizados pela Contratante cotação de preços, através do sistema eletrônico, via 
web, em praças próximas onde está o veículo, ou em todo o Estado de Minas Gerais, quando houver 
menos que 03 (três) credenciados na localidade, informando o custo de remoção, visando averiguar 
se o conserto em outra localidade, incluindo o transporte do bem e seu retorno ao local de origem, 
apresenta preço mais vantajoso. 
 
3.25. As cotações serão realizadas pelo funcionário da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, 
por meio de sistema web, que acessará o banco de dados da rede de credenciadas disponibilizado 
pela Contratada, selecionando a melhor proposta. 
 
3.26. O sistema deverá emitir alerta, via correio eletrônico, a toda a rede credenciada, informando 
quando houver orçamento aberto para cotação de preços. 
 
3.27. O sistema deverá permitir que no prazo máximo de 48 (quarenta) horas qualquer unidade 
credenciada possa ofertar cotação de preços para o orçamento aberto no sistema. 
 
3.28. Os serviços somente poderão ser executados após o envio on-line/em tempo real, pela empresa 
conveniada, de orçamento detalhado, através dos menus eletrônicos apropriados existentes no 
ambiente web da Contratada, e respectiva autorização pelo responsável designado pelo PREFEITURA 
DE BRAÚNAS/MG, que se pronunciará após imediata análise e avaliação do orçamento a ele 
submetido previamente. 
 
3.29. Todos os estabelecimentos integrantes da rede credenciada da Contratada deverão ser, por 
esta, reembolsados, inexistindo qualquer vínculo ou obrigações financeiras entre a PREFEITURA 
MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG a tais fornecedores de produtos ou prestadores de serviços. 
 
3.30. O sistema web da Contratada deverá promover a otimização e homogeneização das operações 
de manutenção automotivas realizadas, com o controle sobre todos os veículos e respectivos 
usuários. 
 
Do Controle e Segurança do Sistema 
 
3.31. A Contratada deverá fornecer as garantias e segurança do sistema conforme a seguir: 
 
a)  Gerenciamento do sistema por meio de senhas, com níveis de acesso diferenciados aos 
fiscalizadores indicados pelo CONTRATANTE. 
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b) A autorização para qualquer operação somente será possível após digitação de uma senha 
válida do usuário; 
c) O bloqueio do uso da senha deverá ser on-line e a partir da base operacional definida pela 
contratante, mediante senha/rotina especifica; 
d) Troca periódica ou validação de senha pessoal; 
e) Cancelamento e cadastramento de senha somente pela unidade autorizada, definida pela 
PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG. 
f) O Uso indevido de senha do veículo não autorizada, cancelada ou bloqueada pelo responsável 
designado pela PREFEITURA, será considerado falha do sistema e as despesas ficarão por conta da 
Contratada. 
 
Da Manutenção 
 
3.32. Os serviços previstos de mecânica, lataria, pintura, eletricidade, tapeçaria, chaveiro, que serão 
executados nos veículos oficiais da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, realizar-se-ão nas 
instalações do estabelecimento credenciado, após o recebimento da Autorização de Execução dos 
Serviços, expedida pela CONTRATANTE. A oficina/estabelecimento credenciada obrigar-se-á a 
devolver o veículo em perfeitas condições de funcionamento, realizando tais serviços com pessoal 
qualificado, mediante emprego técnico e ferramental adequado; 
 
3.33. Executar fielmente e dentro das melhores normas técnicas os serviços que lhe forem confiados, 
de acordo com as especificações recomendadas pela fabricante do veículo e eventuais 
complementações da CONTRATANTE, conforme documentos integrantes do Contrato e rigorosa 
observância aos demais detalhes e Autorização de Execução de Serviços emanadas e/ou aprovadas 
pela CONTRATANTE; 
 
3.34. Realizar, inspeção de qualidade nas peças e acessórios fornecidos e nos serviços executados 
antes da entrega dos veículos à CONTRATANTE. 
 
3.35. Fornecer, sem qualquer ônus adicional para a CONTRATANTE, todos os materiais, utensílios, 
equipamentos, ferramentas, instalações, etc., necessários para a completa realização dos serviços. 
 
3.36. Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritária e exclusivamente à sua 
custa e risco, no total ou em parte e dentro de um prazo máximo de 03 (três) dias úteis, as peças ou 
serviços executados com vícios, defeitos, incorreções, erros, falhas, imperfeições ou recusados pela 
CONTRATANTE, decorrente de culpa da CONTRATADA, inclusive por emprego de mão de obra, 
acessórios ou materiais impróprios ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para 
justificar qualquer cobrança adicional, a qualquer título, mesmo nas aquisições e serviços recebidos 
pela CONTRATANTE, mas cujas irregularidades venham a surgir quando da aceitação e/ou dentro do 
prazo de garantia, mesmo após o vencimento do contrato. 
 
3.37. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuízo causado pela fornecedora ou 
prestadora de serviço, seus empregados, representantes ou prepostos ou subcontratada direta ou 
indiretamente, à CONTRATANTE, ao Estado ou à livre iniciativa, inclusive aos decorrentes de serviços 
ou aquisição com vícios ou defeitos, durante os prazos de validade das garantias, mesmo depois do 
vencimento do Contrato; 
 
3.38. Responsabilizar-se integralmente pelos veículos recebidos da CONTRATANTE, incluindo todos 
os pertences, acessórios e objetos nele contidos, obrigando-se à reparação total da perda em casos 
de furto/roubo, incêndios ou acidentes, desde o momento da entrega do veículo para orçamento até 
o recebimento pela CONTRATANTE; 
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3.39. Utilizar somente peças, materiais e acessórios genuínos ou originais não podendo valer-se, em 
nenhuma hipótese, de itens recondicionados, do mercado paralelo ou de outra procedência, sem 
expressa e prévia autorização da CONTRATANTE; 
 
3.40. Para fins desta contratação serão consideradas: 
 
a) Genuína: Peças passaram pelo controle de qualidade das montadoras e foram direcionados 
ao mercado de reposição; 
b)  Original: Peças com as mesmas especificações mecânicas (materiais e processos) das 
genuínas; 
c)  Mercado Paralelo: Todas as peças que não forem originais ou genuínas. 
 
3.40.1. Independente do tipo de peça autorizada para execução do serviço, esta deverá possuir 
garantia mínima nos mesmos prazos contidos no item que trata da garantia deste termo; 
 
3.41. Para o montante das peças a serem trocadas, a CONTRATADA, através da rede credenciada, 
fornecerá, por meio do sistema eletrônico, via web, orçamento contendo a relação de peças e valores 
para apreciação da CONTRATANTE, sendo que deverá discriminar o preço cotado de cada peça, 
obrigatoriamente; 
 
3.42. A CONTRATADA através da rede/estabelecimento credenciado se obriga a devolver à 
CONTRATANTE todas as peças substituídas e/ou inutilizadas na embalagem da nova peça adquirida, 
devidamente protegidas de qualquer vazamento de óleo, assim que o serviço for executado, e, antes 
da efetivação do pagamento daquele serviço; 
 
3.43. Os veículos deverão ser entregues lavado, com todos os equipamentos de segurança 
(equipamentos obrigatórios de acordo com o Código de Trânsito Brasileiro) e em perfeitos condições 
de uso; 
 
3.44. Na execução do serviço, deverão ser disponibilizados, no mínimo, os seguintes equipamentos e 
instalações: 
 
3.44.1. MECANICA/ELETRICA: 
 
a)  Equipamento de análise eletrônica e diagnóstico (para análise e leitura das partes elétrica e 
eletrônica do veículo); 
b)  Multímetro; 
c)  Lavadora de peças; 
d)  Macaco para motor; 
e)  Medidor de pressão do sistema de arrefecimento; 
f)  Medidor de compressão de cilindros; 
g)  Medidor de pressão para sistema de injeção eletrônica; 
h)  Elevador de veículos; 
i)  Equipamento para limpeza e regulagem de bicos injetores; 
 
3.44.2. TAPEÇARIA/FUNILARIA: 
 
a) Rebitador; 
b) Tracionadores: conjunto para reparo de carroceria; 
c) Ventosas para manuseio de vidros; 
d) Máquina e/ou equipamento para soldagem, etc; 
 
3.44.3. PINTURA: 
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a) Cabine de pintura e estufa de secagem; 
b) Pistola; 
c) Compressor; 
d) Laboratório de tintas, etc; 
 
3.44.4. BORRACHARIA: 
 
a) Macaco (jacaré e hidráulico); 
b) Máquina desmontadora de pneus (manual ou pneumática); 
c) Vulcanizadora de câmara; 
d) Vulcanizadora de pneus; 
e) Compressor de ar; 
f) Saca válvula; 
g) Espátula; 
h) Kit de reparo para pneus sem câmara (tip top); 
i) Chave de roda em cruz, tipo “quatro bocas”. 
 
3.44.5. GERAIS: 
 
a) Iluminação adequada; 
b) Sistema de proteção contra incêndio dentro dos padrões do Corpo de Bombeiros; 
c) Ferramentas adequadas para cada tipo, ano e modelo do veículo; 
d) EPI e EPC; 
e) Licença e autorizações necessárias para funcionamento, etc; 
 
3.45. - Os veículos da CONTRATANTE só poderão ser testados, num raio de até 5km do local onde 
está sendo executado o serviço, com os distintivos do veículo cobertos por faixa ou adesivo com a 
inscrição “VEÍCULO EM TESTE”, e sobre as placas oficiais fixadas placas de Experiência. 
 
3.46. Determinados veículos poderão necessitar que a sua manutenção preventiva ou corretiva seja 
efetuada em concessionária autorizada do respectivo fabricante do veículo, seja pela especificidade 
do serviço ou para fins de manutenção da garantia do veículo. 
 
3.47. Quando da entrega dos veículos na oficina, seu recebimento será efetuado através de formulário 
próprio, em duas vias, contendo no mínimo os seguintes dados, identificação do veículo: 
 
3.47.1. Marca, modelo, cor, ano e placa; data e hora do recebimento; nível de combustível e 
quilometragem; marca/modelo e estado de conservação dos pneus; acessórios instalados (rádio/CD, 
etc.) descrição resumida dos serviços requeridos ou dos defeitos apresentados; nome e assinatura 
das partes. 
 
3.47.2. Constará necessariamente no formulário, que o veículo foi entregue com todos os acessórios 
e equipamentos obrigatórios (macaco, chave de roda, estepe, extintor e triângulo), como também que 
sua carroceria/lataria e capotaria/tapeçaria encontram-se em perfeito estado geral, sendo efetuadas 
no formulário ressalvas, no momento do recebimento do veículo pela CONTRATADA, caso haja 
alguma divergência ou avaria. 
 
3.47.3. A devolução dos veículos submetidos à manutenção será realizada mediante procedimento 
formal, através de recibo de entrega a servidores credenciados pela contratante. 
 
3.48. O rol dos serviços, exemplificativos não excluindo nenhum outro serviço necessário para bom 
funcionamento do veículo, segue: 
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3.48.1. Mecânica Geral: Consiste em serviços de mecânica em motor, retífica, caixa de câmbio, caixa 
de direção, carburação e/ou bomba injetora e refil, injeção, velas, bomba e bicos injetores, turbina, 
sistema de freios e embreagem e todos os outros serviços afins; 
 
3.48.2. Lanternagem: Consiste em serviços de troca e/ou conserto de lataria, assoalhos, para-
choques, carrocerias em alumínio (tipo baú), solda em geral e todos os outros serviços afins; 
 
3.48.3. Pintura / Estufa: Consiste em serviços de pintura automotiva externa ou interna, com 
polimento, enceramento e/ou faixa de identificação do veículo, com secagem rápida, identificação 
visual e adesivagem de caracterização dos veículos e todos os outros serviços afins; 
 
3.48.4. Capotaria: Consiste em serviços de substituição ou conserto de estofados e cobertura interna 
do veículo, incluindo tapeçaria, bem como a parte mecânica do funcionamento dos bancos, portas, 
cintos de segurança, borrachas das portas e todos os outros serviços afins; 
 
3.48.5. Sistema Elétrico: Consiste no serviço de substituição ou conserto de partes elétricas dos 
veículos, revisão do sistema de sinalização identificadora, luz e som, (faróis, lâmpadas, condutores, 
comandos, setas, vidros elétricos, limpadores de para-brisa) e todos os outros serviços afins; 
 
3.48.6. Sistema Hidráulico: Consiste em remendos, em pneus com e sem câmara de ar, troca de pneus, 
câmaras de ar, colocação de rodas, calotas e todos os outros serviços afins; 
 
3.48.7. Balanceamento, Alinhamento Cambagem: Consiste em serviços de regulagem do sistema de 
rodagem do veículo e todos os outros serviços afins; 
 
3.48.8. Suspensão: Consiste nos serviços de substituição e/ou consertos de amortecedores, 
estabilizadores, borrachas, calços, balanças, molas, pivôs, barra de direção e todos os outros serviços 
afins; 
 
3.48.9. Instalação de Acessórios: Consiste nos serviços de instalação de qualquer acessório 
indispensável ao funcionamento ou segurança dos veículos, assim como, o conserto e instalação de 
acessórios de som e imagem, tapetes, equipamentos de segurança (triangulo sinalizador, chave de 
roda, cinto de segurança) e combate à incêndios e todos os outros serviços afins; 
 
3.48.10. Vidraceiro: Consiste nos serviços de substituição dos vidros frontal, traseiro e lateral, 
retrovisores, borrachas dos vidros e portas e polimento dos para-brisas e todos os outros serviços 
afins; 
 
3.48.11. Chaveiro: Confecção de chaves, codificação e outros serviços afins; 
 
3.48.12. Ar condicionado: Consiste nos serviços de reparo do sistema de resfriamento do ar do 
interior do veículo, inclusive troca de gás, conserto e substituição do compressor, higienização, troca 
de componentes eletrônicos e todos os outros serviços afins; 
 
3.48.13. Tornearia: Consiste em serviços de torno, plaina, prensa, solda e todos os outros serviços 
afins. 
 
Gestão do Contrato 
 
3.49. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas 
e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua 
inexecução total ou parcial. 
 



  
 

Página 169 de 192 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG 
Rua São Bento, 401, Centro - Braúnas/MG                   

Tel.: (33) 9 9995-2669  
e-mail: licitacao@braunas.mg.gov.br 

 

3.50. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito 
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim. 
 
3.51. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências 
que devam ser cumpridas de imediato. 
 
3.52. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá 
convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de 
fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de 
fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da 
contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre 
outros. 
 
3.53. Preposto 
 
3.53.1. A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, antes do início da prestação dos 
serviços, indicando no instrumento os poderes e deveres em relação à execução do objeto contratado. 
 
3.53.2. A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a manutenção do 
preposto da empresa, hipótese em que a Contratada designará outro para o exercício da atividade. 
 
3.54. Fiscalização 
 
3.54.1 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou 
pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 
 
Fiscalização Técnica: Bruno Everton Dias. 
Fiscalização Administrativa: Thales Teixeira dos Santos. 
Gestor do Contrato:  Márcio Medeiros da Silva. 
 
3.55. Fiscalização Técnica 
 
3.55.1. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas 
todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a 
Administração. 
 
3.55.2. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a 
regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117); 
 
3.55.3. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá 
notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção.  
 
3.55.4. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que 
demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as 
medidas necessárias e saneadoras, se for o caso.  
 
3.55.5. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, 
o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 
 
3.55.6. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do 
contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual. 
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3.56. Fiscalização Administrativa 
 
3.56.1. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da 
contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de 
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, 
caso necessário. 
 
3.56.2. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato 
atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome 
as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; 
 
3.57. Gestor do Contrato 
 
3.57.1. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização 
do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do 
contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das 
prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de 
adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração.  
 
3.57.2. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas 
as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 
à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência.  
 
3.57.3. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, 
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal 
da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais.  
 
3.57.4. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais 
técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com 
menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente 
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de 
cumprimento de obrigações.  
 
3.57.5. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de 
responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 
158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o 
caso.  
 
3.57.6. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos 
objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o 
aprimoramento das atividades da Administração.  
 
3.57.7. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a 
formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização 
e gestão nos termos do contrato. 
 
CLÁUSULA QUARTA - SUBCONTRATAÇÃO 
 
4.1. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 
CLÁUSULA QUINTA - PREÇO 
 
5.1. O valor total da contratação é de R$ .......... (.....); 
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5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 
execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao 
cumprimento integral do objeto da contratação. 
 
CLÁUSULA SEXTA - DAS MEDIÇÕES E DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
 
6.1. O faturamento será feito por mediante a execução dos serviços, após a apresentação e aceitação 
da nota fiscal pela Secretaria Municipal de Obras, Transporte e Serviços Públicos e o pagamento será 
efetuado, em até 30 (trinta) dias, transcorrido o prazo necessário para tramitação na Coordenadoria 
Contábil e Orçamentária. 
 
6.2. O CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços 
estiverem em desacordo com as especificações apresentada e aceita. 
 
6.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura deverá estar acompanhada das guias de 
comprovação de recolhimento dos encargos previdenciários (INSS e FGTS). 
 
6.4. O CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços 
estiverem em desacordo com as especificações apresentada e aceita. 
 
6.5. O CONTRATANTE poderá deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou 
indenizações devidas pela licitante, nos termos do Contrato. 
 
6.6. Nenhum pagamento será efetuado à CONTRATADA enquanto pendente de liquidação qualquer 
obrigação financeira, sem que isso gere direito à alteração dos preços, ou de compensação financeira 
por atraso de pagamento. 
 
6.7. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 
123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por 
aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por 
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida 
Lei Complementar. 
 
CLÁUSULA SÉTIMA – DA REPACTUAÇÃO E DO EQUILÍBRIO ECONÔMICO FINANCEIRO 
 
7.1. A repactuação deverá observar o interregno mínimo de 1 (um) ano, contado da data da 
apresentação da proposta ou da data da última repactuação. A repactuação será calculada conforme 
a variação, utilizando como base o IPCA, nos termos do § 3º do art. 135 da Lei Federal 14.133/2021. 
 
7.2. A repactuação será precedida de solicitação da contratada, acompanhada de demonstração 
analítica da variação dos custos, por meio de apresentação da planilha de custos e formação de 
preços, ou do novo acordo, convenção ou sentença normativa que fundamenta a repactuação., nos 
termos do § 6º do art. 135 da Lei Federal 14.133/2021 
 
7.3. Ocorrendo desequilíbrio econômico-financeiro do contrato, em face dos aumentos de custo que 
não possam, por vedação legal, serem refletidos através de reajuste ou revisão de preços básicos, as 
partes, de comum acordo, com base no artigo 124, II, “d”, da Lei Federal n° 14.133/21, buscarão uma 
solução para a questão 
 
7.4. Na hipótese de solicitação de revisão de preços pela Contratada esta deverá comprovar o 
rompimento do equilíbrio econômico-financeiro, sem prejuízo da Municipalidade. 
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7.5. A eventual autorização da revisão dos preços será concedida após análise do pedido, porém 
contemplará os serviços realizados a partir da data do recebimento do pedido de reajuste. 
 
7.6. Enquanto eventuais solicitações de revisão de preços estiverem sendo analisadas, a licitante 
vencedora não poderá suspender os serviços, e os pagamentos serão realizados aos preços vigentes. 
 
7.7. Após a autorização de reajuste pelo Contratante, será lavrado termo Aditivo/apostilamento com 
os novos preços a serem praticados. 
 
CLÁUSULA OITAVA – OBRGAÇÕES DO CONTRATANTE 
 
8.1. Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar seus serviços de 
acordo com as determinações do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de 
Referência; 
 
8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as 
cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 
 
8.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente designado, 
anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente 
para as providências cabíveis; 
 
8.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da execução 
dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 
 
8.5. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, na forma do contrato; 
 
8.6. Zelar para que durante toda a vigência do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas pela Contratada, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação; 
 
8.7. Fornecer ao CONTRATADO, após a lavratura do contrato, o cadastro completo dos veículos 
contendo todos os dados necessários à execução do objeto deste certame, bem como toda e qualquer 
alteração referente à frota durante a vigência do contrato; 
 
8.8. Conferir, receber e atestar as faturas/notas fiscais de cobrança emitidas pela CONTRATADA; 
 
8.9. Efetuar os pagamentos nas condições e preços pactuados, desde que cumpridas todas as 
formalidades e exigências do contrato; 
 
8.10. Exercer plenamente a fiscalização dos serviços por servidores especialmente designados; 
 
8.11. O gestor do contrato somente autorizará o fornecimento ou a execução de serviço, cujo preço 
for compatível com o estabelecido no mercado, devendo, em cada autorização, demonstrar a 
compatibilidade, através da comparação do preço final proposto, com tabelas de preços e 
quantitativos elaboradas por entidades idôneas, cujos critérios de mensuração sejam obtidos 
mediante adequadas técnicas quantitativas; 
 
8.12. Rejeitar em todo ou em parte os serviços em desacordo com o Contrato; 
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8.13. Devolver ao CONTRATADO, ao final do período de vigência do contrato, todos os materiais e 
equipamentos envolvidos na presente contratação, se houver, cedidos ao CONTRATANTE em regime 
de comodato, no estado em que se encontrarem; 
 
8.14. Receber definitivamente, no prazo de 30 (trinta) dias, os serviços mediante termo 
circunstanciado, após, a devida conferência pelo gestor do contrato dos serviços prestados, se 
atendidos de acordo com a Solicitação e Ordem de Serviço, conforme subitem: 5.31; 
 
8.15. Recusar os serviços prestados em desacordo com as normas técnicas e condições estabelecidas 
e solicitar a sua imediata regularização, sob pena de impossibilitar a realização do pagamento; 
 
8.16. Definir as políticas (regulamento geral) de manutenção, assistência técnica e alienação da frota 
oficial, por meio do órgão gestor do contrato. 
 
CLÁUSULA NONA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  
 
9.1. A Contratada prestará os serviços objeto desta licitação, em caráter contínuo, de acordo com as 
especificações e normas requeridas, utilizando recursos tecnológicos apropriados, devendo dispor, 
para tal, da infraestrutura e equipe técnica exigidas. 
 
9.2. Será de inteira responsabilidade da Contratada todo o investimento necessário à implantação do 
sistema, tais como: instalação, gravação e transmissão de dados, migração, backup, segurança, 
credenciamento da rede de empresas fornecedoras, manutenção do sistema e treinamento do 
pessoal e fornecimento de manuais de operação. 
 
9.3. A Contratada deverá assinar o contrato em até 05 (cinco) dias úteis após o recebimento da 
convocação, prorrogáveis pelo mesmo período quando devidamente justificado, bem como fornecer, 
em até 15 (quinze) dias contados da assinatura do contrato, relação completa das oficinas 
conveniadas e comunicar ao Contratante qualquer acréscimo ou supressão ocorrida. 
 
9.4. A Contratada obriga-se a executar os serviços objeto desta licitação de acordo com as 
especificações e normas requeridas, utilizando ferramental e recursos humanos e tecnológicos 
apropriados, devendo dispor de infraestrutura e equipe técnica exigida. 
 
9.5. A Contratada deverá fazer uma apresentação ilustrativa do funcionamento da senha e dos 
protocolos de atendimento a serem observados no ambiente web em até 05 (cinco) dias da ordem 
de execução dos serviços a ser expedida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, no local e 
horário a serem determinados pela Prefeitura. 
 
9.6. A Contratada deverá fornecer manual explicativo para utilização dos sistemas de atendimento 
no ambiente web abrangendo todos os perfis e configurações de menus de acesso e consolidação de 
dados, na quantidade a ser definida, conforme a necessidade. 
 
9.7. O estabelecimento credenciado deverá responder por quaisquer danos, perdas ou prejuízos 
causados à Contratante, por dolo ou culpa, bem como por aqueles que venham a ser causados por 
seus prepostos, em idênticas hipóteses. 
 
9.8. O estabelecimento credenciado responsabilizar-se-á pela guarda e segurança dos veículos 
enviados para manutenção nas oficinas/concessionárias credenciadas, ressarcindo a PREFEITURA 
MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, por quaisquer danos que venham a ocorrer a esse, para os quais não 
tenha concorrido a contratante. 
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9.9. A Contratada se responsabilizará pela permanente manutenção da validade da documentação: 
Jurídica, Fiscal, Técnica e Econômico-Financeira da empresa, assim como pela atualização de 
formação de seus profissionais. 
 
9.10. A Contratada deverá manter sob a sua exclusiva responsabilidade toda a supervisão e direção 
da execução completa e eficiente do contrato, inclusive de todos os elementos necessários à 
manutenção e o correto funcionamento dos sistemas empregados. 
 
9.11. A Contratada deverá gerar, em base mensal, Nota Fiscal única por Secretaria, com a 
consolidação financeira dos serviços efetuados, acompanhadas do relatório das transações efetuadas 
pela rede credenciada, no período de referência. 
 
9.12. A Contratada deverá entregar mensalmente a nota fiscal, demonstrativo de compras, 
discriminando o valor das peças adquiridas, serviços prestados, descontos praticados e/ou custo de 
administração se houver, com consolidação financeira dos serviços executados, acompanhada das 
Certidões de Regularidade Fiscal devidamente válida, ao Fiscal do Contrato que a atestará e 
encaminhará ao setor competente para análise e posterior pagamento. 
 
9.13. A Contratada deverá acatar todas as orientações da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e 
irrestrita fiscalização, no escopo do Contrato, prestando, por escrito, todos os esclarecimentos que 
forem solicitados pela Contratante, obrigando-se, ainda, a atender prontamente a todas as 
reclamações atinentes, a quaisquer aspectos da execução contratual. 
 
9.14. A Contratada, independentemente da atuação do Fiscal do Contrato, não se eximirá de suas 
responsabilidades quanto à execução dos serviços, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das 
obrigações constantes no Termo de Referência. 
 
9.15. A Contratada deverá manter durante a vigência do contrato as condições de habilitação para 
contratar com a Administração Pública, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de 
regularidade fiscal. 
 
9.16. A empresa Contratada deverá manter, durante toda a execução deste processo de despesa, em 
compatibilidade com as obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação (INSS, FGTS, 
Tributos Estaduais, Municipais e outras solicitadas) e qualificação exigidas na licitação. 
 
9.17. A Contratada deverá, sempre que lhe for exigido, apresentar os comprovantes de regularidade 
fiscal da empresa, em conformidade ao artigo 195, § 3° da Constituição Federal; 
 
9.18. A Contratada assumirá, como exclusivamente seus, os riscos e despesas decorrentes da boa e 
perfeita execução das obrigações contratadas. 
 
9.19. A Contratada deverá fornecer tantas senhas quantos forem solicitadas, além da previsão inicial, 
pela PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, sem qualquer ônus adicional. 
 
9.21. À Contratada serão vedados, sob pena de rescisão e aplicação de qualquer outra penalidade 
cabível, a divulgação e o fornecimento de dados e informações referentes aos serviços objeto do 
contrato. 
 
9.22. A Contratada não poderá se valer do contrato para assumir obrigações perante terceiros, 
dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em função dos serviços 
prestados, em quaisquer operações de desconto bancário, sem prévia autorização do Gestor. 
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9.23. A Contratada responderá civilmente e administrativamente, sem prejuízo de medidas outras 
que possam ser adotadas, por quaisquer danos causados à Administração Pública, ou a terceiros, em 
razão da execução dos serviços. 
 
9.24. O estabelecimento credenciado obriga-se a reparar, corrigir, substituir, total ou parcialmente, 
às suas expensas, serviços objeto do contrato em que se verifiquem vícios, defeitos ou incorreções, 
resultantes de execução irregular, de emprego de equipamentos inadequados ou não 
correspondentes às especificações. 
 
9.25. A Contratada deverá facilitar a ação de fiscalização dos responsáveis, fornecendo informações 
ou promovendo acesso à documentação dos serviços em execução, e atendendo prontamente às 
observações e às exigências por eles apresentados. A Contratada obriga-se a atender com presteza 
as reclamações sobre a qualidade dos serviços executados, inclusive eventuais falhas em seu sistema, 
providenciando a sua imediata correção, sem ônus para a Administração. 
 
9.26. A Contratada deverá aceitar auditagem nos seus controles e documentação fiscal referente aos 
serviços por parte de representante designado da Administração. 
 
9.27. A Contratada se responsabiliza pelo fiel e pontual pagamento à rede credenciada, em até 05 
(CINCO) dias úteis após o recebimento da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG, pelos 
serviços prestados, de fornecimento de peças e acessórios originais aos veículos pertencentes à sua 
frota oficial, devendo apresentar comprovação no mês subsequente.  
 
9.28. São da exclusiva responsabilidade da Contratada todas as despesas com: 
 
a) Disponibilidade de todos os equipamentos necessários à execução dos serviços, nos termos 
descritos neste Termo de Referência; Operação e controle dos sistemas web utilizados, o que inclui 
todos os recursos técnicos, materiais e humanos; 
b) Manutenção permanente de modo a não incorrer na descontinuidade dos serviços; 
c) Todas as despesas com custos diretos e indiretos requeridos para a execução dos serviços 
objeto do Contrato. 
 
9.29. A Contratada deverá treinar e capacitar os servidores indicados pela Contratante a utilizar 
todos os recursos do sistema; 
 
9.30. A Contratada deverá disponibilizar senhas, bloqueio e desbloqueio, além dos demais serviços 
inerentes ao objeto do contrato; 
 
9.31. Cadastrar, em caso de veículo dentro da garantia de fábrica, concessionárias para a execução do 
referido serviço, em havendo mais de uma na região será proporcionada a livre concorrência, como 
nos veículos fora de garantia; 
 
9.32. Durante toda a execução do contrato, deverão ser mantidas, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 
 
9.33. Executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e de sua proposta, com 
recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais; 
 
9.34. Permitir ao servidor credenciado pela CONTRATANTE fiscalizar os serviços objeto deste 
contrato, que tiverem sendo executados sob sua responsabilidade, prestando todos os 
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamações formuladas, podendo o mesmo sustar, 
recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer serviço ou fornecimento de material que não esteja de 
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acordo com as normas, especificações e técnicas usuais, ou que atentem contra a segurança dos 
usuários ou de terceiros; 
 
9.35. Fornecer através da rede credenciada à CONTRATANTE, bem como utilizar no serviço de 
reposição de peças em seus veículos, peças e acessórios originais ou genuínos, novas e de primeiro 
uso, não podendo valer-se, em nenhuma hipótese, de itens recondicionados, excetuando-se nos casos 
de viaturas fora de linha de fabricação de peças novas; 
 
9.36. Exigir que o estabelecimento credenciado devolva à CONTRATANTE, através do condutor do 
veículo em manutenção, as peças, materiais e acessórios que forem substituídos por ocasião dos 
reparos realizados; 
 
9.37. Fornecer ao Setor Administrativo/Gestor da Contratante todo o material e documentação 
técnica necessária para a perfeita administração e acompanhamento do Contrato, tais como códigos 
de peças, tabela de preços do fabricante (TMO), tabela do sistema Audatex, Cilia, TrazValor, ou outro 
instrumento hábil equivalente técnico, códigos e rotinas de operação, planos de manutenção 
recomendados pela fábrica, a Lista ou Tabela de Tempo de Serviço e reparos, no prazo máximo de 03 
(três) dias úteis após a solicitação formal; 
 
9.38. A Contratada deverá exigir que o estabelecimento credenciado forneça à mesma, cópia simples 
da nota fiscal referente ao serviço efetuado, constando detalhamento do fornecimento e/ou serviço 
prestado, incluindo o custo da mão-de-obra – homem/hora (em sendo o caso), sob pena de não serem 
computadas as faturas dos serviços que tiverem sido realizados e não forem enviadas dentro do 
prazo de fechamento da sua Nota Fiscal, sendo que, nesse caso, a Credenciada deverá aguardar novo 
encerramento de fatura; 
 
9.39. A rede credenciada NÃO poderá colar nos veículos decalques ou adesivos com propaganda 
própria da CONTRADATA ou de terceiros; 
 
9.40. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no 
prazo máximo de 03 (três) dias, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou 
incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados, a critério da Administração; 
 
9.41. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição 
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de 
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 
 
9.42. Repassar, ao final do contrato, à Contratante ou a quem ela determinar, todos os dados 
históricos dos veículos que receberam manutenção, de forma que esses dados possam ser migrados 
para sistema próprio da PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG ou por ela contratado; 
 
9.43. Para efeito de ampliação da rede credenciada, a Contratada, efetuará chamamento público, 
convocando as empresas fornecedoras ou prestadoras de serviço do ramo, através da divulgação de 
aviso, publicado no Diário Oficial do Estado, em jornal de circulação estadual e em página oficial na 
internet, pelo menos a cada 03 (três) meses, sendo o primeiro chamamento publicado até 15 (quinze) 
dias após a assinatura do contrato; 
 
9.44. A Contratada deverá franquear, quando solicitado, inclusive aos órgãos de controle, acesso ao 
sistema de gerenciamento da frota a fim de que, por meio de auditoria, seja aferida a fidedignidade 
de suas informações. 
 
9.45. Da rede credenciada: 
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9.45.1. Deverão acompanhar mensalmente as Notas Fiscais e as Certidões de Regularidade Fiscal, as 
quais devem estar válidas; 
 
9.45.1.1. O Fiscal do Contrato deverá atestar as Notas Fiscais, bem como as Certidões enviadas pelas 
credenciadas e, após, encaminhará ao responsável pela pasta;  
 
9.45.2. Não poderão participar no credenciamento os interessados que estejam cumprindo as 
sanções previstas na lei 14.133/21. 
 
9.45.3. Não estabelecer diferenciação entre pagamento através do sistema informatizado e 
pagamento à vista; 
 
9.45.4. Oferecer garantia mínima, conforme item 5.15. deste termo de referência, pelos serviços 
executados; 
 
9.45.5. Utilizar peças, materiais e acessórios originais ou genuínos não podendo valer-se de itens 
recondicionados ou similares, salvo nos casos excepcionais com autorização formal do Gestor do 
contrato; 
 
9.45.6. Dispor de área física adequada à prestação dos serviços de manutenção, conforme item 5.44.; 
 
9.45.7. Responsabilizar-se pelos serviços contratados, nos termos da legislação vigente, em casos de 
dolo ou culpa;  
 
9.45.8. Executar os serviços solicitados com pessoal qualificado, mediante o emprego de técnica e 
ferramenta adequados, devendo os veículos ser devolvidos para a CONTRATANTE em perfeitas 
condições de funcionamento; 
 
9.45.9. Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritariamente e 
exclusivamente, e por sua custa e risco, no todo ou em parte e dentro de um prazo não maior que o 
original, as peças substituídas ou os serviços executados com vícios, defeitos, incorreções, erros, 
falhas, imperfeições ou recusados pelo cliente, decorrente de sua culpa, inclusive por emprego de 
mão de obra, acessórios ou materiais impróprios ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser 
invocado para justificar qualquer cobrança adicional, a qualquer título, mesmo nas aquisições e 
serviços recebidos pela CONTRATANTE, mas cujas irregularidades venham a surgir quando da 
aceitação e/ou dentro do prazo de garantia; 
 
9.45.10. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas 
reclamações se obrigam a atender prontamente; 
 
9.45.11. Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias (equipamentos e 
acessórios) causados por seus empregados, prepostos ou terceiros sob a sua responsabilidade;  
 
9.45.12. Não aplicar materiais e serviços sem prévia autorização da CONTRATANTE; 
 
9.45.13. Disponibilizar local adequado para inspeção prévia de todas as peças a serem substituídas 
nos Veículos, fornecendo a relação das mesmas e os seus respectivos códigos, que serão verificados 
pela CONTRATANTE, e efetuar a entrega das mesmas após a substituição; 
 
9.45.14. Enviar para a CONTRATANTE pela internet, através do sistema eletrônico, no prazo máximo 
de 48 horas, orçamento dos serviços necessários a serem aplicados no veículo, com a relação das 
peças, componentes e materiais a serem trocados, bem como o volume de tempo previsto para a 
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realização do conserto, indicando o custo do homem/hora a ser empregado, para aprovação da 
CONTRATANTE sempre que solicitado; 
 
9.45.15. A credenciada que não enviar seu orçamento no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas 
será desconsiderada pelo Gestor do Contrato; 
 
9.45.16. Responder por danos, perdas ou prejuízos causados ao CONTRATANTE, por dolo ou culpa; 
 
9.45.17. A fornecedora credenciada deverá remeter as notas fiscais a PREFEITURA DE 
BRAÚNAS/MG, referente ao serviço efetuado, constando detalhamento do fornecimento e/ou serviço 
prestado, incluindo o custo da mão de obra, homem/hora (em sendo o caso), até 05 (cinco) dias antes 
do fechamento da fatura da contratada, sob pena de os respectivos valores serem pagos somente na 
próxima fatura; 
 
9.45.18. Além da obrigação descrita no subitem anterior, à fornecedora credenciada deverá remeter 
à Contratada, cópia simples das Notas Fiscais, constando detalhamento do fornecimento e/ou serviço 
prestado, incluindo o custo da mão de obra, homem/hora (em sendo o caso), visando à comprovação 
da despesa, para a realização do pagamento; 
 
9.45.19. A Credenciada deverá declarar, sob as penas da lei, que não utiliza a mão-de-obra de 
menores, nas idades e condições elencadas no inciso XXXIII, art. 7° da CF. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA - DO RECEBIMENTO DOS SERVIÇOS 
 
10.1. Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e 
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigências de 
caráter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei nº 14.133, de 2021). 
 
10.2. O fiscal técnico do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do contrato mediante 
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico.  
 
10.3. O fiscal administrativo do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do contrato 
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter administrativo. 
 
10.4. Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de faturamento, o fiscal técnico 
do contrato irá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, se for o caso, a análise do 
desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizados em consonância com os indicadores 
previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores a serem pagos à contratada, 
registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato. 
 
10.5. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega do termo detalhado 
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do último; 
 
10.6. fiscalização não efetuará o ateste da última e/ou única medição de serviços até que sejam 
sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. 
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei nº 14133, de 2021). 
 
10.7. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação das 
penalidades. 
 
10.8. Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado deverá conter o 
registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências na execução do contrato, em relação à 
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fiscalização técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessários, devendo 
encaminhá-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo. 
 
10.9. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do 
recebimento provisório, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, após a 
verificação da qualidade e quantidade do serviço e consequente aceitação mediante termo detalhado, 
obedecendo os seguintes procedimentos: 
 
10.10. Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, administrativo 
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção 
ao seu desempenho na execução contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e 
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento 
de obrigações. 
 
10.11. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela fiscalização e, 
caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da despesa, indicar as cláusulas 
contratuais pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as respectivas correções; 
 
10.12. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos serviços prestados, com 
base nos relatórios e documentações apresentadas; e 
 
10.13. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado 
pela fiscalização. 
 
10.14. Enviar a documentação pertinente responsável para a formalização dos procedimentos de 
liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão. 
 
10.15. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 
quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à 
empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da execução do objeto, 
para efeito de liquidação e pagamento. 
 
10.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo contratado, de 
inconsistências verificadas na execução do objeto ou no instrumento de cobrança. 
 
10.17. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela 
segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – NORMAS TÉCNICAS E DE SEGURANÇA 
 
11.1. Na execução dos serviços de manutenção deverão ser observadas as normas técnicas cabíveis 
da Associação Brasileira de Normas Técnicas – ABNT; 
 
11.2. A CONTRATADA deverá cumprir a legislação vigente sobre Segurança do Trabalho, em especial 
o que determina a Portaria Ministerial no 3.214, de 08/06/78, do Ministério de Trabalho, e suas 
alterações, que dispõe sobre as Normas Regulamentadoras;  
 
11.3. A CONTRATADA deverá fornecer, gratuitamente, ao pessoal sob sua responsabilidade, o 
Equipamento de Proteção Individual - EPI adequado ao risco, em perfeito estado de conservação e 
funcionamento, sempre que as medidas de proteção coletiva forem tecnicamente inviáveis ou não 
oferecerem proteção.  
 
11.4. A CONTRATADA deverá treinar e orientar seus empregados para o uso adequado e obrigatório 
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do EPI, substituindo-o quando danificado ou extraviado e se responsabilizando pela sua higienização 
e manutenção;  
 
11.5. A CONTRATADA deverá executar, quando necessário ou ainda, quando solicitado pelo 
contratante, sinalização de segurança conforme legislação vigente, inclusive no que diz respeito a 
isolamento de área de trabalho, visando também, onde necessário, a proteção de terceiros.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA– INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 
12.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, a contratada que: 
 
a) der causa à inexecução parcial do contrato; 
 
b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao 
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
 
c) der causa à inexecução total do contrato; 
 
d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo 
justificado; 
 
e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato; 
 
f) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 
 
g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
 
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 
 
12.2. Serão aplicadas a contratada que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções: 
 
a) Advertência, quando a contratada der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não se 
justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei nº 14.133, de 2021); 
 
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas “b”, “c” e 
“d” do subitem 14.1 deste Contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais 
grave (art. 156, § 4º, da Lei nº 14.133, de 2021); 
 
c) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas 
alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 14.1 deste Contrato, bem como nas alíneas “b”, “c” “d”, que 
justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5º, da Lei nº 14.133, de 2021). 
 
d) Multa; 
 
e) moratória de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do item prejudicado pela conduta da 
Contratada, por qualquer das infrações citadas; 
 
12.3. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a obrigação 
de reparação integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9º, da Lei nº 14.133, de 2021) 
 
12.4. Todas as sanções previstas neste contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa 
(art. 156, §7º, da Lei nº 14.133, de 2021). 
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12.4.1. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) 
dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 14.133, de 2021) 
 
12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento 
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferença será 
descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 156, §8º, da Lei nº 14.133, de 
2021). 
 
12.5. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório 
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do 
art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de 
declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 
 
12.6. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei nº 14.133, de 2021): 
 
a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 
 
b) as peculiaridades do caso concreto; 
 
c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
 
d) os danos que dela provierem para o Contratante; 
 
e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações 
dos órgãos de controle. 
 
12.7. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis 
de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos 
na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados 
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159). 
 
12.8. A personalidade jurídica da Contratada poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com 
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste 
Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas 
à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, 
à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de 
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa 
e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160, da Lei nº 14.133, de 2021). 
 
12.9. O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da 
sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de 
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional 
de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei nº 
14.133, de 2021).  
 
12.10. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA– DA EXTINÇÃO CONTRATUAL  
 
13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem 
sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes contraentes. 
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13.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes do 
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133/21, bem como 
amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 
 
13.2.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 
 
13.2.2. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não ensejará a 
rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 
 
13.2.2.1. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado 
termo aditivo para alteração subjetiva. 
 
13.3. O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido. 
 
13.3.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 
 
13.3.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 
 
13.3.3. Indenizações e multas. 
 
13.4. A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio econômico-
financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo indenizatório (art. 131, 
caput, da Lei n.º 14.133, de 2021). 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS 
 
10.1. A despesa decorrente da presente contratação correrá à conta de recursos específicos 
consignados no Orçamento do Município, deste exercício, na dotação abaixo discriminada: 
 
02.01.01.04.122.0004.2007.3.3.90.30.00 – FICHA 025 
02.01.01.04.122.0004.2007.3.3.90.39.00 – FICHA 027 
02.03.01.06.181.0009.2010.3.3.90.30.00 – FICHA 054 
02.03.01.06.181.0009.2010.3.3.90.39.00 – FICHA 056 
02.03.01.06.181.0009.2069.3.3.90.30.00 – FICHA 057 
02.03.01.06.181.0009.2069.3.3.90.39.00 – FICHA 059 
02.04.01.12.361.0004.2016.3.3.90.30.00 – FICHA 086 
02.04.01.12.361.0004.2016.3.3.90.39.00 – FICHA 088 
02.04.02.12.361.0020.2020.3.3.90.30.00 – FICHA 106 
02.04.02.12.361.0020.2020.3.3.90.39.00 – FICHA 108 
02.05.01.10.122.0004.2032.3.3.90.30.00 – FICHA 143 
02.05.01.10.122.0004.2032.3.3.90.39.00 – FICHA 145 
02.05.02.10.301.0014.2036.3.3.90.30.00 – FICHA 156 
02.05.02.10.301.0014.2036.3.3.90.39.00 – FICHA 159 
02.05.03.10.301.0053.2072.3.3.90.30.00 – FICHA 168 
02.05.03.10.301.0053.2072.3.3.90.39.00 – FICHA 170 
02.05.03.10.301.0055.2035.3.3.90.30.00 – FICHA 176 
02.05.03.10.301.0055.2035.3.3.90.39.00 – FICHA 178 
02.06.01.08.244.0010.2039.3.3.90.30.00 – FICHA 192 
02.06.01.08.244.0010.2039.3.3.90.39.00 – FICHA 194 
02.06.03.08.243.0011.2076.3.3.90.30.00 – FICHA 213 
02.06.03.08.243.0011.2076.3.3.90.39.00 – FICHA 215 
02.06.03.08.243.0046.2043.3.3.90.30.00 – FICHA 227 
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02.06.03.08.243.0046.2043.3.3.90.39.00 – FICHA 229 
02.07.01.15.451.0004.2051.3.3.90.30.00 – FICHA 242 
02.07.01.15.451.0004.2051.3.3.90.39.00 – FICHA 244 
02.07.02.15.452.0039.2053.3.3.90.30.00 – FICHA 268 
02.07.02.15.452.0039.2053.3.3.90.39.00 – FICHA 270 
02.07.02.26.782.0004.2058.3.3.90.30.00 – FICHA 284 
02.07.02.26.782.0004.2058.3.3.90.39.00 – FICHA 286 
02.07.02.26.782.0038.2059.3.3.90.30.00 – FICHA 290 
02.07.02.26.782.0038.2059.3.3.90.39.00 – FICHA 290 
02.08.01.20.122.0004.2064.3.3.90.30.00 – FICHA 298 
02.08.01.20.122.0004.2064.3.3.90.39.00 – FICHA 300 
02.08.01.20.601.0050.2067.3.3.90.30.00 – FICHA 303 
02.08.01.20.601.0050.2067.3.3.90.39.00 – FICHA 304 
02.08.02.04.122.0004.2062.3.3.90.30.00 – FICHA 320 
 
16.2. As dotações relativas aos exercícios financeiros subsequentes serão indicadas após aprovação 
da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DOS CASOS OMISSOS 
 
15.1. Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições 
contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais 
dos contratos. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA– ALTERAÇÕES 
 
16.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 
14.133, de 2021.  
 
16.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 
supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 
atualizado do contrato.  
 
16.3. As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de termo aditivo, 
submetido à prévia aprovação da consultoria jurídica do contratante, salvo nos casos de justificada 
necessidade de antecipação de seus efeitos, hipótese em que a formalização do aditivo deverá ocorrer 
no prazo máximo de 1 (um) mês (art. 132 da Lei nº 14.133, de 2021).  
 
16.4. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples 
apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA– PUBLICAÇÃO 
 
17.1. Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Diário Oficial do Município e no 
Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, 
bem como no respectivo sítio oficial na Internet, em atenção ao art. 91, caput, da Lei n.º 14.133, de 
2021. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – FORO 
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18.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Timóteo para dirimir quaisquer dúvidas oriundas do 
presente instrumento ou de sua execução, renunciando, expressamente, a qualquer outro, por mais 
privilegiado que seja. 
 
E, assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento em 03 (três) vias de igual 
teor e forma para um só efeito legal, na presença de 02 (duas) testemunhas que também o 
subscrevem. 
 
 

JOVALI DUARTE MENEZES                                        MÁRIO MAGALHÃES ANDRADE 
                            Prefeito Municipal                                                   Secretário Municipal de Obras,  
                                                                                                                   Transporte e Serviços Públicos       
 
 

__________________________________________________ 
CONTRATADA 

Representante Legal 
 
 
 
 

Testemunhas:  1. _____________________________________________    2. _____________________________________________ 
                                      CPF N°:                                                                 CPF N°:  
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ANEXO IV - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  
Pregão Eletrônico n° 010/2024 

Processo Licitatório n° 046/2024 
 

O MUNICÍPIO DE BRAÚNAS, Estado de Minas Gerais, com endereço na Rua São Bento, n° 401, Centro, 
Braúnas/MG, CEP 35.189-000, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica – CNPJ sob o nº 
18.307.389/0001-88, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Senhor Jovani Duarte 
Menezes e pelo Senhor Mário Magalhães de Andrade, Secretário Municipal de Obras, Transportes e 
Serviços Públicos, nomeado pela Portaria nº 023, de 31 de março de 2023, portador da matrícula nº 
1209, considerando o julgamento da licitação Pregão Eletrônico Nº 010/2024, Processo 
Licitatório Nº 046/2024, RESOLVE registrar preços com a empresa ----------------, inscrita no CNPJ 
sob o nº. -------------------com sede à --------------------, Bairro --------------------- em -----------------, CEP --
-----------, representada pelo(a) senhor(a) ------------------, inscrito no CPF sob o nº. ----------------, nos 
termos da Lei Federal nº. 14.133 de 1º de abril de 2021; Decreto Municipal n° 024, de 30 de março 
de 2023, mediante as cláusulas e condições a seguir pactuadas: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 
 
1.1. A presente ATA tem por objeto o registro de preços para futura e eventual contratação de 
empresa especializada na prestação de serviços de gerenciamento por meio de sistema eletrônico 
destinado ao atendimento da frota de veículos e equipamentos rodoviários do patrimônio público, 
no que tange a sua manutenção preventiva e corretiva, dentre elas as de mecânica, retífica, elétrica, 
lanternagem, pintura, funilaria, ar condicionado, borracharia, alinhamento, balanceamento, 
assistência de guincho, chaveiro, incluído de itens de limpeza e higienização veicular e de 
fornecimento de peças e acessórios em geral, nos termos e condições negociados a partir da proposta 
comercial da empresa.   
 
1.2. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição: 
 
1.2.1. O Edital da Licitação; 
 
1.2.2. A Proposta da contratada; 
 
1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 
 
2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, a quantidade de cada item e as demais condições 
ofertadas na proposta são as que seguem: 
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UN QTDE VALOR ESTIMADO 
(A) 

TAXA DE 
ADMINIST. (B) 

VALOR TOTAL 
(A+B) 

 
 

      

VALOR TOTAL 
 
 

 
2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de preço consta como anexo a 
esta Ata. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – ÓRGÃO GERENCIADOR 
 
3.1. O órgão gerenciador será a Prefeitura Municipal de Braúnas/MG. 
 
CLÁUSULA QUARTA – DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
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4.1. Durante a vigência da ata, os órgãos e as entidades da Administração Pública federal, estadual, 
distrital e municipal que não participaram do procedimento de IRP poderão aderir à ata de registro 
de preços na condição de não participantes, observados os seguintes requisitos: 
 
4.1.1. apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável 
desabastecimento ou descontinuidade de serviço público; 
 
4.1.2. demonstração de que os valores registrados estão compatíveis com os valores praticados pelo 
mercado na forma do art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021; e 
 
4.1.3. consulta e aceitação prévias do órgão ou da entidade gerenciadora e do fornecedor. 
 
4.2. A autorização do órgão ou entidade gerenciadora apenas será realizada após a aceitação da 
adesão pelo fornecedor. 
 
4.2.1. O órgão ou entidade gerenciadora poderá rejeitar adesões caso elas possam acarretar prejuízo 
à execução de seus próprios contratos ou à sua capacidade de gerenciamento. 
 
4.3. Após a autorização do órgão ou da entidade gerenciadora, o órgão ou entidade não participante 
deverá efetivar a aquisição ou a contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo de 
vigência da ata. 
 
4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo à efetivação da contratação, poderá ser 
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitação do órgão ou da entidade não participante aceita 
pelo órgão ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigência da ata 
de registro de preços. 
 
4.5. O órgão ou a entidade poderá aderir a item da ata de registro de preços da qual seja integrante, 
na qualidade de não participante, para aqueles itens para os quais não tenha quantitativo registrado, 
observados os requisitos do item 4.1. 
 
Dos limites para as adesões 
 
4.6. As aquisições ou contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou entidade, a 
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório registrados na ata de 
registro de preços para o gerenciador e para os participantes. 
 
4.7. O quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do 
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o gerenciador e os 
participantes, independentemente do número de órgãos ou entidades não participantes que 
aderirem à ata de registro de preços. 
 
4.8. Para aquisição emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 
órgãos e entidades da Administração Pública federal, estadual, distrital e municipal, a adesão à ata 
de registro de preços gerenciada pelo Ministério da Saúde não estará sujeita ao limite previsto no 
item 4.7. 
 
4.9. A adesão à ata de registro de preços por órgãos e entidades da Administração Pública estadual, 
distrital e municipal poderá ser exigida para fins de transferências voluntárias, não ficando sujeita 
ao limite de que trata o item 4.7, desde que seja destinada à execução descentralizada de programa 
ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos preços registrados com os valores praticados 
no mercado na forma do art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021. 



  
 

Página 187 de 192 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAÚNAS/MG 
Rua São Bento, 401, Centro - Braúnas/MG                   

Tel.: (33) 9 9995-2669  
e-mail: licitacao@braunas.mg.gov.br 

 

 
Vedação a acréscimo de quantitativos 
 
4.10. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de preços. 
 
CLÁUSULA QUINTA – VALIDADE, FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E 
CADASTRO RESERVA 
 
5.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, contado a partir da data de assinatura, 
podendo ser prorrogada por igual período, mediante a anuência do fornecedor, desde que 
comprovado o preço vantajoso. 
 
5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida no próprio 
instrumento contratual e observará no momento da contratação e a cada exercício financeiro a 
disponibilidade de créditos orçamentários, bem como a previsão no plano plurianual, quando 
ultrapassar 1 (um) exercício financeiro. 
 
5.1.2. Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a indicação da 
disponibilidade dos créditos orçamentários respectivos. 
 
5.3. A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pelo órgão ou pela 
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissão de nota de empenho de 
despesa, autorização de compra ou outro instrumento hábil, conforme o art. 95 da Lei nº 14.133, de 
2021. 
 
5.3.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverá ser assinado no prazo de validade da 
ata de registro de preços. 
 
5.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de preços poderão ser alterados, observado o 
art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
5.5. Após a homologação da licitação ou da contratação direta, deverão ser observadas as seguintes 
condições para formalização da ata de registro de preços: 
 
5.5.1. Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário; 
 
5.5.2. Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que: 
 
5.5.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços iguais aos do adjudicatário, 
observada a classificação da licitação; e  
 
5.5.2.2. Mantiverem sua proposta original.  
 
5.5.3. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou dos fornecedores 
registrados na ata. 
 
5.6. O registro a que se refere o item 5.5.2 tem por objetivo a formação de cadastro de reserva para o 
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatário da ata. 
 
5.7. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas 
propostas para o preço do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original. 
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5.8. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva a que se refere o item 5.5.2. 
somente será efetuada quando houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas 
seguintes hipóteses: 
 
5.8.1. Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas condições 
estabelecidos no edital; e 
 
5.8.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de preços nas hipóteses 
previstas no item Erro! Fonte de referência não encontrada.. 
 
5.9. O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será divulgado no PNCP e ficará 
disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços. 
 
5.10. Após a homologação da licitação ou da contratação direta, o licitante mais bem classificado ou 
o fornecedor, no caso da contratação direta, será convocado para assinar a ata de registro de preços, 
no prazo e nas condições estabelecidos no edital de licitação ou no aviso de contratação direta, sob 
pena de decair o direito, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021. 
 
5.10.1. O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, mediante 
solicitação do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, 
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administração. 
 
5.11. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital. 
 
5.12. Quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições 
estabelecidos no edital ou no aviso de contratação, e observado o disposto no item 0, observando o 
item 5.7 e subitens, fica facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro 
de reserva, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo 
primeiro classificado. 
 
5.13. Na hipótese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratação nos termos 
do item anterior, a Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos 
termos do edital, poderá: 
 
5.13.1. Convocar para negociação os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos preços 
foram registrados sem redução, observada a ordem de classificação, com vistas à obtenção de preço 
melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou 
 
5.13.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes ou fornecedores 
remanescentes, atendida a ordem classificatória, quando frustrada a negociação de melhor condição. 
 
5.14. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições 
estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação 
específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente justificada. 
 
CLÁUSULA SEXTA – ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 
 
6.1. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual redução 
dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos serviços 
registrados, nas seguintes situações: 
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6.1.1. Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos 
imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da ata tal 
como pactuada, nos termos da alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021; 
 
6.1.2. Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou a 
superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços registrados;  
 
6.1.3. Na hipótese de previsão no edital de cláusula de reajustamento ou repactuação sobre os preços 
registrados, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
6.1.3.1. No caso do reajustamento, deverá ser respeitada a contagem da anualidade e o índice 
previstos para a contratação;   
 
6.1.3.2. No caso da repactuação, poderá ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos 
para a contratação. 
 
CLÁUSULA SETIMA – NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS 
 
7.1. Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por motivo 
superveniente, o órgão ou entidade gerenciadora convocará o fornecedor para negociar a redução 
do preço registrado. 
 
7.1.1. Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor será 
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicação de penalidades 
administrativas. 
 
7.1.2. Na hipótese prevista no item anterior, o gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de 
reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços aos valores de 
mercado e não convocará os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado. 
  
7.1.3. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao 
cancelamento da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de 
contratação mais vantajosa. 
 
7.1.4. Na hipótese de redução do preço registrado, o gerenciador comunicará aos órgãos e às 
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços para que avaliem 
a conveniência e a oportunidade de diligenciarem negociação com vistas à alteração contratual, 
observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
7.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor não 
poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer ao 
gerenciador a alteração do preço registrado, mediante comprovação de fato superveniente que 
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso. 
 
7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a documentação 
comprobatória ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preço registrado em relação 
às condições inicialmente pactuadas. 
 
7.2.2. Não hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o preço 
registrado, o pedido será indeferido pelo órgão ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverá 
cumprir as obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos 
do item 0, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e na legislação aplicável. 
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7.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o 
gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para 
verificar se aceitam manter seus preços registrados, observado o disposto no item 5.7. 
 
7.2.4. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao 
cancelamento da ata de registro de preços, nos termos do item 0, e adotará as medidas cabíveis para 
a obtenção da contratação mais vantajosa. 
 
7.2.5. Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o preço 
registrado, conforme previsto no item 0 e no item 0, o órgão ou entidade gerenciadora atualizará o 
preço registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado. 
 
7.2.6. O órgão ou entidade gerenciadora comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem firmado 
contratos decorrentes da ata de registro de preços sobre a efetiva alteração do preço registrado, para 
que avaliem a necessidade de alteração contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, 
de 2021. 
 
CLÁUSULA OITAVA - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREÇOS 
REGISTRADOS 
 
8.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor: 
 
8.1.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo justificado; 
 
8.1.2. Não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela 
Administração sem justificativa razoável; 
 
8.1.3. Não aceitar manter seu preço registrado. 
 
8.1.4. Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
8.1.4.1. Na hipótese de aplicação de sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei 
nº 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da 
ata de registro de preços, poderá o órgão ou a entidade gerenciadora poderá, mediante decisão 
fundamentada, decidir pela manutenção do registro de preços, vedadas contratações derivadas da 
ata enquanto perdurarem os efeitos da sanção. 
 
8.2. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 0 será formalizado por despacho do 
órgão ou da entidade gerenciadora, garantidos os princípios do contraditório e da ampla defesa. 
 
8.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão ou a entidade gerenciadora 
poderá convocar os licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de 
classificação. 
 
8.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, em determinada 
ata de registro de preços, total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde que devidamente 
comprovadas e justificadas:  
 
8.5. Por razão de interesse público; 
 
8.5.1. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 
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8.5.2. Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de mercado tornar-se 
superior ou inferior ao preço registrado, nos termos do artigos 26, § 3º e  27, § 4º, ambos do Decreto 
nº 11.462, de 2023.  
 
CLÁUSULA NONA - DAS PENALIDADES 
 
9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das penalidades 
estabelecidas no edital. 
 
9.1.1. As sanções também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de preços 
que, convocados, não honrarem o compromisso assumido injustificadamente após terem assinado a 
ata.  
 
9.2. É da competência do gerenciador a aplicação das penalidades decorrentes do descumprimento 
do pactuado nesta ata de registro de preço (art. 7º, inc. XIV, do Decreto nº 11.462, de 2023), exceto 
nas hipóteses em que o descumprimento disser respeito às contratações dos órgãos ou entidade 
participante, caso no qual caberá ao respectivo órgão participante a aplicação da penalidade (art. 8º, 
inc. IX, do Decreto nº 11.462, de 2023). 
 
9.3. O órgão ou entidade participante deverá comunicar ao órgão gerenciador qualquer das 
ocorrências previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauração de procedimento para 
cancelamento do registro do fornecedor. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA – CONDIÇÕES GERAIS 
 
10.1. As condições gerais de execução do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as 
obrigações da Administração e do fornecedor registrado, penalidades e demais condições do ajuste, 
encontram-se definidos no Termo de Referência, ANEXO AO EDITAL. 
 
Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, 
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes. 
 
 

JOVALI DUARTE MENEZES                                        MÁRIO MAGALHÃES ANDRADE 
                            Prefeito Municipal                                                   Secretário Municipal de Obras,  
                                                                                                                   Transporte e Serviços Públicos       
 
 

__________________________________________________ 
CONTRATADA 

Representante Legal 
 
 
 
 

Testemunhas:  1. _____________________________________________    2. _____________________________________________ 
                                      CPF N°:                                                                 CPF N°:  
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CADASTRO RESERVA ANEXO IV - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  
Pregão Eletrônico n° 010/2024 

Processo Licitatório n° 046/2024 
 
 
Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que aceitaram cotar os itens com 
preços iguais ao adjudicatário: 
 

 
Fornecedor (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UN QTDE VALOR ESTIMADO 
(A) 

TAXA DE 
ADMINIST. (B) 

VALOR TOTAL 
(A+B) 

 
 

      

VALOR TOTAL 
 
 

 
 
 

 


